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P: ¿Cómo puedo crear la estructura de mi región/zona /club? 

R:  Al comienzo de cada año fiscal debe establecerse una estructura de región, zona y 
club. Tiene la opción de copiar y editar la estructura de un año previo o de crear una 
estructura nueva. 

 El gobernador de distrito del año en curso y el gobernador de distrito electo podrán 
seleccionar y mostrar el año fiscal en curso o el año próximo.  

 Determine si quiere usar regiones para su distrito.  Luego determine que zonas 
asignará a cada región.  

 Para no  asignar zonas a una región, en la página Regiones y Zona, seleccione el 
botón, Añadir Zona sin Región.  

Para asignar zonas a una región, en la página Regiones y Zona, seleccione el botón, 
Añadir Región.  Escriba el nombre que dará a la Región. Haga clic en, Aceptar. 

Luego haga clic en el botón, Añadir Zona. Use el botón, Administrar Clubes, para 
añadir o quitar clubes de una zona.  Clic en  el botón, Asignar Jefe de Zona. 

P: ¿Cómo puedo asignar un jefe a la zona?   

R:  En la página, Regiones y Zonas, seleccione la zona a la que asignará el jefe.  (Nota: 
No puede asignar al mismo León a más de una zona.  Si no asigna jefe a una zona, 
en lugar del nombre del dirigente, aparecerá la palabra, "Vacante".  Una zona que ya 
tenga un jefe asignado, antes de substituirlo con otro León, primero debe terminar su 
gestión.  

Clic en el botón, Asignar Jefe de Zona, asociado con la zona en particular. En la 
siguiente página, seleccione el nombre del nuevo jefe de zona para asignarle la zona.   
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P: ¿Cómo puedo asignar un jefe a una región?   

R:  En la página Regiones y Zonas, seleccione la región a la que lo asignará.  (Nota: No 
puede asignar al mismo León a más de una región.)  Si no asigna jefe a la región, en 
lugar del nombre del dirigente, aparecerá la palabra, "Vacante".  Una región que ya 
tenga un jefe asignado, antes de substituirlo con otro León, primero debe terminar su 
gestión.  

Clic en el botón, Asignar Jefe de Región, asociado con la región en particular. En la 
siguiente página, seleccione el nombre del nuevo jefe de región para asignarle a la 
región en particular. 
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P: ¿Cómo puedo trasladar una zona de una región a ot ra?   

R:  En la página Regiones y Zonas, seleccione la zona que desea trasladar. Clic en el 
botón, Editar Zona, asociado con la zona que desea trasladar.  

 

En la página, Añadir Región o Editar Zona, clic en la flecha descendiente del menú, 
Asignar Zona a Región. Seleccione la nueva región al hacer clic en la flecha 
descendiente.  Clic en el botón, Aceptar.   
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P: ¿Cómo puedo trasladar un club de una zona a otra?  

R: Cada club solo puede ser asignado a una sola zona.  Para trasladar a un club de una 
zona a otra, primero debe eliminar el club de la zona original.  En la página, Regiones 
y Zonas, seleccione la zona donde está el club.  Clic en el botón, Administrar Clubes 
asociados con la zona.  

 

En la página Administrar Clubes, clic en el enlace Eliminar asociado con el club en particular. 
Clic en el botón, Aceptar. 
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Una vez elimine el club de la zona original, en la página Regiones y Zonas seleccione 
la zona a la cual lo añadirá.  Clic en el botón Administrar Clubes asociados con la 
zona.  De la página Administrar Clubes, clic en el enlace Añadir asociado con el club 
en particular. Clic en el botón, Aceptar. 

P: ¿Cómo puedo crear un informe de mis regiones y zo nas?   

R:  En la página Regiones y Zonas, haga clic en el botón Archivo, seleccione la opción, 
Imprimir y podrá obtener una copia impresa de la información de sus regiones y 
zonas.  


