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Usein	kysyttyjä	kysymyksiä	

K: Miten luo oman alue-/lohko-/klubirakenteen? 

V:  Jokaisen toimintavuoden alussa alueen/lohkon/klubin rakenne tulee määritellä. Voitte 
kopioida ja muokata viime vuoden rakennetta tai laatia kokonaan uusi rakenne. 

 Nykyisen vuoden piirikuvernööri ja tuleva piirikuvernööri voivat valita ja näyttää, joko 
nykyisen tai seuraavan toimintavuoden. 

 Päätä haluatko käyttää alueita piirissä. Päätä sen jälkeen merkitäänkö kaikki lohkot 
alueeseen.  

 Jos sinulla on lohkoja, joita ei merkitä alueeseen, mene Alueet ja lohkot -sivulle ja 
klikkaa Lisää lohko ilman aluetta -painiketta. 

Kun sinulla on lohkoja, jotka merkitään alueeseen, mene Alueet ja lohkot -sivulle ja 
klikkaa Lisää lohko -painiketta. Anna alueelle nimi. Klikkaa OK. 

Klikkaa Lisää lohko molemmissa tapauksissa. Käytä Muuta klubeja -painiketta, kun 
haluat lisätä tai poistaa klubeja lohkosta. Käytä Merkitse lohkon puheenjohtaja -
painiketta puheenjohtajan merkitsemiseksi. 

K: Miten merkitsen lohkon puheenjohtajan?   

V:  Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry sen lohkon kohdalle, jolle haluat merkitä 
puheenjohtajan. (Huomaa: puheenjohtajuus voi olla vain yhdellä henkilöllä kerrallaan.  
Kun virkaa ei ole merkitty, lohkon puheenjohtajan nimen kohta näkyy "täyttämättä."  
Kun virka on jo merkitty toiselle henkilölle, virkakausi täytyy ensin päättää toisen 
henkilön kohdalla ennen kuin se voidaan merkitä uudelle henkilölle.)  

Klikkaa Lisää lohkon puheenjohtaja kyseisen lohkon kohdalla. Seuraavalla sivulla voit 
valita sen jäsenen nimen, joka merkitään lohkon puheenjohtajaksi.   
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K: Miten merkitsen alueen puheenjohtajan?   

V:  Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry sen alueen kohdalle, jolle haluat merkitä 
puheenjohtajan. (Huomaa: puheenjohtajuus voi olla vain yhdellä henkilöllä kerrallaan.  
Kun virkaa ei ole merkitty, alueen puheenjohtajan nimen kohta näkyy "täyttämättä."  
Kun virka on jo merkitty toiselle henkilölle, virkakausi täytyy ensin päättää toisen 
henkilön kohdalla ennen kuin se voidaan merkitä uudelle henkilölle.)  

Klikkaa Lisää alueen puheenjohtaja kyseisen lohkon kohdalla. Seuraavalla sivulla voit 
valita sen jäsenen nimen, joka merkitään alueen puheenjohtajaksi. 
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K: Miten merkitsen lohkon eri alueeseen?   

V:  Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry sen lohkon kohdalle, jonka haluat siirtää. Klikkaa Muuta 
lohko -painiketta, joka vastaa siirrettävää lohkoa.  

 

Lisää alue Muuta lohkoa -sivulla klikkaamalla Merkitse lohko alueeseen 
pudotusvalikosta. Valitse uusi alue pudotusvalikosta. Klikkaa OK.   
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K: Miten merkitsen klubin eri lohkoon? 

V: Klubi voi kuulua vain yhteen lohkoon. Kun haluat merkitä klubin eri lohkoon, klubi 
täytyy ensin poistaa sen alkuperäisestä lohkosta.  Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry 
alkuperäisen lohkon kohtaan. Klikkaa Muuta klubin tietoja kyseisen lohkon kohdalla.  

 

Muuta klubin tietoja -sivulla, klikkaa Poista -linkkiä klubin kohdalla. Klikkaa OK. 

 

Kun klubi on poistettu alkuperäisestä lohkosta, siirry uuden lohkon kohdalle Alueet ja 
lohkot -sivulla. Klikkaa Muuta klubin tietoja kyseisen lohkon kohdalla. Muuta klubin 
tietoja -sivulla, klikkaa Lisää -linkkiä klubin kohdalla. Klikkaa OK -painiketta. 
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K: Miten saan raportin omista alueista ja lohkoista?   

V:  Alueet ja lohkot -sivulla, valitse Tiedosto -valikosta kohta Tulosta, jolloin saat 
tulostettua listan alueista ja lohkoista.  


