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D: Come posso creare la mia struttura circoscrizione/zona/club? 

R:  All’inizio di ogni anno sociale sarà necessario definire la struttura delle circoscrizioni, 
delle zone e dei club. È possibile scegliere di copiare/modificare la struttura dell’anno 
precedente o crearne una nuova. 

 Il governatore distrettuale in carica e il governatore distrettuale eletto potranno 
selezionare e visualizzare sia l’anno in corso che quello entrante.  

 Determinare se si desidera utilizzare delle circoscrizioni nel vostro distretto, 
dopodiché se tutte le zone saranno assegnate a una circoscrizione.  

 Per quelle zone che non saranno assegnate a una circoscrizione, selezionare 
Aggiungi zona senza circoscrizione dalla pagina Circoscrizioni e zone. 

Per quelle zone che non saranno assegnate a una circoscrizione, selezionare 
Aggiungi circoscrizione dalla pagina Circoscrizioni e zone. Assegnare un nome alla 
circoscrizione. Cliccare su OK. 

In entrambi i casi, cliccare su Aggiungi zona. Cliccare su Gestisci i club per 
aggiungere o eliminare i club dalla zona. Cliccare su Assegna un presidente di zona 
per assegnare il presidente. 

D: Come posso assegnare un presidente di zona?   

R:  Dalla pagina Circoscrizioni e zone, scorrere fino alla zona in cui sarà assegnato il 
presidente. (N.B.: il ruolo di presidente può essere assegnato solamente a una 
persona alla volta. Nel caso in cui il ruolo non sia stato assegnato, il nome del 
Presidente di zona apparirà come "(vacante!)". Se il ruolo è già stato assegnato a 
un'altra persona, il mandato deve essersi concluso prima che un'altra persona possa 
essere assegnata al ruolo).  

Cliccare su Assegna un presidente di zona associato alla zona. Dalla pagina 
seguente, selezionare il nome del socio da assegnare alla carica di presidente di 
zona.   
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D: Come posso assegnare un presidente di circoscrizione?   

R:  Dalla pagina Circoscrizioni e zone, scorrere fino alla circoscrizione in cui sarà 
assegnato il presidente. (N.B.: il ruolo di presidente può essere assegnato solamente 
a una persona alla volta. Nel caso in cui il ruolo non sia stato assegnato, il nome del 
presidente di circoscrizione apparirà come "(vacante!)". Se il ruolo è già stato 
assegnato a un'altra persona, il mandato deve essersi concluso prima che un'altra 
persona possa essere assegnata al ruolo).  

Cliccare su Assegna un presidente di zona associato alla circoscrizione. Dalla pagina 
seguente, selezionare il nome del socio da assegnare alla carica di presidente di 
circoscrizione. 
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D: Come posso assegnare una zona a una circoscrizione diversa?   

R:  Dalla pagina Circoscrizioni e zone, scorrere fino alla zona da riassegnare. Cliccare su 
Modifica zona in corrispondenza della zona da riassegnare.  

 

Dalla pagina Aggiungi circoscrizione Modifica zona, cliccare sul menu a discesa del 
campo Assegna zona a una circoscrizione. Selezionare la nuova circoscrizione dal 
menu a discesa. Cliccare su OK.   
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D: Come posso assegnare un club a una zona diversa? 

R: Un club può essere assegnato solamente a una zona. Per assegnare un club a una 
zona diversa, il club deve prima essere eliminato dalla zona originale. Dalla pagina 
Circoscrizioni e zone, scorrere fino alla zona originale. Cliccare sul campo Gestisci i 
club associato alla zona.  

 

Cliccare sul campo Elimina associato al club nella pagina Gestisci i Club. Cliccare su 
OK. 
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Quando il club è stato eliminato dalla zona originale, scorrere sulla zona nuova nella 
pagina Circoscrizioni e zone. Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona 
nuova. Cliccare sul campo Aggiungi associato al club nella pagina Gestisci i club. 
Cliccare su OK. 

D: Come posso avere un rapporto delle mie circoscrizioni e zone?   

R:  Dalla pagina Circoscrizioni e zone, selezionare l'opzione di stampa del menu File per 
stampare le circoscrizioni e le zone.  


