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Q:Q:Q:Q:    リジョンリジョンリジョンリジョン////ゾーンゾーンゾーンゾーン////クラブの構成を登録するには、どうしたらよいですか？クラブの構成を登録するには、どうしたらよいですか？クラブの構成を登録するには、どうしたらよいですか？クラブの構成を登録するには、どうしたらよいですか？    

 

A:  各年度の初めには、リジョン／ゾーン／クラブの構成を設定する必要があります。あ

なたは、前年度の構成をコピーしてから編集するか、あるいは新たに構成を作成する

ことができます。 

 現地区ガバナーおよび地区ガバナーエレクトは、今年度または次年度を選択して表示

することができます。 

 

  まず、自分の地区にリジョンを設置するかどうか、また、すべてのゾーンをリジョン

に割り当てるかどうかを決めます。  

 ゾーンがリジョンに属さない場合は、「リジョン及びゾーン」のページから、「リジ

ョンに属さないゾーンを追加」ボタンを選択します。 

ゾーンをリジョンに割り当てる場合には、「リジョン及びゾーン」のページから、

「リジョンを追加」ボタンを選択します。リジョン名を入力し、OKをクリックしてく

ださい。 

次に、上記のいずれの場合も、「ゾーンを追加」ボタンをクリックします。「クラブ

管理」ボタンをクリックすると、ゾーンにクラブを加えたり、ゾーンからクラブを削

除することができます。チェアパーソンを登録するには、「ゾーン・チェアパーソン

を登録」ボタンをクリックしてください。 

 

Q:Q:Q:Q:    ゾーン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？ゾーン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？ゾーン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？ゾーン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？        

        

A:  「リジョン及びゾーン」ページをスクロールし、チェアパーソンを登録するゾーンを

表示します。（注：チェアパーソンは、各ゾーンに一名のみ登録することができま

す。ゾーン・チェアパーソンがまだ登録されていない時は、「空席」と表示されてい

ます。すでに他の会員がこの役職に割り当てられている場合には、別の会員をこの役

職に割り当てる前に、任期終了の処理を行う必要があります。）  

そのゾーンに表示されている「ゾーン・チェアパーソンを登録」ボタンをクリックし

ます。次のページで、ゾーン・チェアパーソンとして登録する会員の氏名を選択して

ください。  
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Q:Q:Q:Q:    リジョン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？リジョン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？リジョン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？リジョン・チェアパーソンを登録するには、どうしたらよいですか？            

A:  「リジョン及びゾーン」ページをスクロールし、チェアパーソンを登録するリジョン

を表示します。（注：チェアパーソンは、各リジョンに一名のみ登録することができ

ます。リジョン・チェアパーソンがまだ登録されていない時は、「空席」と表示され

ています。すでに他の会員がこの役職に割り当てられている場合には、別の会員をこ

の役職に割り当てる前に、任期終了の処理を行う必要があります。）  

そのリジョンに表示されている「リジョン・チェアパーソンを登録」ボタンをクリッ

クします。次のページで、リジョン・チェアパーソンとして登録する会員の氏名を選

択してください。 
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Q:Q:Q:Q:    ゾーンを別のリジョンに割り当てるには、どうしたらよいですか？ゾーンを別のリジョンに割り当てるには、どうしたらよいですか？ゾーンを別のリジョンに割り当てるには、どうしたらよいですか？ゾーンを別のリジョンに割り当てるには、どうしたらよいですか？            

A:  「リジョン及びゾーン」ページをスクロールし、所属変更を行うゾーンを表示しま

す。そのゾーンに表示されている「ゾーン編集」ボタンをクリックしてください。  
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次のページで、「ゾーンを設定するリジョン」の下向き矢印をクリックします。ドロ

ップダウンリストから、このゾーンの新しい所属リジョンを選択し、OKボタンをクリ

ックしてください。 
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Q:Q:Q:Q:    クラブを別のゾーンに割り当てるには、どうしたらよいですか？クラブを別のゾーンに割り当てるには、どうしたらよいですか？クラブを別のゾーンに割り当てるには、どうしたらよいですか？クラブを別のゾーンに割り当てるには、どうしたらよいですか？    

A: 一つのクラブは、一つのゾーンにのみ割り当てることができます。クラブを別のゾー

ンに割り当てるには、まず、現在所属しているゾーンからそのクラブを削除する必要

があります。「リジョン及びゾーン」ページをスクロールし、現在クラブが所属して

いるゾーンを表示します。そのゾーンに表示されている「クラブ管理」ボタンをクリ

ックします。  

 

「クラブ管理」ページで、削除したいクラブに表示されている「削除」ボタンをクリ

ックします。OKボタンをクリックしてください。 
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元のゾーンからクラブを削除したら、「リジョン及びゾーン」ページをスクロール

し、新たにこのクラブを加えるゾーンを表示します。そのゾーンに表示されている

「クラブ管理」ボタンをクリックします。「クラブ管理」ページで、加えたいクラブ

に表示されている「追加」ボタンをクリックし、OKボタンをクリックしてください。 

Q:Q:Q:Q:    地区内リジョン及びゾーンのレポートは、どのように入手しますか？地区内リジョン及びゾーンのレポートは、どのように入手しますか？地区内リジョン及びゾーンのレポートは、どのように入手しますか？地区内リジョン及びゾーンのレポートは、どのように入手しますか？            

A:  「リジョン及びゾーン」ページで、ブラウザの印刷オプションを選択して、リジョン

及びゾーンのページにある情報を印刷します。  


