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Dúvidas	frequentes	

P: Como posso criar a minha estrutura de região, di visão e clube? 

R:  Ao início de todos os anos fiscais uma estrutura de região/divisão/clube deve ser 
estabelecida. Você tem a opção de copiar e editar a estrutura do ano anterior, ou 
criar uma nova estrutura. 

 O atual governador de distrito e governador de distrito eleito poderão selecionar e 
exibir o ano fiscal em exercício ou o próximo ano fiscal.  

 Determine se você irá usar Regiões no seu distrito.  Então determine se todas as 
divisões serão designadas a uma região.  

 Para as divisões que não serão designadas a uma região, na página de Regiões e 
Divisões, selecione o botão Adicionar Divisão sem Região . 

Para as divisões que serão designadas a uma região, na página de Regiões e 
Divisões, selecione o botão Adicionar Região . Escolha um nome para a Região. 
Clique OK. 

Em ambos os casos, clique no botão Adicionar Divisão. Use o botão Gerenciar Clubes 
para acrescentar e remover os clubes da divisão.  Use o botão Designar Presidente 
de Divisão para designar o novo presidente. 

P: Como faço para designar um presidente de divisão ?   

R:  Na página de Regiões e Divisões, vá à divisão para a qual designará um presidente.  
(Observação: A divisão pode ter somente um presidente de cada vez. Quando o 
cargo de Presidente de Divisão não tiver tido nenhuma designação, ele aparecerá 
como “(vago)”. Quando o cargo já tiver sido designado à outra pessoa, o mandato 
deve ser encerrado antes de que se possa designar o cargo à outra pessoa.)  

Clique no botão Designar Presidente de Divisão que está associado à divisão. Na 
próxima página, selecione o nome do sócio que você irá designar como Presidente de 
Divisão.   
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P: Como faço para designar um presidente de região?    

R:  Na página de Regiões e Divisões, vá à região para a qual designará um presidente.  
(Observação: O cargo de presidente pode ser somente designado a uma pessoa de 
cada vez. Quando o cargo de Presidente de Região não tiver tido nenhuma 
designação, ele aparecerá como “(vago)”. Quando o cargo já tiver sido designado à 
outra pessoa, o mandato deve ser encerrado antes de que se possa designar o cargo 
à outra pessoa.)  

Clique no botão Designar Presidente de Região que está associado à região. Na 
próxima página, selecione o nome do sócio que você irá designar como Presidente de 
Região. 
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P: Como posso designar uma divisão a uma região dif erente?   

R:  Na página de Regiões e Divisões, vá à divisão que será novamente designada. 
Clique no botão Editar Divisão que corresponde à divisão que será novamente 
designada.  

 

Na página de Editar Divisão Adicionar Região, clique na seta das opções de Designar 
Divisão à Região. Selecione a nova região na lista de opções.  Clique no botão OK.   
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P: Como posso designar um clube a uma divisão difer ente? 

R: Um clube somente pode ser designado a uma divisão.  Para designar um clube a 
uma divisão diferente, o clube deve primeiro ser removido da divisão original.  Na 
página de Regiões e Divisões, vá à divisão original.  Clique no botão Gerenciar 
Clubes que está associado à divisão.  

 

Na página Gerenciar Clubes, clique no link Remover que está associado ao clube. 
Clique no botão OK. 
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Assim que o clube tiver sido removido da divisão original, vá até a nova divisão na 
página de Regiões e Divisões.  Clique no botão Gerenciar Clubes que está associado 
à nova divisão.  Na página Gerenciar Clubes, clique no link Adicionar que está 
associado ao clube. Clique no botão OK. 

P: Como consigo um relatório das minhas regiões e d ivisões?   

R:  Na página de Regiões e Divisões, selecione a opção de imprimir do navegador sob o 
menu Arquivo para ter uma cópia impressa das regiões e divisões.  

 

 

 

 

 

 

 

 


