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常見問題常見問題常見問題常見問題 
 
問問問問: 如何設立如何設立如何設立如何設立專區專區專區專區/ 分區分區分區分區/ 分會分會分會分會結構結構結構結構？？？？ 

 
答:  每個區必須在每年度的開始，建立起專區/分區/分會的組織結構。你可以複製去年的組織

結構進行編輯，或者重新建立一個組織結構。 

 現任的總監和當選總監可以對本年度或下年度的組織結構進行選擇和指定。 
 
 你須決定是否想在區內成立專區。然後再決定是否將所有分區分配到專區下。 

 
 若區不不不不設專區，從專區和分區的網頁，選擇添加沒有專區添加沒有專區添加沒有專區添加沒有專區的的的的分區分區分區分區鍵。 
   
  若區設設設設專區，從專區和分區的網頁，選擇添加添加添加添加專區專區專區專區鍵。指定專區的名稱，然後點擊“確

定”。 
 
 上述兩種情況下，都可點擊添加分區鍵。使用管理分會鍵，可以從分區添加和刪除分會。

欲指派分區主席，請使用指派分區主席鍵。 
 
問問問問: 如何如何如何如何指派指派指派指派分區分區分區分區主席主席主席主席????   

 
答: 從專區和分區的網頁，下滑至須指派主席之分區。 (註:一次只能指派一主席。若該職位尚

未指派，分區主席的名字將顯示為 “(空缺)” 。若該職位已經指派其他人，則其任期終止

於新指派者就任之前。) 
 
 從該分區點擊欲指派分區主席鍵。從下一網頁，選擇欲指派分區主席人選的名字。 
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問問問問: 如何指派如何指派如何指派如何指派專專專專區主席區主席區主席區主席?  ?  ?  ?      
 
答:  從專區和分區的網頁，下滑至須指派主席之專區。 (註:一次只能指派一主席。若該職位

尚未指派，專區主席的名字將顯示為 “(空缺)” 。若該職位已經指派其他人，則其任期

終止於新指派者就任之前。) 

 
從該專區點擊欲指派專區主席鍵。從下一網頁，選擇欲指派專區主席人選的名字。 

 

   
 
 
 

問問問問: 如何如何如何如何將將將將一一一一分區分區分區分區指派指派指派指派於於於於一一一一專區專區專區專區之下之下之下之下?   
 
答:  從專區和分區的網頁，下滑至須重新指派的分區。在欲重新指派的分區點擊，編輯分區

鍵。   
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從添加專區編輯分區網頁，點擊指派分區至專區箭頭。再由下拉式名單選擇新專區。然

後點擊確定鍵。 
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問問問問: 如何如何如何如何指派指派指派指派一一一一分會分會分會分會到一到一到一到一分區分區分區分區? 
 
答:  一分會只能指派到一分區。欲指派分會到不同之分區，首先須從原屬的分區刪除該分

會。從專區和分區的網頁，下滑至原屬之分區。點擊與該分區有關係之管理分會鍵。  
 

 
 

從管理分會網頁，點擊該分會旁的刪除。點擊確定鍵。 

 

 
 
 一旦該分會已由原屬的分區中刪除，從專區和分區的網頁，下滑至新分區。點擊與新分

區有關係之管理分會鍵。從管理分會網頁，點擊該分會旁的添加。點擊確定鍵。 
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問問問問: 如何如何如何如何取得取得取得取得專區專區專區專區和和和和分區分區分區分區的報告的報告的報告的報告????   
 
答:  從專區和分區的網頁，由瀏覽器的檔案工具列下選出列印，然後印出專區及分區的報告。 


