Lions Clubs International
Guia del Usuario de Regiones y Zonas

Al comienzo de cada afio fiscal, se debe establecer una estructura de regiones y zonas. Esta guia de
usuario esta ideada para ayudar al Gobernador Electo de Distrito o al nuevo Gobernador de Distrito a
establecer la estructura de regiones y zonas y asignar los jefes de region y de zona.

Esta guia detalla las dos maneras en que puede establecerse la estructura de regiones y zonas:
e Copiar la estructura de regiones y zonas del afio fiscal previo.

e Establecer la estructura de regiones y zonas a partir de una estructura “vacante” (cuando no sea
adecuado o no exista una estructura del afio fiscal previo).

En cualquiera de los casos, la guia describe cdmo puede modificarse la estructura en caso necesario.

Notas especiales y antecedentes

En esta guia usaremos el término "estructura de regiones y zonas" para representar la red de regiones,
zonas y clubes dentro de esas zonas.

Como minimo, la estructura debe consistir de zonas y jefes de zona. La asignacion de regiones y jefes de
region es opcional. Esta guia incluye instrucciones para ambas opciones.
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A. Copiar la estructura del ano fiscal previo

1. Copiar la estructura

a) Para acceder aregiones y zonas, seleccione Regiones y Zonas en el menu de Mi Distrito.

i distrito - Mi distrito mditiple -

L Clubes
District 23 C (65720) - CT UNITED STAT]
Convencidn

:ﬁ: Pégiﬂa de inlCiD Diri;-:-|'|t.:-5

REQIGI‘IES ¥ Zonas
Mis tareas del ciub

Activida de senvicio -

Revisar la estructura de zona/region/club 2l R Lo
Actividades Distintivas de Semvicic gy clubes nuevos

b) Cuando no se haya creado una estructura de regiones y zonas para la gestion del
Gobernador de Distrito, se mostrara una ventana con las opciones para Copiar la estructura
del afio previo o Crear una estructura nueva. Seleccione Copiar la ... estructura.

Estructura de regién y de zona

No hay estructura de regidn ni de zona para 2013-2014, Puede copiar la estructura del afio previo o empezar una
nueva. Mota: Podra editar la estructura que copig

Copia de la estructura 2012-2013 J| Crear una estructura 2013-2014 nueva

c¢) Comenzara a cargarse la pagina.

Paginainicial  Mi club PRGN i distrito multiple -

District 23 C (65720) - CT UNITED STATES
% Regiones y zonas
Ano fiscal 2013-2014 -

<.’ Cargando...
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d) Laestructura copiada aparecera con el espacio de los cargos de dirigentes vacante.

e) Consulte la secciéon C para editar la estructura de regiones y zonas y asignar jefes de regiony
de zona.

4% Regiones y zonas
Afio fiscal 2013-2014 = Afadir region  Afiadir zona sin region

Region: 1 Jefe de regicn | jvacanie! ) Spcigs ¥

Eliminar region
Zone1 Jefe de zona{ jvacante! | g

Socios ¥
POMFRET (2051} S Cambiar nombre de la region
PUTNAM {3093} P Afiadir zona
THOMPSON (3099) — Asignar Jefe de Region
WOODSTOCK (9103) Socks v

Zone:2  Jefe de zona{ jvecanie! |

Socies ¥
DAMIELSON (S065) Socios ¥
GRISWOLD REGIONAL [48354) Socios ¥
PAIWCATUCK (3050) Socies ¥
PLAINFIELD {2082} Socios ¥
PLAINFIELD T.C. (108618) Socies ¥

B. Crear la estructura de regiones y zonas
Para acceder a Regiones y zonas, seleccione Regiones y zonas en el menu de Mi Distrito.

Cuando no se haya creado una estructura de regiones y zonas para la gestién del Gobernador de
Distrito, se mostrara una ventana con las opciones para Copiar la estructura del afio previo o
Crear una estructura nueva. Seleccione “Crear una estructura ... nueva” para establecer la
estructura de regiones y zonas sin copiar la del aino previo.

Estructura de regién y de zona

Mo hay estructura de regién ni de zona para 2013-2014. Puede copiar la estructura del af
nueva. Mota: Podra editar la estructura que copie

pl’E‘.:'iEl 0 empezar una

Copia de la estructura 2012-2013 |§ Crear una estructura 2013-2014 nueva
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1. Regiones
Se pueden crear zonas sin asignarlas a una region. Si las zonas que esta creando no van a ser
asignadas a una regidn, vaya directamente a la Seccion B3 (Crear una zona sin region).

Centro de Apoyo Técnico ~

Pdgina inicial  Mi club de Leones ~ R distrito ~ [GEIEII0] muiltiple «

District 2 T1 (65545)

4% Regiones y&nas Q
Ao fiscal 20122013 ~

a) Hagaclic en el enlace Afadir region.

Centro de Apoyo Técnico -

Pagina inicial  Mi club de Leones ~ NGO Mi distrito miltiple +

District 2 T1 (65545)

4% Regiones y J}nas
Aiio fiscal 2012-2013 ~ Afiadir zona sin region

b) Escriba el nombre que dard a la nueva region.

c) Hagaclicen Aceptar.

Afiadir region nueva

MNombre de la regidn Region: Region 1|

2. Crear una zona
(Esta instruccion supone que se cred una regién en el paso B1).
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a) Hagaclicen el botén Anadir zona asociado con la region para afiadir una zona.

Centro de Apoyo Técnico ~

Pagina inicial  Mi club de Leones ~ RNIEISGES Mi distrito multiple ~

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Regiones y zonas
Adio fiscal 2012-2013 ~  Adiadir region | Afiadir zona sin region

Regidn 1 Jefe de regidn ( jvacante! ) Socios T

Eliminar region
Cambiar nombre de la region
Afiadir zona

Asignar Jefe de Region

b) Escriba el nombre que dard a la nueva zona.

c) Hagaclicen Aceptar.

La imagen de abajo muestra la region (Regidn 1) y la zona (Zona 1). Tenga en cuenta los botones
azules de accién asociados con la Zona 1 (Eliminar zona, Editar zona, etc.). Pase a la seccion B4
para afiadir los clubes a la zona.

Pagina inicial  Mi club de Leones ~ EEUIGEGOE SN Mi distrito multiple «

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Regiones y zonas

Afio fiscal 2012-2013 »  Afadir regién  Afiadir zona sin regidn

Jefe de region { jvacante! ) Cocios ¥
Eliminar regién
@ Jefe de zona ( jvacante! )

Cambiar nombre de 13 regién
Afadir zona

Asignar Jefe de Regién

3. Crear una zona sin region.
Tenga en cuenta los espacios en blanco donde estaria la informacion correspondiente a
regiones.

a) Hagaclicen el botén Anadir zonas sin region.

48 Regiones y zonas

Ao fiscal 2012-2013 ~  Afiadir region <::

© 2013 Lions Clubs International ermi Condiciones  Politica de privacidad
300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-5842 Contactar al administrador de web @@ Directorio en linea (Requiere conirasefia)
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b) Escriba el nombre que dard a la nueva zona.

c) Hagaclicen Aceptar.

Afiadir zona nueva

Mombre de la zona { | Zona: Solo Zona 1|

2 — IEZ =

La imagen de abajo muestra el nombre de la zona (Solo Zona 1). Tenga en cuenta los botones
azules de accién asociados con la Solo Zona 1 (tales como Eliminar Zona, Editar Zona, etc.)

4% Regiones y zonas |

Afio fiscal 2012-2013 = Afiadir region  Afiadir zona sin region -<: 3 ‘

District 2 T1

ZonalSolo Zona1 ) Jefe de zona ( jvacaniz! }
<=2

4. Anadir clubes a la zona.
El botdn Manejar los clubes mostrara todos los clubes que se asignaron a la zona y también
mostrara todos los clubes que no han sido asignados a una zona.

a) Hagaclicen el botén Manejar los clubes asociados con la zona.
4% Regiones y zonas
Afio fiscal 2012-2013 ~  Afadir region ~ Afiadir zona sin region

Region 1 Jefe de region ( jvacante! ) Socios v

Eliminar regidn
Zona1  Jefe de zona | jvacantz! ) reg

Cambiar nombre de la region

O Afiadir zona

Asignar Jefe de Region

En este paso puede afiadir uno o mas clubes a la zona.
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b) Haga clic en el enlace "Anadir" del club que desea anadir a la zona. NOTA: Al hacer clicen el
enlace tendra las opciones de Afiadir o Eliminar.

c) Haga clic en Aceptar para anadir el club o clubes seleccionados.

Manejar los clubes de Zona: Zona 1

= 4 -
ADRIAN (BZT) Afiadic Al 5 Anadic

AMARILLD DOVWNTOWN Afiadir Afiadir
{B28
Ariadic Afiadir
Afadir
Afiadic Afadir
BOWINA (B35} Afiadir Afiadir
CANYOM (B4 Anadic Anadir
CHILDRESS {642) Afiadir CLARENDON (643 Afiadir :I

La imagen de abajo muestra los dos clubes que se anadieron a la zona.

Pagina inicial  Mi club de Leones ~ RUIGEHGESE Mi distrito multiple ~

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Regiones y zonas

Ao fiscal 2012-2013 ~  Afiadir region ~ Afiadir zona sin region

Region 1 Jefe de region | jvacante! ) P o
Eliminar region
Zona1  Jefe de zona ( jvacants! ) Sacies ¥
_ e Cambiar nombre de la regién
ADRIAN (627) Socios ¥

Afiadir zona

FRICNA NOON (857} @ o
Asignar Jefe de Region

5. Asignar jefe de zona
El espacio del nombre del jefe de zona estara "vacante" hasta que se haya registrado a un jefe
de zona.
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a) Para asignar a un jefe de zona, haga clic en el botdn Asignar Jefe de Zona asociado con la
zona en particular.

Pagina inicial ~ Mi club de Leones ~ [MNGIGGESE Mi distrito maltiple -

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Regiones y zonas

Afofiscal 2012-2013 ~  Afiadir region  Afiadir zona sin region

Regicn 1 Jefe de region ( jvacante! ) Socios
Eliminar region
Zona1  Jefe de zona | jvacantz! ) Socios ¥
Cambiar nombre de la region
ADRIAN (B27) Socios ¥
Afiadir zona
FRIONA NOON (B57) Socios ¥

Asignar Jefe de Region
Ty
Se mostrara una lista de todos los socios del distrito en orden alfabético por nombre de pila.

b) Use la barra de desplazamiento para buscar el nombre del socio o escriba el nombre del
socio en el recuadro de Busqueda. Haga clic en el nombre del socio correspondiente para

seleccionarlo.

Seleccionar el socio que sera asesor de Zona: Zona 1

Buscar
b = %
1 |
A 271768 AL BAER (357008
Abby Gonzsles (3708563
I 1
ALEX, SALAZAR (22574683 fayn ]
ALVIN BORN (BT325 ALYSON CANTU (213131 AMBER MC WAY (33880756)
AN TAYEDR (3311722) Amy Andersen (2463822) AMY HEMNARD (2730513)
Andrew Arfhe {37120811) Andy Wilkams (2554285
AMDH HIGKS ANDY A
|
Srnal Baral ANGE] & MATANE] . PRGN ANEET A MIEST rAXFTET AR WARTLA N (32891142

& Entre el nimero de socio o haga cic en el nombre del socio para seleccionario

La imagen de abajo muestra el nombre del Jefe de Zona seguin aparece en la pagina Regiones y
Zonas.
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4% Regiones y zonas

Afio fizcal 2012-2013 «  Afiadir region ~ Afiadir zona sin region

Regidn 1 Jefe de regidn ( jvacantel ) Sosios ¥
‘ Zona1  Jefe de zona (ALLAN HAILE) ’ @ S Eliminar region
Cambiar nombre de |3 region
ADRIAM (82T} Socios ¥
. Afadir zona
FRIONA NOON (557} Socios ¥

Asignar Jefe de Region

Manejar ks clubes | Tesminar al jefe de zona 2 Clubfes)

6. Asignar jefe de region
Si no va a usar regiones, ignore esta seccion.

7

El espacio del nombre del Jefe de regidn, estara "vacante" hasta que se haya registrado a un jefe
de region.

a) Para asignar a un jefe de region, haga clic en el botén Asignar Jefe de Region asociado con la
regién en particular.

4% Regiones y zonas

Afio fiscal 2012-2013 v Afadir region  Afiadir zona sin region
Region 1 Jefe de region ( jvacanie! ) Cocine v

——
Zona1  Jefe de zona (ALLAN HAILE) S LTI
Cambiar nombre de la region

ADRIAM (627) Socios ¥

Afiadir zona

Socios ¥
Asignar Jefe de Region

Manejar los clubes | Terminar al jefe de zona 2 Clubfes)

FRIOMA NOON (G657}

Se mostrara una lista de todos los socios del distrito en orden alfabético por nombre de pila.
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Seleccionar el socio que sera asesor de Region 1

Buscar: <:

AC MALONE (8728243 A GORDON CLARK [371788) A L BAER (351008 A'F BLANKENSHIP (148380} "‘!
AARDHN SHEEHAM {3684380) Abby Gonrales (3706583 Adam Bandy (37123273 AL BERT RICKETTS {4782217)

HISEMAN

ALLAM HAILE (452548

ALYSON CANTU.{3003131 AMBER MG KAY (3388075

AMY TAYLOR (3311723) Amy Andersen (24586682

Andrew Artiho (3712811)

Angel Hall (2282718

-
ARMZIE WMERDAN FI22T N —!

ANDY ORRELL (258858)

dArnmc]l Borale MAA4ADOMN ANGE & MENENS] MANNSIETY

Entre el nimero de socio o haga clic en el nombre del socio para seleccionario

b) Use la barra de desplazamiento para buscar el nombre del socio o escriba el nombre del socio en el
recuadro de Busqueda. Haga clic en el nombre del socio correspondiente para seleccionarlo. La
imagen de abajo muestra el nombre del Jefe de Regidn, segln aparece en la pagina Regiones y

Zonas.

Pagina inicial ~ Mi club de Leones ~ EGIHGIESE Mi distrito muliple ~

District 2 T1 (65545)

@L Regiones y zonas

Afio fiscal 2012-2013 + | Afiadir regién = Afiadir zona sin region

Region 1 Jefe de region (AMY HENARD) @ Socios ¥

Eliminar regién

Zona1  Jefe de zona {ALLAN HAILE) Secios
Cambiar nombre de la region
ADRIAN (627) Socies ¥
Afiadir zona
FRIONA NOON (657) Socios ¥

Terminar al jefe de region

e

7. Siguientes pasos
De aqui en adelante puede continuar el proceso de:
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a) Afadir mas zonas a una region establecida.
b) Afadir mas zonas sin region.

c) Afadir mas regiones.
#% Regiones < bnas

Region 1 Jefe de region (AMY HENARD)

Ao fiscal 2012-2013 ~
Socios ¥

Elimi o
Zona1  Jefe de zona (ALLAN HAILE) S iminar region

Cambiar nombre de la region
ADRIAN (627)

Sociog T
FRIOMA NOON (857}

Socios ¥
Terminar al jefe de regidn

Maneiar kos clubes || Terminar al jefe dezana 2 Clubfes)

C. Editar la estructura de reqgiones y zonas

1. Trasladar un club de una zona a otra.

Un club solo puede ser asignado a una zona. Para trasladar un club de una zona a otra, primero
debe eliminar el club de la zona original.

a) Enla pdagina Regiones y Zonas, seleccione la zona donde estd el club. Haga clic en el botén

Manejar los clubes asociados con la zona.
Region 1 Jefe de region (ANY HEMARD)

Zonad1  Jefe de zona (ALLAN HAILE)

Socios *

ADRIAMN (G2Z7) Socios ¥

FRIOMA MOOM (G57) G Socios ™
Editarzona | Manejar ks clubes |} Tenminar al jefe de zona 2 Club(es)
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b) En la pagina Manejar los clubes, haga clic en el enlace Eliminar asociado con el club en
particular. Haga clic en el boton Aceptar.

Manejar los clubes de Zona 1 X

=
ADRIAN (627) SRNING Rdiadit
AMARILLD DOVINTOWN Aradir
24 7O1)
Afisdir|  |AMARILLO NORTH (629 AAadir
AMARILLO SAN JATINTD Afiadir
{831
AMARILLO TASCOSA (d36) Afadic| B0V AAadir
CANADIAN (638) Anisdic Ariadir
CHILORESS (642 Arsdie|  |CLARENDON (643 AAadir
DAL HART (G48) Aiadir 1] &fadir ﬂ
Usted ha seleccionado 2 Club(es)
e
{ Aceptar ) Cancelar
e

c¢) Unavezelimine el club de la zona original, en la pagina Regiones y Zonas seleccione la zona
a la cual desea anadirlo. Haga clic en el boton Manejar los clubes asociados con la zona
nueva. En la pagina Manejar los clubes, haga clic en el enlace Afiadir asociado con el club en
particular. Haga clic en el boton Aceptar.

2. Trasladar una zona de una region a otra
El ejemplo de abajo, muestra cémo se traslada la Zona 1 de la Region 1 a la Region 2.
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a) Enla pdgina Regionesy Zonas, seleccione la zona que desea trasladar. Haga clic en el botdn
Editar zona asociado con la zona que desea trasladar.

4% Regiones y zonas
Ano fiscal 2012-2013 = Afadir region | Afadir Zona sin reégion

Region 1 Jefe de region (AMY HEMARD)

Zona1  Jefe de zona (ALLAN HAILE)

Socios ¥
ADRIAM (82T) Socis ¥
FRICNA NOON (B5T) Socies ¥

e e e e

Zona 2  Jefe de zona (Andy Williams) Socies ¥

BOOKER (36261) Socies w

CANYON -164-CI}G Socios

o
==
M’

Region 2 Jefe de region (ALEX SALAZAR)

Zona3  Jefe de zona (Andrew Artho)

Socios =
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Socs v
DARROUZETT {43971) Socios *
DUMAS NOON (851) Socios w

b) Haga clic en la flecha que apunta hacia abajo, para ver las regiones establecidas y seleccione
la Region a la cual trasladara la zona. Haga clic en el botdn Aceptar.

Afadir region Edit Zone

Region  Regidn1

Nombre de la zona Zona 2

Asignar zona a la
region

glon

> EEEET
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3. Sustituir el jefe de zona
Una zona puede tener solo un jefe de zona. Para sustituir al jefe de zona, primeramente debe
terminarse su gestion.

a) Enla pdgina Regionesy Zonas, haga clic en el botdn Terminar gestion del Jefe de Zona,
asociado con la zona en particular.

4% Regiones y zonas

Affo fiscal 2012-2013 *  Afiadir region  Afiadir zona sin region

Region 1 Jefe de region (ALLAN HAILE) Socios ™
Zonad  Jefe de zona (ALLAN HAILE) S ETEL AT
ADRIAN (327) e~ Cambiar nombre de la regién
Afadir zona
FRIOMA NOOM (G5T) Socios ¥
Terminar al jefe de region
Region 2 Jefe de region (ALEX SALAZAR) Socios ¥
L]
Zona2  Jefe de zona (Andy Williams) R ETEL AT
Cambiar nombre de 1a regién
BOOKER (29261) Socios w
Afadir zona
CANYOM (540) Socios w
Terminar al jefe de region
e Ty
b) Siga las instrucciones que se dan en la seccion B5 para asignar al nuevo jefe de zona.
4. Sustituir el jefe de region
Una regidn puede tener solo un jefe de regidn. Para sustituir al jefe de region, primeramente
debe terminarse su gestion.
a) Enla pagina Regiones y Zonas, haga clic en el botén Terminar gestion del Jefe de Regidn,
asociado con la regién en particular.
4% Regiones y zonas
Afio fiscal 2012-2013 ~  Afadir region ~ Afiadir zona sin region
Region 1 Jefe de region (ALLAN HAILE) Socios ¥

—
Zona1 Jefe de zona (ALLAN HAILE) S minar regien

Cambiar nombre de |a region
ADRIAM (GZT) Socies ¥

Afiadir zona

Socics
@al jefe de region )

Mangjar los clubes | Tesminar al jefe de zona 2 Clubjes)

FRIONA NOON (857)
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b) Haga clic en Terminar gestion.

Terminar al asesor para Region 17

i Quiere terminar al asesor? ALLAN HAILE?

e —.
{ Terminar cargo ; Cancelar

El espacio del nombre del Jefe de Regién aparecera vacante.

4% Regiones y zonas
Afio fiscal 2012-2013 ~  Afadir region |~ Afiadir zona sin region

Region 1 Jefe de region { jvacante! )
Zona1  Jefe de zona (ALLAN HAILE)

ADRIAN (B27)

FRIONA NOON (857)

e

c) Sigalasinstrucciones de la seccidn B6 para asignar al nuevo jefe de region.

Socios ¥

Socies ¥

Socios ¥

2 Clubies)

Eliminar regidn

Cambiar nombre de la region

Afiadir zona

Agignar Jefe de Region
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