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Lions Clubs International 
Alue ja lohko -käyttöopas 

 
 

Jokaisen toimivuoden alussa tulee määrittää alueen ja lohkon rakenne. Tämän oppaan tarkoitus on 

auttaa uutta piirikuvernööriä ja tulevaa piirikuvernööriä merkitsemään klubit tiettyyn lohkoon ja 

merkitsemään lohkot tietyille alueille sekä merkitsemään alueen ja lohkon puheenjohtajat. 

Tämä opas näyttää kaksi tapaa miten luoda alue- ja lohkorakenne:   

• Kopioi alueen ja lohkon rakenne edellisestä toimivuodesta. 

• Rakenna alue- ja lohkorakenne “tyhjästä” rakenteesta (jos edellisen toimivuoden rakenne ei ole 

sopiva tai sitä ei ole olemassa).   

Kummassakin tapauksessa oppaassa kerrotaan miten muutoksia voidaan tehdä rakenteeseen tarpeen 

mukaan. 

Erityiskommentit ja taustatiedot 

Tässä oppaassa käytämme termiä "Alue- ja lohkorakenne" viittaamaan klubien jakamista lohkoihin ja 

valinnaisesti lohkot alueisiin. 

Rakenteen tulisi muodostua vähintään lohkoista ja lohkojen puheenjohtajista. Alueiden ja alueiden 

johtajien merkitseminen on valinnainen. Tämä opas sisältää ohjeet molempiin vaihtoehtoihin. 
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A. Kopioi rakenne edellisestä vuodesta  

1. Kopioi rakenne  

a) Valitse Alueet ja Lohkot Oma piirini -valikosta. 

 

 

b) Jos Alueen ja Lohkon rakennetta ei ole luotu piirikuvernöörin virkakaudelle, seuraavat 

vaihtoehdot avautuvat: Kopioi viime vuoden rakenne tai Luo uusi rakenne. Valitse Kopioi 

viime vuoden rakenne. Valitse Kopioi rakenne -vaihtoehto. 

  

 

c) Sivu latautuu.  
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d) Kopioitu rakenne tulee näkyviin. Avoinna olevat virkailijat näkyvät tällä sivulla.  

e) Katso kohtaa C, jossa ovat ohjeet miten muuttaa Alueen ja Lohkon rakennetta ja merkitä 

alueen ja lohkon puheenjohtajat  

 

 

 

B. Aluerakenteen luominen  
Valitse Alueet ja Lohkot Oma piirini -valikosta.  

Jos Alueen ja Lohkon rakennetta ei ole luotu piirikuvernöörin virkakaudelle, seuraavat 

vaihtoehdot avautuvat: Kopioi viime vuoden rakenne tai Luo uusi rakenne. Valitse Kopioi viime 

vuoden rakenne. Valitse ”Perusta uusi rakenne,” jolloin pääset rakentamaan uuden Alueen ja 

lohkon rakenteen ilman kopioimatta sitä edellisestä vuodesta. 
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1. Alueet  
Lohkot voidaan perustaa ilman merkitsemättä lohkoa alueeseen.  Jos luomasi lohko ei tule 

kuulumaan alueeseen, siirry kohtaan B3 (Perusta lohko ilman aluetta). 

 

 

a) Klikkaa Lisää alue -linkkiä. 

 

b) Kirjoita uuden alueen nimi.   

c) Klikkaa OK. 

 

2. Perusta lohko  
(Tässä oletetaan, että vaiheessa B1 perustettiin alue.)  
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a) Klikkaa Lisää lohko -painiketta, joka liittyy kyseiseen alueeseen. 

 

 

b) Kirjoita uuden lohkon nimi.  

c) Klikkaa OK. 

Alla olevassa kuvassa näkyy Alue (Alue1) ja Lohko (Lohko1).  Huomaa siniset painikkeet, jotka 

liittyvät Lohkoon1 (Poista lohko, Muuta lohkoa, jne.). Siirry vaiheeseen B4, kun haluat lisätä 

klubeja lohkoon. 

 

 

3. Perusta lohko ilman aluetta. 
Huomaa, että alueen tiedot jäävät tyhjiksi. 

a) Klikkaa Lisää lohkot ilman aluetta -painiketta.  
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b) Kirjoita uuden lohkon nimi.  

c) Klikkaa OK. 

 

 

Alla oleva näyttö osoittaa Lohkon nimen (VainLohko1). Huomaa siniset painikkeet, jotka liittyvät 

VainLohkoon1 (Poista lohko, Muuta lohkoa, jne.). 

 

 

4. Lisää klubit lohkoon.  
Muuta klubin tietoja -painikkeen avulla pääset katsomaan kaikkia kyseiseen lohkoon merkittyjä 

klubeja. Samalla listataan myös kaikki klubit, joita ei ole vielä merkitty mihinkään lohkoon. 

a) Klikkaa Muuta klubin tietoja kyseisen lohkon kohdalla. 

 

Tässä vaiheessa voit lisätä yhden tai useamman klubin lohkoon.   
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b) Klikkaa "Lisää" -linkkiä sen klubin kohdalla, jonka haluat lisätä lohkoon.  HUOMAA: Kun 

klikkaat linkkiä, se siirtyy Lisää ja Poista -toimintojen välillä.    

c) Klikkaa OK lisätäksesi valitut klubit. 

 

 

Kuvassa alla näkyvät kaksi lohkoon lisättyä klubia. 

 

5. Merkitse lohkon puheenjohtaja lohkolle.  
Lohkon puheenjohtajan nimen kohdalla näkyy "täyttämättä" kunnes puheenjohtaja on merkitty.   
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a) Lisää lohkon puheenjohtaja klikkaamalla Merkitse lohkon puheenjohtaja -painiketta 

kyseisen lohkon kohdalla. 

 

Lista piirin jäsenistä aakkosjärjestyksessä tulee näkyviin.   

b) Käytä pudotusvalikkoa sivun oikealla laidalla ja etsi sen henkilön nimi tai kirjoita hänen 

nimensä hakulaatikkoon. Klikkaa haluamasi jäsenen nimeä.   

 

 

 

Alla oleva kuva näyttää lohkon puheenjohtajan nimen Lohkot ja alueet -sivulla. 
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6. Merkitse alueen puheenjohtaja.  
Jos piirissä ei käytetä alueita, jätä tämä kohta väliin.   

Alueen puheenjohtajan nimen kohdalla näkyy "täyttämättä" kunnes puheenjohtaja on merkitty.   

a) Lisää alueen puheenjohtaja klikkaamalla Merkitse alueen puheenjohtaja -painiketta kyseisen 

alueen kohdalla. 

 

Lista piirin jäsenistä aakkosjärjestyksessä tulee näkyviin.   
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b) Käytä pudotusvalikkoa sivun oikealla laidalla ja etsi sen henkilön nimi tai kirjoita hänen nimensä 

hakulaatikkoon. Klikkaa haluamasi jäsenen nimeä. Alla oleva kuva näyttää alueen puheenjohtajan 

nimen Lohkot ja alueet -sivulla. 

 

 

7. Seuraavat vaiheet:  
Tästä vaiheesta voi jatkaa:  
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a)  Lisätä lohkoja nykyiselle alueelle. 

b)  Perusta lohko ilman aluetta. 

c)  Lisätä alueita. 

 

C. Alue- ja lohkorakenteen muuttaminen  

1. Merkitse klubi eri lohkoon 
Klubi voi kuulua vain yhteen lohkoon. Kun haluat merkitä klubin eri lohkoon, klubi täytyy ensin 

poistaa sen alkuperäisestä lohkosta.   

a) Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry alkuperäisen lohkon kohtaan. Klikkaa Muuta klubin tietoja 

kyseisen lohkon kohdalla.  
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b) Muuta klubin tietoja -sivulla, klikkaa Poista -linkkiä klubin kohdalla. Klikkaa OK -painiketta. 

 

c) Kun klubi on poistettu alkuperäisestä lohkosta, siirry uuden lohkon kohdalle Alueet ja lohkot 

-sivulla. Klikkaa Muuta klubin tietoja kyseisen lohkon kohdalla. Muuta klubin tietoja -sivulla, 

klikkaa Lisää -linkkiä klubin kohdalla. Klikkaa OK -painiketta. 

2. Merkitse klubi eri lohkoon   
Alla olevassa esimerkissä näkyy miten Lohko1 on siirretty Alueelta1 Alueelle2. 
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a) Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry sen lohkon kohdalle, jonka haluat siirtää. Klikkaa Muuta lohko 

-painiketta, joka vastaa siirrettävää lohkoa.  

 

b) Klikkaa nuolta alaspäin, jolloin näet nykyiset Alueet. Valitse sitten Alue, jolle lohko siirretään.  

Klikkaa OK -painiketta.   
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3. Merkitse eri lohkon puheenjohtaja 
Lohkolla voi olla vain yksi puheenjohtaja. Jotta voidaan lisätä uusi johtaja, edellinen 

puheenjohtaja täytyy poistaa.  

a) Alueet ja lohkot -sivulla, klikkaa Päätä lohkon puheenjohtajan kausi -painiketta.  

 

b) Noudata ohjeita vaiheessa B5 uuden lohkon puheenjohtajan merkitsemisessä.  

4. Merkitse eri alueen puheenjohtaja  
Alueella voi olla vain yksi puheenjohtaja.  Jotta voidaan lisätä uusi johtaja, edellinen 

puheenjohtaja täytyy poistaa.  

a) Alueet ja lohkot -sivulla, klikkaa Päätä alueen puheenjohtajan kausi -painiketta.  
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b) Klikkaa "Päätä kausi." 

 

 

Huomaa, että alueen puheenjohtajan virka on nyt täyttämättä. 

 

c) Noudata ohjeita vaiheessa B6 uuden alueen puheenjohtajan merkitsemisessä.  

 


