Lions Clubs International
Guide d'utilisateur-regions et zones

Au début de chaque exercice financier, une structure pour les régions et les zones doit étre établie. Ce
guide d'utilisateur est congu pour aider le gouverneur élu ou le nouveau gouverneur de district a établir
la structure des régions et des zones et a désigner les présidents de région et de zone.

Le guide explique les deux fagons dont la structure des régions et des zones peut étre créée :
e Vous pouvez copier la structure des régions et des zones de |'année d'exercice précédente.

e Vous pouvez établir la structure des régions et des zones a partir d'une structure "vide" (si la
structure de I'année d'exercice précédente ne convient pas ou n'existe pas).

Dans les deux cas, le guide explique aussi comment modifier la structure si nécessaire.

Remarques spéciales et informations fondamentales

Dans tout le guide, nous utilisons le terme "structure des régions et zones", qui veut le réseau des
régions, zones et clubs dans ces zones.

Dans sa forme la plus simple, la structure doit comporter des zones et des présidents de zone. La
désignation des régions et des présidents de région est facultative. Le guide contient des instructions
pour les deux cas.
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A. Copier la structure de I'année précédente

1. Copier la structure

a) Pour accéder aux régions et zones, choisissez régions et zones dans le menu Mon District.

Accueil Mes Lions clubs - district Mon district multiple -

District 23 C (65720} -CT UNIT] = 'Y°¢

Convention

ﬁ‘ ACCUE“ Officiels

Mes tiches

nents de statut du club

BLUVTE O
Ceuvres sociales A —

Examiner la structure de la régionl
Activites de grande envergure Aucun nouvesu club

b) Sila structure des régions et zones n’a pas été créée pour le mandate du gouverneur de
district, une fenétre apparaitra avec I'option de copier la structure de ’année précédente
ou de créer une nouvelle structure. Choisissez I’option Copier la structure.

Structure des régions et zones

Il n'y a pas de structure pour les régions et zone
ou en commencer une de nouveau. N.B. : Vg

2013-2014. Vous pouvez copier |a structure de l'année derniére
aurez la possibilité de modifier la structure que vous avez copiée

(AR G TR 22Nl Créer une nouvelle structure 2013-2014

c) Lapage commencera a télécharger les informations.

Accueil Mes Lions clubs - Mon district - Mon district multiple -

District 23 C (65720) - CT UNITED STATES
4% Régions et zones
Exercice financier 2013-2014

i} Téléchargement
en Cours. ..

Guide d'utilisateur - régions et zones Page 3 de 16



d) La structure copiée apparaitra avec les postes officiels vacants.

e) Consultez la section C pour modifier la structure des régions et zones et designer les
presidents de region et de zone.

ik Régions et zones
Exercice financier 2013-2014 ~  Ajouter région  Ajouter zone sans région

Region: 1 Président de région | Vacant!) Membres ¥

Zone1  Le président de la zone { Vacant |} Supprimer la région

Membres ¥
POMFRET (2051} Vomres Modifier le nom de fa région
PUTNAM {2093} T Ajouter zone
THOMPSON (3099) R Mommer e président de région
WOODSTOCK (9103) AR

Wodifier s zone Wommer = précient de 2one 4 Club{s}

Zone:2  Le président de la zone { Vacant !}

Membres ¥
DAMIELSON (S065) Membres ¥
GRISWOLD REGIONAL [48354) Membres ¥
PAWCATUCK {2090) Membres ¥
PLAINFIELD {2082} Membres ¥
PLAINFIELD T.C. (108618) Memires ¥

Wodifier s zone Wommer = précient de 2one 5 Club{s)

Guide d'utilisateur - régions et zones Page 4 de 16



B. Créer la structure des réqgions et zones

Pour accéder a la structure des régions et zones, choisissez régions et zones dans le menu de
Mon District.

Si la structure des régions et zones n’a pas été créée pour le mandate du gouverneur de
district, une fenétre apparaitra avec I’option de copier la structure de ’année précédente ou
de créer une nouvelle structure. Choisissez I’option Créer une nouvelle structure sans copier
celle de 'année précédente.

Structure des régions et zones

Il n'y a pas de structure pour les régions et zones de 2013-2014. Vous pouvez cogwfla structure de l'année derniére
ou en commencer une de nouveau. N.B. - Vous aurez la possibilité de modifi structure que vous avez copiée

R ER e N O S Créer une nouvelle structure 2013-2014

1. Régions
Les zones peuvent étre créées sans étre affectées a une région. Si la zone que vous créez n’est
pas affectée a une région, passez directement a la section B3 (créer des zones sans région).

MyLCl

Accuell  Mes Lions clubs ~ [EEGLEEG=EIN Mon district multiple «

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 +  Ajouter région  Ajouter zone sans région

a) Cliquez sur le lien Ajouter une région.

Centre d'assistance -

Meon district multiple «

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 ~ i Ajouter région JAjouter zone sans région

@

b) Dactylographiez le nom que vous donnerez a la nouvelle région.

c) Cliquez sur OK (d'accord).
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Ajouter nouvelle région x

Nom de la région Région|

2. Créer une zone
(Cette instruction suppose qu'une région avait été créée dans la section B1.)

a) Cliquez sur le bouton Ajouter une zone qui correspond a la région.

Centre d'assistance -

Accueil  Mes Lions clubs ~ [EEMHGEGHEIE Mon disirict multiple -

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

i Régions et zones
Exercice financier 2013-2014 ~ Ajouter région | Ajouter zone sans région

Région1 Président de région ( Vacant ! ) Membres ¥

Supprimer la région

Modifier le nom de la région

¢ Ajouter zone

Mommer le président de région

b) Dactylographiez le nom que vous donnerez a la nouvelle zone.

c) Cliquez sur OK.

L'image ci-dessous montre la région (Région1) et la zone (Zonel). Vous remarquerez les
boutons bleus fonctionnels qui sont reliés a la Zonel (supprimer la zone, modifier la zone etc.).
Passez a la section B4 pour ajouter des clubs a la zone.

Mes Lions clubs ~ Mon district multiple -

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

48 Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 = Ajouter région  Ajouter zone sans région

Président de région ( Vacant |} Membres
Supprimer la région
Le président de la zone { Vacant! ) B =

Modifier le nom de la région

Ajouter zone

Mommer le président de région
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3. Créer une zone qui n‘appartient a aucune région.
Vous remarquerez |'espace vierge ou les précisions sur la région devraient ordinairement
étre insérées.

a) Cliquez sur le bouton Ajouter les zones sans région

Accueil  Mes Lions clubs ~ Mon district multiple -

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Regions et zones

Exercice financier 2013-2014 ~  Ajouter région @

b) Dactylographiez le nom que vous donnerez a la zone.

c) Cliquez sur OK (d'accord).

Ajouter nouvelle zone
Nom de la zone il | ZoneSeule| @ 1

2 => EEa T

L'image ci-dessous montre le nom de la zone (ZoneSeulel). Vous remarquerez les boutons bleus
fonctionnels qui sont reliés a la ZoneSeulel (supprimer la zone, modifier la zone etc.).

4% Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 *  Ajouter région  Ajouter zone sans région @ 3

Zone Seuled Le président de la zone { Vacant !} 2

4. Ajouter des clubs a la zone.
Le bouton Gérer les clubs montrera tous les clubs qui ont été affectés a la zone et aussi tous les
clubs qui n'ont pas été affectés a une zone.
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a) Cliquez sur le bouton Gérer les clubs associés avec la zone.

Exercice financier 2013-2014 « Ajouter région  Ajouter zone sans région

Reégion1 Président de région ( Vacant ! ) Membres ¥

Supprimer la région
Zonel  Le président de la zone { Vacant! ) e L
Madifier le nom de la région

Ajouter zone

Nommer le président de région

Cette démarche vous permet d'ajouter un ou plusieurs clubs a la zone.

b) Cliquez surle lien "Ajouter" correspondant au club que vous souhaitez ajouter a la zone.
N.B. : En cliquant sur le lien vous pourrez passer entre Ajouter et Supprimer.

c) Cliquer sur OK (d'accord) pour ajouter le ou les clubs sélectionnés.

Geérer les clubs pour Zone1 x

-

ADRIAN (827) Ajoutsr B Ajouter

NEW CENTURY (37820}

ELEO DOVINTOWN Afouter HAjouter

AMARILLO LONESTAR Ajouter AMARILLD NORTH (628 Mjouter
(22781

AMARILLO SAN JACINTO @

1631}
AMARILLO TASCOSA (635) Ajouter BOCHER (262813 Bjouter
BOWIMNA (B3R) Aputer CANADIAN (530) Ajouter
CAMYOM (540 Ajouter CAl Ajouter

AER LINTY (5
CHILDRESE {542) Ajouter CLARENDON {S43) HAjouter 'I

L'image ci-dessous montre les deux clubs qui ont été ajoutés a la zone.
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4% Reégions et zones

Exercice financier 2013-2014 = Ajouter région  Ajouter zone sans région
Région1 Président de région ( Vacant | )

Membres ¥

Supprimer la région
Zonel  Le président de la zone { Vacant!) Membras w e =

Modifier le nom de la région
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Membres ¥
Ajouter zone
PAMPA (821) Membres *

MNommer le président de région

oo |

5. Désigner un président de zone pour la zone.

Le nom du président de zone est marqué comme "vacant" jusqu'a ce que le président de zone
ait été désigné.

a) Pour désigner le président de zone, cliquez sur le bouton Nommer le président de zone

correspondant a la zone.

i Regions et zones

Exercice financier 2013-2014 = Ajouter région  Ajouter zone sans région

Région1 Président de région ( Vacant | | Mzmbres *
Supprimer |a région
Zonel Le président de |a zone { Vacant | ) Q Membres e =
IModifier le nom de la région
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Membres ~
Ajouter zone
PAMPA [831)

Membres
G Mommer le président de région

e ey,

Une liste de tous les membres du district s'affichera par ordre alphabétique des prénoms.

b) Utilisez la barre de défilement sur le coté droit pour trouver le nom du membre ou tapez

son prénom dans la case de recherche. Cliquez sur le nom du membre pour le
sélectionner.
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Sélectionner le membre devant étre enregistré en tant gque président de Zone1

Rechercher <

>

JAMES ABBOTT (258063 )

Heath Acker {3302644)

LON ADAMS (522304}

JAMES ALLEN [355641)

THOUSTON ABNEY (B2T025)

DONACKER [2025360)

ROGER ADAMS {355640)

KENNETH AQDAMS (2704157

DANNY ALLEN [354B355)

NORMAN ALLEN {17B0043)

Himberly Allen [3354851)

RANDY ALLEN (288512) ROXANN ALLEN (2425138

JANET AMMONE (8020283

ROl SR T jl

i ALMENDINGER BRAD ALTMILLER (2685012 JAMES AMMONS {202028)

Brmie & rddrian (REARNADTY Manicl Andarcnn FIERTITRY Mhans &ndarcna (ARATITR ALIET ANNE

Saisir ke nom du membre recherché ou cliquer sur le nom du membre pour ke sélectionner

L'image ci-dessous montre le nom du président de zone sur la page des régions et zones.

4% Reégions et zones

Exercice financier 2013-2014 +  Ajouter région ~ Ajouter zone sans région

Région1 Président de région ( Vacant ! ) Membres ¥

Supprimer la région

< Zonel  Le président de la zone (GLORIA ADAMS)

Membres w
Modifier le nom de la région
AMARILLO SAN JACINTO (831) Membres *
Ajouter zone
PAMPA (821) Membres ¥
Mommer le président de région
2 Clubis}

pTT———

6. Désigner le président de région
Si vous n’envisagez pas d’utiliser de régions, omettez cette section.

Le nom du président de région est marqué comme "vacant" jusqu'a ce que le président de
région ait été désigné.
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a) Pour désigner le président de région, cliquez sur le bouton Nommer le président de région
correspondant a la région.

4% Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 +  Ajouter région  Ajouter Zone sans région

Reégion1 Président de région { Vacani! )
Memeres

e ————
Zonel  Le président de Ia zone (GLORIA ADAMS) s

Membres »
R i ) Medifier le nom de la région
AMARILLO SAN JACINTO (631} Membres *
Ajouter zone
LB A
PAMPA (821) Membres *
$ Mommer le président de région

[e———
Zone2  Le président de la zone (JAMES ABBOTT) Membres ¥
CANYOMN (G40) Membres »
SHAMROCK (881) Membres »
STRATFORD (896) Membres

Une liste de tous les membres du district s'affichera par ordre alphabétique des prénoms.

Sélectionner le membre devant étre enregistré en tant que président de Region1 *

Recherchear

JAMES ABBOTT (258068

CARY ACKER (B40522) DONACKER [202636) DAY NE ACKER (344834) DWHGHT ACKER {B45847)

Hesth Acker{3302644) KEVIN ACKER {840881 GLORIA ADAMS (2BE04548) KEMNMETH ADAMS (2704157)

Emmmm

LOM ADAMS (522304 DANNY ALLEN (3548355)

JAMES ALLEN (355641} Himberly Allen (3354851) Lence Allen (3548247) NORMAN ALLEN {1 720243}
V¥

RANDY ALLEN (208512) ZOEL ALLEN (AE8048) LARRY ALLEY (527588
JIM AL MENDINGER BRAD ALTMILLER (2G85812) JAMES AMMONS (802028 JANET AMMOMS (3020200
(4842377
i
Armar & mdercon PARGRGT Monial Andarcan MERRTATR Mans Arndarcan MTIRETITH AMET ANMMNERDSEh MIRATY

Saisir le nom du membre recherché ou cliquer sur e nom du membre pour le sélectionner

b) Utilisez la barre de défilement sur le c6té droit pour trouver le nom du membre ou
tapez son prénom dans la case de recherche. Cliquez sur le nom du membre pour le
sélectionner.

L'image ci-dessous montre le nom du président de région sur la page des régions et zones.
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Accueil  Mes Lions clubs « Mon district multiple =

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 +  Ajouter région = Ajouter zone sans région

Région1 Président de région (ROGER ADAMS) @

Zonel  Le président de Ia zone (GLORIA ADAMS) Membres +
AMARILLO SAN JACINTO (821) Membrzs =
PAMPA (881) Membres ¥

perr——

7. Etapes suivantes
A partir de cette étape vous pouvez continuer et :

a) Ajouter d'autres zones a la région actuelle.
b) Ajouter d'autres zones qui n'appartiennent a aucune région.

c) Ajouter d'autres régions.
4% Regions et zones

Exercice financier 2013-2014 v £ Ajouter région

Région1 Présﬁde région :Rocﬁnms:

Zonel  Le président de la zone (GLORIA ADAMS) —
AMARILLO SAN JACINTO (831) Membros

PAMPA (831) Membres

—

C. Maodifier la structure des régions et zones

1. Affecter un club a une zone différente

Membres

Supprimer Ia région
Maodifier le nom de la région
Ajouter zone

Metire fin au mandat du président de région

Membres

Supprimer [a région

Medifier le nom de la région

.
PDE>

Metire fin au mandat du président de région

2 Clubis)

Un club ne peut étre affecté qu'a une seule zone. Pour affecter un club a une zone différente, le

club doit d'abord étre retiré de la zone originale.
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a) A partir de la page Régions et Zones, faites défiler jusqu'a la zone originale. Cliquez surle
bouton Gérer les clubs associés avec la zone.

Reégion1 Président de région (ROGER ADAMS) Membres

Supprimer la région

Zone1  Le président de la zone (GLORIA ADAMS) Membres +
Maodifier le nom de la région
AMARILLO SAN JACINTO (531) Membres v

Ajouter zone

PAMPA {831) Membres ~
Metire fin au mandat du président de région

[rr———

b) A partir de la page Gérer les clubs, cliquez sur le lien Supprimer correspondant au club.
Cliquez sur le bouton OK (d'accord).

o A 4
Gérer les clubs pour Zonel x
Z
ADRIAN (E2T) Asouter Ajouter
AMARILLO DOWNTOWN Ajoutar Sjpater
{828)
ULLC LONESTAR Ajouter AMARILLO NORTH (828 Ajouter
AMARILLO SAN
JACINTO (631)
AMARILLO TASCOSA {835) Ajouter BOOHKER (38281 Ajouter
BOWINA (B38) Ajoutar CANADIAN (B2E) Ajpater
Ajouter CHILORESS {842 Ajouter
Ajouter

@ Vous avez selectionne 2 Clubis)

c) Deés que le club sera retiré de la zone originale, faites défiler jusqu'a la nouvelle zone, a la
page Régions et Zones. Cliquez sur le bouton Gérer les clubs associé avec la nouvelle zone.
A partir de la page Gérer les clubs, cliquez sur le lien Ajouter correspondant au club.
Cliquez sur le bouton OK (d'accord).
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2. Affecter une zone a une région différente

L'exemple ci-dessous montre comment déplacer la Zonel de la Régionl vers la Région2.

A partir de la page Régions et Zones, faites défiler jusqu'a la zone qui sera affectée a une autre
région. Cliquez sur le bouton Modifier la zone correspondant a la zone qui sera affectée a une

autre région.

& Regions et zones

Exercice financier 2013-2014 ~  Ajouter région  Ajouter zone sans région

Région1 Président de région (ROGER ADAMS)

Zone1  Le président de la zone (GLORIA ADAMS)

AMARILLO SAN JACINTO (631)

Y

Modifier lazone | Gererles clubs [ Mettre fin au mandat du président de zone

Zone2  Le président de la zone (JAMES ABBOTT)

PAMPA {821)

CANYON (540)
SHAMROCK (621)

STRATFORD (808)

e i

Region2 Président de région (JANET AMMONS)

Zoned  Le président de la zone {Heath Acker)
DARROUZETT (43871)
EASTER (853)

GROOM (858)

e i

Membres »

Membres *

Membres *

2 Clubys)

Membres *

Membres «

Membres

Membres »

3 Clubs)

Membres »

Membres »

Membres «

Membres

3 Clubs}

a) Cliquez sur la fleche pointant vers le bas pour voir les régions qui existent puis
sélectionnez celle a laquelle la zone sera affectée. Cliquez sur le bouton OK (d'accord).

Ajouter région Edit Zone

Région  Région1

Nom de la zone Zonel

Attribuer une zone a

une ré-f' n

! Région1
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3. Désigner un autre président de zone
Chaque zone peut avoir un seul président de zone a la fois. Pour désigner un nouveau président
de zone, il est nécessaire de mettre fin au mandat du président de zone original.

a) A partir de la page Régions et Zones, cliquez sur le bouton marqué Mettre fin au mandat
du président de zone correspondant a la zone.

4 Regions et zones

Exercice financier 2013-2014 « Ajouter région  Ajouter zone sans région

Région1 Président de région (ROGER ADAMS)

Membres ¥
Supprimer |a région
Zonel  Le président de la zone (GLORIA ADAMS) Membras v i =
Maodifier le nom de la région
AMARILLO SAN JACINTO (531} Membras *
Ajouter zone
PAMPA (831) Membres

Metire fin au mandat du président de région

Région2 Président de région (JANET AMMONS) Tt o
L Supprimer la région
Zone2  Le président de la zone (JAMES ABBOTT) Membres *

Madifier le nom de la région

CANYON (540) Membres
Ajouter zone

SHAMROCHK (G21) Membres «
Metire fin au mandat du président de région

STRATFORD (828) Membres

Gérer les clubs . Metire fin au mandat du président de zone [ @ 3 Clubis}
e ———

b) Suivez les instructions dans la section B5 pour désigner un autre président de zone.

4. Désigner un autre président de région
Chaque région peut avoir un seul président de région a la fois. Pour désigner un nouveau
président de région, il est nécessaire de mettre fin au mandat du président de région original.

a) A partir de la page Régions et Zones, cliquez sur le bouton marqué Mettre fin au mandat
du président de région correspondant a la région.
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4 Regions et zones

Exercice financier 2013-2014 « Ajouter région  Ajouter zone sans région

Région Président de région (ROGER ADAMS)
——
Zonel  Le président de la zone (GLORIA ADAMS)

AMARILLO SAN JACINTO (821}

PAMPA (821)

rT———

Membres ¥
Supprimer la région
Membres »
Modifier le nom de la région
Membres *
Ajouter zone
Membres *
¢ < Metire fin au mandat du président de reglE,
2 Clubis)

b) Cliquez sur Mettre fin au mandat.

Mettre fin au mandat du président Pour Region1~

Désirez-vous mettre fin au mandat du président ROGER ADAMS?

1 Mettre fin au mandat*  Annuler

Notez que le poste de président de région est maintenant vacant.

& Régions et zones

Exercice financier 2013-2014 ~ | Ajouter région ~ Ajouter zone sans région
Région1 Président de région { Vacant! ) @

Zonel Le président de la zone (GLORIA ADAMS) Membres
AMARILLO SAN JACINTO (831} Membres ¥

PAMPA (831) Mambras ¥

ETm———

Membres ¥

Supprimer la région
Modifier le nom de la région
Ajouter zone

Mommer le président de région

c) Suivez les instructions dans la section B6 pour désigner un autre président de région.
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