Lions Clubs International
Guida utente per Circoscrizione e Zona

All'inizio di ogni anno sociale si deve stabilire una struttura di circoscrizione e zona. Questa guida utente
e stata ideata per assistere il governatore distrettuale eletto o il nuovo governatore distrettuale a
impostare la struttura di circoscrizione e zona e assegnare i presidenti di circoscrizione e zona.

Questa guida descrive le due modalita con cui la struttura di circoscrizione e zona puo essere formata:
e Copiare la struttura di circoscrizione e zona dell'anno sociale precedente.

e Formare la struttura di circoscrizione e zona partendo da una struttura "vuota" (qualora la
struttura dell’anno sociale precedente non sia adatta o esistente).

In entrambi i casi, la guida spiega anche come modificare la struttura in caso di necessita.

Note particolari e informazioni sul contesto

In questa guida, utilizzeremo il termine "Struttura Circoscrizione e Zona" per rappresentare la rete di
circoscrizioni, zone e club all'interno di queste zone.

La struttura deve essere composta almeno da zone e presidenti di zona. L'assegnazione di circoscrizioni
e di presidenti di circoscrizione e facoltativa. Questa guida fornisce le istruzioni per entrambi i casi.
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4. Assegnare un presidente di circoscrizione diverso

A. Copiare la struttura dell’anno precedente

1. Copiare la struttura

a) Per accedere alle Circoscrizioni e Zone, selezionare Circoscrizioni e Zone dal menu Il mio
distretto.

FPagina Principale |l mio Lions club = Il mio distrefto -

Il o multidistretto =

District 23 C (65720) - CT UNITED STATES Club
4% Principale rcer
I miei doveri @

Attivita di service
Review Region/Zone/Club Structure e LD

Attivita tradizionale

Convention

i dello status dei club

Ho Hew Clubs

b) Se la Struttura Circoscrizione e Zona non é stata creata per il mandato del governatore

distrettuale, sara visualizzata una finestra con la possibilita di Copiare la struttura dell’anno
precedente o Creare una nuova struttura. Selezionare Copia la struttura del...

Struttura della circoscrizione e della zona

La struttura della circoscrizione e della zona per
precedente o crearne una di nuova. N.B.: Ia

13-2014 & mancante. E possibile copiare |a struttura dall'anno
ttura copiata pud essere modificata

Copia struttura 2012-2013 | Crea una nuova struttura 2013-2014
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c) Lapagina comincera a caricarsi.

[l mio distretto =  EEIEEIEa

District 23 C (65720) - CT UNITED STATES

ﬁt Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 =

™ i
1.4 Caricamento

d) La struttura copiata sara visualizzata con posizioni vacanti degli officer.

e) Far riferimento alla sezione C per modificare la Struttura Circoscrizione e Zona e assegnare i
presidenti di circoscrizione e zona.

&% Corcoscrizioni e zone
Anng fiscale 2013-2014 = Aggiungi circoscrizione  Aggiungi Zona 8enza circoscrizione
Region: 1 Presidente di circoscrizione | vacante! ) Sog v

Elimina circoscriziong
Zone1  Presidente di zona | vacants! | Soci v

POMFRET {2051} Rinomina la circoscrizione

Soci v
PUTNAM {8083) g Aggiungi zona
THOMPSON [2058) o Aszegna un presidente di circoscrizione
WOODSTOCK (3103} o v

Zone:?  Presidente di zona | vacaniz! | Soni ¥
DANIELSON {2065) Soci v
GRISWOLD REGICNAL (48254) Soci ¥
PAWCATUCK (3080) Socd ¥
PLAINFIELD {8082} Soci v
PLAINFIELD T.C. (108818 Soci v

B. Creare la Struttura Circoscrizione Zona
Per accedere a circoscrizioni e zone, selezionare Circoscrizioni e Zona dal menu Il mio distretto.
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Se la Struttura Circoscrizione e Zona non e stata creata per il mandato del governatore
distrettuale, sara visualizzata una finestra con la possibilita di Copiare la struttura dell’anno
precedente o Creare una nuova struttura. Selezionare “Creare una nuova struttura ...” per
formare la Struttura Circoscrizione e Zona senza copiare dall’anno precedente.

Struttura della circoscrizione e della zona

La struttura della circoscrizione e della zona per 2013-2014 & mancante_ E po
precedente o creamne una di nuova. N.B.: |a struttura copiata pud essere

#oile copiare |a struttura dall'anno
ficata

Copia struttura 2012-2013 § Crea una nuova struttura 2013-2014

1. Circoscrizioni
Le zone possono essere create senza doverle assegnare a una circoscrizione. Se la zona che
state creando non viene assegnata a una circoscrizione, passate alla sezione B. 3 “Creare una
zona senza una circoscrizione”.

Centro Assistenza

Pagina Principale Il mio Lions club Il mio distretio ~ ERIEQIERITIHES RS

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

& Torcoscrizioni e zoned

Anno fiscale 2013-2014 ~  Aggiungi circoscrizione | Aggiungi Zona senza circoscrizione

) iy

a) Cliccare su Aggiungi circoscrizione.

Centro Assistenza ~

Pagina Principale Il mio Lions club ~ Il mio distretio ~ ERIEQIERITIGES RS

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 c Aggiungi zona senza circoscrizione

@
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b) Digitare il nome che sara assegnato alla nuova circoscrizione.

c) Cliccare su OK.

Aggiungi nuova circoscrizione

Nome della Circoscrizione1
circoscrizione

o oot |

2. Creare una zona
(Questa procedura presuppone che sia stata creata una regione nella sezione B. 1).

a) Per aggiungere una zona, cliccare sul campo Aggiungi zona associato alla circoscrizione.

Centro Assistenza ~

Pagina Principale 1l mio Lions club ~ [RIEIFGESGEGIESE 1| mio multidistretto -

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4% Corcoscrizioni e zone

Anno fizcale 2013-2014 v Aggiungi circoscrizione  Aggiungi Zona senza circoscrzione

Circoscrizione1 Presidente di circoscrizione  vacante! ) Soci v

Elimina circoscrizione
Rinomind la circoscriziong
Aggiungi zona

Aszagna un presidente di circoserizione

b) Digitare il nome che sara assegnato alla nuova zona.

c) Cliccare su OK.

L'immagine sotto riportata mostra la circoscrizione (Circoscrizionel) e la zona (Zonal). Si prega
di notare i campi in blu associati alla Zonal (Elimina zona, Modifica zona, ecc.). Per aggiungere
dei club alla zona, passare alla sezione B. 4.

Pagina Principale Il mio Lions club « Il mio distretio ~ EEIEIEGIIGE GRS

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

48 Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 = Aggiungi circoscrizione | Aggiungi zona senza circoscrizione

Circoscrizione1 Presidente di circoscrizione { vacanie! ) Soci v
) ) Elimina circoscrizions
@ Presidente di zona { vacanis! )

Rinomina la circoscriziong
Aggiungi zona

Assegna un presidente di circoscrizione
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3. Creare una zona senza una circoscrizione
Si prega di notare il campo vuoto dove si dovrebbero inserire le informazioni della circoscrizione.

a) Cliccare su Aggiungi zona senza circoscrizione.

Pagina Principale Il mio Lions club - JEIERIVEGECWGR SN || mio multidistretio «

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES
4% Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 ~ Aggiungi circoscrizione< Aggiungi Zona senza circoscrizione > c

b) Digitare il nome che sara assegnato alla nuova zona.

c) Cliccare su OK.

Aggiungi nuova zona
Nome della zona { | ZoneAlone1| @ 1

2 > I X

L'immagine sotto riportata mostra il nome della zona (ZoneAlonel). Si prega di notare i campi in
blu associati alla ZonaAlone1l (Elimina zona, Modifica zona, ecc.).

4% Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 ~  Aggiungi circoscrizione | Aggiungi zona senza circoscrizione c 3

District O

ZoneAlonel ) Presidents di zona { vacante! ) 2

il Elimmina zona Assegna un presidents di zona e 0 club

4. Aggiungere dei club alla zona
Il campo Gestisci i club visualizzera tutti i club assegnati alla zona e anche quelli non ancora
assegnati a una zona.
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a) Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona.

Anno fiscale 2013-2014 = Aggiungi circoscrizione  Aggiungi zona senza circoscrizione

Circoscrizioned Presidente di circoscrizione | vacanie! )

Zonal Presidente di zona | vacanta! )

A questo punto e possibile aggiungere uno o piu club alla zona.

Elimina circoscrizione
Rinomina la circoscrizione

Aggiungi Zona

Soci ¥

Assagna un presidente di circoscrizione

0 club

b) Cliccare sul campo Aggiungi associato al club che si desidera aggiungere alla zona. N.B.:

Cliccando pil volte sul link si leggera Elimina e Aggiungi.

c) Cliccare su OK per aggiungere il/i club selezionato/i.

Gestisci i club p

ADRIAN (B27) Aggiungi AMARNILLO BY MOE

NEW CENTURY (2

LLO DOVWNTOWN Aggiungi O LAKE

LEWOOD {43701)

AMARILLO LONESTAR Aggiungi AMARILLD NORTH (520
(4a781)

AMARILLO TASCOSA (635)  Aggiungi
BOVINA (828 Aggiungi
CAMYON (540 Aggiungi CANYOM WEST TEXAS

AEM LN [(B4073)

[542) Aggiungi CLARENDON (543)

@ Canicallire

L'immagine sotto riportata mostra i due club aggiunti alla zona.

& Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 ~  Aggiungi circoscrizione  Aggiungi zona senza circoscrizicne

Circoscrizione Presidente di circoscrizione ( vacante! )

Zonal  Presidente di zona ( vacante! )

AMARILLO SAN JACINTO (831) ¢
DUMAS NOON (851) @

Aggiungi
Aggiungi

Aggiungi

Aggiungi
Aggiungi

Aggiungi

Aggiungi

Soci ¥

Elimina circoscrizione

Soci v
Rinomina la circoscrizione
Soci ¥
Aggiungi zona
Soci ¥
Assegna un presidente di circoscrizione
2 club
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5. Assegnare un presidente di zona alla zona

Il nome del presidente di zona é visualizzato come "vacante" fino a quando non sara assegnato
un presidente.

a) Per assegnare un presidente alla zona, cliccare sul campo Assegna un presidente di zona
associato alla zona.

#& Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 +  Aggiungi circoscrizione ~ Aggiungi zona senza circoscrizione

Circoscrizione Presidente di circoscrizione ( vacanie! ) Soci v
. ) Elimina circoscrizione
Zonal  Presidente di zona { vacantz! ) Soci v
Rinomina la circoscrizione
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Soci v
Aggiungi zona
DUMAS NOON (851) Ceci v
0 Assegna un presidente di circoscrizione

Sara visualizzata una lista ordinata per nome di battesimo con tutti i membri del distretto.

b) Utilizzare la barra di scorrimento sulla destra per posizionarsi in alto o in basso e individuare

il nome del socio, o digitarne il nome di battesimo nella casella Cerca. Cliccare sul nome del
socio per selezionare il socio.

Seleziona un socio per l'incarico di presidente di Zonat

JAMES ABBOTT (2588588) T HOUSTOMN ABNEY (627685 BRENDA ACKER (3088785) Brian Acker (2843500
CARY ACKER {B4D582) DON ACGKER (202653840} DWAYNE ACKER (344884 DWIGHT ACKER [B45047)

KEVIN ACKER [640581) HKENNETH ADAMS (2704157)

ROGER ADAMES (355040

DANNY ALLEN (354B8355)
1 Kimberly Allen (3354851) Lance Allen (3548247) NORIMAN ALLEN (1720843)
RARDY ALLEN (288512 ROGCARN ALLEN (3425133} ZOEL ALLEMN {G35845) LARRY ALLEY (527630

BRAD AL TMILLER {2665812) JAMES AMMONS (302025}

-
Arn Andarcan MPARGA0D Momicl Andarcnn M2RATATRY Mione Sndzrenn FPIERTITA ALAEC AMNNERSMA ITRAT2L] J

. J Insefisci nome socio per effeluare la ricerca o cliccare sul nome che desidern selezionare

L'immagine sotto riportata mostra il nome del presidente di zona sulla pagina Circoscrizioni e
Zone.
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& Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 ~  Aggiungi circoscrizione  Aggiungi zona senza circoscrizione

Circoscrizioneq Presidente di circoscrizione | vacanie! ) Soci v
Elimina circoscrizione
€ 7onal  Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci v

Rinomina la circoscrizione

AMARILLO SAN JACINTO (631} -
Aggiungi zona

DUMAS NOOM (B51) o

QNa un presi dici izione

Gestisci i cub | Termina il mandato del presidente di zona 2 club

6. Assegnare il presidente di circoscrizione
Se non si utilizzano le circoscrizioni, saltare questa sezione.

I nome del presidente di circoscrizione é visualizzato come "vacante" fino a quando non sara
assegnato un presidente.

a) Per assegnare un presidente alla circoscrizione, cliccare sul campo Assegna un presidente di
circoscrizione associato alla zona.

4% Corcoscrizioni e zone

Anno fizcale 2013-2014 +  Aggiungi circoscrizione | Aggiungi zona senza circoscrizione

Circoscrizione1 < Eret;lderlte di circoscrizione ( vacante! i > o
A

Elimina circoscriziong
Zonal  Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci v
Rinomina la circoscrizione
AMARILLO SAN JACINTO (831) Soci ¥
Aggiungi zona
DUMAS NCOM (851) Soci v

w Assegna un p di i izione
Gestiscii club | Termina i mandato del presidente di zona 2 club

Zona?  Presidente di zona (ROGER ADAMS)

Soci v
HEREFORD (885) Soci w
PAMPA (831) Soci v
QUITAQUE (888) Soci v
SILVERTOM (102013) Soci v

Sara visualizzata una lista ordinata per nome di battesimo con tutti i membri del distretto.
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Seleziona un socio per l'incarico di presidente di Circoscrizione1

Cerca: @

JAMES ABBOTT (258083) THOUSTOMN ABNEY [527885) BRENDA ACKER: {3858785) Brian #ckar (3843508} ﬂ

CARY ACKER {84D522) DON AGKER (20 D
T s GLORIA ADAMS (2504548) KENNETH ADAMS (2704157)
LON ADAMS (522304 ROGER ADAMS (355640 LMAN DANNY ALLEN (3540355)
IAMES ALLEN (355841) iimberly Allar (3354857 Lance Allen (3543247 NORMAN ALLEN (1780843}
RANDY ALLEN {206512) ROXANM ALLEN (3425138) ZOEL ALLEN (a82g46) LARRY ALLEY (527688

BRAD ALTMILLER [2665612) JAMES AMMONS (802028 JANET AMMONS {02029)

hd

B Arrlorcon FTARTADT Monicd Andarcan MTERTIATR TMionc Andorcrin FPIRSTITR ARRET AMMNER Sk (978770

@ Inserisci nome socio per effetuare la ricerca o cliccare sul nome che desider selezionare

b) Utilizzare la barra di scorrimento sulla destra per posizionarsi in alto o in basso e individuare
il nome del socio, o digitarne il nome di battesimo nella casella Cerca. Cliccare sul nome del
socio per selezionare il socio.

L'immagine sotto riportata mostra il nome del presidente di circoscrizione sulla pagina

Circoscrizioni e Zone.

Pagina Principale 1l mio Lions club ~ [IEGIVEGESCHGIRE || mio mulfidistretto «

District 2 T1 (65545) - TX UNITED STATES

4& Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2012-2013 ~  Aggiungi circoscrizione  Aggiungi Zona senza circoscrizione

Circoscrizionel <Eresidente di circoscrizione {KEWE ACKER] > Soci v

1} Elimina circoscrizione

Zonal  Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci
Rinomina la circoscrizione
AMARILLO SAN JACINTO (821) Soci ¥
Aggiungi zona
DUMAS NOON (851) Soci ¥

Termina il mandato del presidente di
circoscrizione

—

7. Fasi successive
Da questo momento in avanti si puo continuare ad:
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a) aggiungere piu zone alla circoscrizione attuale;
b) aggiungere piu zone senza una circoscrizione;

c) aggiungere piu circoscrizioni.

4 Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2012-2013 ~

Aggiungi circoscrizione,

Circoscrizione1 Preﬂle di circoscrizione (KEVIN ACKER) S
Zonal  Presidente di zona (GLORIA ADAMS) ) Elimina circoscrizions

Rinomina la circoscriziong
AMARILLO SAN JACINTO (821}

Soci v
Soci v
DUMAS MOON (851) o

Termina il mandato del presidente di
circoscrizione

Gestisci i club ] Termina i mandato del presidente di zona 2 club

C. Modificare la Struttura Circoscrizione Zona

1. Assegnare un club a una zona diversa

Un club puo essere assegnato solamente a una zona. Per assegnare un club a un’altra zona,
bisogna prima eliminare il club dalla zona originale.

a) Dalla pagina Circoscrizioni e Zone, scorrere fino alla zona originale. Cliccare sul campo
Gestisci i club associato alla zona.

Circoscrizione Presidente di circogcrizione (KEVIN ACKER)

Zonal  Presidents di zona (GLORIA ADAMS)

— Soci v

AMARILLO SAN JACINTO (631)

Soci ™
DUMAS NCOMN (851) Soci v
e
Modificazona | Gestisciiclub |, Termina il mandato del presidente di zona 2 club
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b) Cliccare sul campo Elimina associato al club nella pagina Gestisci i Club. Cliccare su OK.

Gestisci i club per Zona1

ADRIAN (827} Agpiungi Aggiungi
Aggiurgi Aggiungt
WODD (43701)
Aggiungi AMARILLO NORTH (628 Aggiungs
AMARILLO SAN @
JACINTO (631)
AMARILLO TASGOSA (835) HAggiungi BOOKER (282681} Aggiung
BOWINA (538) Aggiungi Aggiungi
CANYTRM (540 Aggiungi LAS Aggiungi
Aggiungi Aggiungl .ﬂ

@ Hai selezionato 2 club

c¢) Quandoiil club e stato eliminato dalla zona originale, scorrere nella zona nuova della pagina
Circoscrizioni e Zone. Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona nuova. Cliccare
sul campo Aggiungi associato al club nella pagina Gestisci i club. Cliccare su OK.

2. Assegnare una zona a una circoscrizione diversa
L'esempio sotto riportato dimostra come la Zonal sia stata riassegnata dalla Regionel alla
Regione2.
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a) Dalla pagina Circoscrizioni e Zone, scorrere fino alla zona che sara assegnata. Cliccare sul
campo Modifica zona corrispondente alla zona da riassegnare.

4 Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2013-2014 ~  Aggiungi circoscrizions  Aggiungi Zona senza circoscrizions

Circoscrizione1 Presidente di circoscrizione ( vacanie! )
Zonal  Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci v
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Soni v
DUMAS MOOM (8511 Sogi v

—
Madificazona | Gestisciiclub | Termina i mandato del presidents dizona 2 club
——

Zonaz  Presidente di zona (JANET AMMON 5) Coci v
MIAMI (576) S
QUITAQUE (888) Soci v
SPEARMAN (885) Soci w

Gestisgi i club ] Temina i mandsto del presidente di zona 3 club

Circoscrizione2 Presidente di circoscrizione (JOHN ANDERSON)

Zona3  Presidente di zona (DWIGHT ACKER) Soci v
BOWIMNA (528) Soci w
CANYOM (540) Soci w
CHILDRESS (842) Soci w

Gestisci i cub | Termina i mandato del presidents dizona 3 club

b) Cliccare sulla freccia discendente per visualizzare le circoscrizioni esistenti, quindi
selezionare la circoscrizione a cui la zona deve essere riassegnata. Cliccare su OK.

Aggiungi circoscrizione Edit Zone

Circoscrizione  Circoscrizione1

Nome della zona Zonal

Assegna zonaauna | Circoscrizionel
circoscrizioge "1l mgne

Region

= B B2
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3. Assegnare un presidente di zona diverso
Ogni zona puo avere solamente un presidente alla volta. Per assegnare un nuovo presidente, il
mandato precedente deve essersi concluso.

a) Cliccare sul campo Termina il mandato del presidente di zona associato alla zona nella
pagina Circoscrizioni e Zone.

4® Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2012-2013 ~  Aggiungi circoscrizione | Aggiungi zona senza circoscrizione

Circoscrizione Presidente di circoscrizione (KEVIN ACKER) o
Elimina circoscrizione
Zonal Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci v
Rinomina Ia circoscrizione
AMARILLO SAN JACINTO (631) Soci v
Aggiungi zona
DUMAS NOOMN (851) Seci v
Termina il mandato del presidente di
circoscrizione
Gestiscii cub | Temina i mandato del presidents di zona 2 club
Circoscrizione2 Presidente di circoscrizione | vacanie! ) Soci ¥
A

Elimina circoscrizione

Zona2  Presidente di zona (ROGER ADAMS) Soci ¥
A
Rinomina la circoscrizione
MIAMI (578) oci v
Aggiungi zona
QUITAQUE {888) Coci v
Aszegna un presidente di circoscrizione
SPEARMAN (805) Soti v

Gestisai i dub ¥ Termina i mandato del presidente di zona . @ 3 club

b) Seguire le istruzioni della sezione B. 5 per assegnare un nuovo presidente di zona.

4. Assegnare un presidente di circoscrizione diverso
Ogni regione puo avere solamente un presidente alla volta. Per assegnhare un nuovo presidente,
il mandato precedente deve essersi concluso.

a) Cliccare sul campo Termina il mandato del presidente di circoscrizione associato alla
circoscrizione nella pagina Circoscrizioni e Zone.

4% Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2012-2013 ~  Aggiungi circoscrizione ~ Aggiungi Zona senza circoscrizione

Circoscrizione1 Presidente di circoscrizione (KEVIN ACKER) Soci v
N

Elimina circoscrizione
Zonal Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci v

Rinomina la circescrizione

AMARILLO SAN JACINTO (B31) Soci ¥

Aggiungi zona

—
Termina il mandato del presidente di
circoscrizione

Gestisci i cub | Termina i mandsto del presidente di zona 2 club

DUMAS NOOMN (851)
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b) Cliccare su Termina il mandato del presidente di circoscrizione.

Termina il mandato del presidente per Circoscrizione1?

Wuoi terminare il mandato del presidente KEVIN ACKER?

mandato» Cancellare

Si prega di notare che ora il ruolo di presidente di circoscrizione & vacante.

4 Corcoscrizioni e zone

Anno fiscale 2012-2013 = Aggiungi circoscrizione ~ Aggiungi Zona senza circoscrizione
Circoscrizione1 Presidente di circoscrizione ( vacante! )

Soci ¥
Elimina circoscrizione
Zonal Presidente di zona (GLORIA ADAMS) Soci v
Rinomina la circescriziong
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Coci v
Aggiungi zona
DUMAS NOON (851) Soci v
Assagna un presidente di circoscrizione
Gestisci i club | Termina i mandato del presidente di zona 2 club

c) Seguire le istruzioni della sezione B.6 per assegnare un nuovo presidente di circoscrizione.

e ——
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