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Lions Clubs International 
Guida utente per Circoscrizione e Zona 

 

 

All'inizio di ogni anno sociale si deve stabilire una struttura di circoscrizione e zona. Questa guida utente 

è stata ideata per assistere il governatore distrettuale eletto o il nuovo governatore distrettuale a 

impostare la struttura di circoscrizione e zona e assegnare i presidenti di circoscrizione e zona. 

Questa guida descrive le due modalità con cui la struttura di circoscrizione e zona può essere formata:   

• Copiare la struttura di circoscrizione e zona dell'anno sociale precedente. 

• Formare la struttura di circoscrizione e zona partendo da una struttura "vuota" (qualora la 

struttura dell’anno sociale precedente non sia adatta o esistente).  

In entrambi i casi, la guida spiega anche come modificare la struttura in caso di necessità. 

Note particolari e informazioni sul contesto 

In questa guida, utilizzeremo il termine "Struttura Circoscrizione e Zona" per rappresentare la rete di 

circoscrizioni, zone e club all'interno di queste zone. 

La struttura deve essere composta almeno da zone e presidenti di zona. L'assegnazione di circoscrizioni 

e di presidenti di circoscrizione è facoltativa. Questa guida fornisce le istruzioni per entrambi i casi. 

Indice 

A. Copiare la struttura dell’anno precedente........................................................................................ 2 

1. Copiare la struttura ...................................................................................................................... 2 

B. Creare la Struttura Circoscrizione Zona ............................................................................................ 3 

1. Circoscrizioni................................................................................................................................ 4 

2. Creare una zona ........................................................................................................................... 5 

3. Creare una zona senza una circoscrizione..................................................................................... 6 

4. Aggiungere dei club alla zona ....................................................................................................... 6 

5. Assegnare un presidente di zona alla zona ................................................................................... 8 

6. Assegnare il presidente di circoscrizione ...................................................................................... 9 

7. Fasi successive ........................................................................................................................... 10 

C. Modificare la Struttura Circoscrizione Zona .................................................................................... 11 

1. Assegnare un club a una zona diversa ........................................................................................ 11 

2. Assegnare una zona a una circoscrizione diversa ........................................................................ 12 

3. Assegnare un presidente di zona diverso ................................................................................... 14 



 

 

Guida utente per Circoscrizione e Zona                               01/2013                                             pag. 2 di 15 

 

4. Assegnare un presidente di circoscrizione diverso ...................................................................... 14 

A. Copiare la struttura dell’anno precedente 

1. Copiare la struttura  

a) Per accedere alle Circoscrizioni e Zone, selezionare Circoscrizioni e Zone dal menu Il mio 

distretto. 

 

 

b) Se la Struttura Circoscrizione e Zona non è stata creata per il mandato del governatore 

distrettuale, sarà visualizzata una finestra con la possibilità di Copiare la struttura dell’anno 

precedente o Creare una nuova struttura. Selezionare Copia la struttura del... 
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c) La pagina comincerà a caricarsi.  

 

 

d) La struttura copiata sarà visualizzata con posizioni vacanti degli officer. 

e) Far riferimento alla sezione C per modificare la Struttura Circoscrizione e Zona e assegnare i 

presidenti di circoscrizione e zona.   

 

 

B. Creare la Struttura Circoscrizione Zona  
Per accedere a circoscrizioni e  zone, selezionare Circoscrizioni e Zona dal menu Il mio distretto. 
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Se la Struttura Circoscrizione e Zona non è stata creata per il mandato del governatore 

distrettuale, sarà visualizzata una finestra con la possibilità di Copiare la struttura dell’anno 

precedente o Creare una nuova struttura. Selezionare “Creare una nuova struttura …” per 

formare la Struttura Circoscrizione e Zona senza copiare dall’anno precedente.  

  

1. Circoscrizioni  
Le zone possono essere create senza doverle assegnare  a una circoscrizione. Se la zona che 

state creando non viene assegnata a una circoscrizione, passate alla sezione B. 3 “Creare una 

zona senza una circoscrizione”. 

a) Cliccare su Aggiungi circoscrizione. 
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b) Digitare il nome che sarà assegnato alla nuova circoscrizione.   

c) Cliccare su OK. 

 

2. Creare una zona  
(Questa procedura presuppone che sia stata creata una regione nella sezione B. 1).  

a) Per aggiungere una zona, cliccare sul campo Aggiungi zona associato alla circoscrizione. 

 

 

b) Digitare il nome che sarà assegnato alla nuova zona.  

c) Cliccare su OK. 

L'immagine sotto riportata mostra la circoscrizione (Circoscrizione1) e la zona (Zona1).  Si prega 

di notare i campi in blu associati alla Zona1 (Elimina zona, Modifica zona, ecc.). Per aggiungere 

dei club alla zona, passare alla sezione B. 4. 

 



 

 

Guida utente per Circoscrizione e Zona                               01/2013                                             pag. 6 di 15 

 

 

3. Creare una zona senza una circoscrizione 
Si prega di notare il campo vuoto dove si dovrebbero inserire le informazioni della circoscrizione.  

a) Cliccare su Aggiungi zona senza circoscrizione.  

 

b) Digitare il nome che sarà assegnato alla nuova zona.  

c) Cliccare su OK. 

 

 

L'immagine sotto riportata mostra il nome della zona (ZoneAlone1). Si prega di notare i campi in 

blu associati alla ZonaAlone1 (Elimina zona, Modifica zona, ecc.). 

 

 

4. Aggiungere dei club alla zona  
Il campo Gestisci i club visualizzerà tutti i club assegnati alla zona e anche quelli non ancora 

assegnati a una zona. 
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a) Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona. 

 

A questo punto è possibile aggiungere uno o più club alla zona.   

b) Cliccare sul campo Aggiungi associato al club che si desidera aggiungere alla zona.  N.B.: 

Cliccando più volte sul link si leggerà Elimina e Aggiungi.    

c) Cliccare su OK per aggiungere il/i club selezionato/i. 

 

 

L'immagine sotto riportata mostra i due club aggiunti alla zona. 

 



 

 

Guida utente per Circoscrizione e Zona                               01/2013                                             pag. 8 di 15 

 

5. Assegnare un presidente di zona alla zona  
Il nome del presidente di  zona è visualizzato come "vacante" fino a quando non sarà assegnato 

un presidente.   

a) Per assegnare un presidente alla zona, cliccare sul campo Assegna un presidente di zona 

associato alla zona. 

 

Sarà visualizzata una lista ordinata per nome di battesimo con tutti i membri del distretto.   

b) Utilizzare la barra di scorrimento sulla destra per posizionarsi in alto o in basso e individuare 

il nome del socio, o digitarne il nome di battesimo nella casella Cerca.   Cliccare sul nome del 

socio per selezionare il socio.   

 

 

 

L'immagine sotto riportata mostra il nome del presidente di zona sulla pagina Circoscrizioni e 

Zone. 
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6. Assegnare il presidente di circoscrizione  
Se non si utilizzano le circoscrizioni, saltare questa sezione.   

Il nome del presidente di circoscrizione è visualizzato come "vacante" fino a quando non sarà 

assegnato un presidente.   

a) Per assegnare un presidente alla circoscrizione, cliccare sul campo Assegna un presidente di 

circoscrizione associato alla zona. 

 

Sarà visualizzata una lista ordinata per nome di battesimo con tutti i membri del distretto.   
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b) Utilizzare la barra di scorrimento sulla destra per posizionarsi in alto o in basso e individuare 

il nome del socio, o digitarne il nome di battesimo nella casella Cerca.   Cliccare sul nome del 

socio per selezionare il socio.   

L'immagine sotto riportata mostra il nome del presidente di circoscrizione sulla pagina 

Circoscrizioni e Zone. 

 

 

7. Fasi successive  
Da questo momento in avanti si può continuare ad:  
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a)  aggiungere più zone alla circoscrizione attuale; 

b)  aggiungere più zone senza una circoscrizione; 

c)  aggiungere più circoscrizioni. 

 

C. Modificare la Struttura Circoscrizione Zona  

1. Assegnare un club a una zona diversa 
Un club può essere assegnato solamente a una zona.  Per assegnare un club a un’altra zona, 

bisogna prima eliminare il club dalla zona originale.   

a) Dalla pagina Circoscrizioni e Zone, scorrere fino alla zona originale. Cliccare sul campo 

Gestisci i club associato alla zona.  
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b) Cliccare sul campo Elimina associato al club nella pagina Gestisci i Club. Cliccare su OK. 

 

c) Quando il club è stato eliminato dalla zona originale, scorrere nella zona nuova della pagina 

Circoscrizioni e Zone. Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona nuova.  Cliccare 

sul campo Aggiungi associato al club nella pagina Gestisci i club. Cliccare su OK. 

2. Assegnare una zona a una circoscrizione diversa   
L'esempio sotto riportato dimostra come la Zona1 sia stata riassegnata dalla Regione1 alla 

Regione2. 
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a) Dalla pagina Circoscrizioni e Zone, scorrere fino alla zona che sarà assegnata. Cliccare sul 

campo Modifica zona corrispondente alla zona da riassegnare.  

 

b) Cliccare sulla freccia discendente per visualizzare le circoscrizioni esistenti, quindi 

selezionare la circoscrizione a cui la zona deve essere riassegnata. Cliccare su OK.   
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3. Assegnare un presidente di zona diverso 
Ogni zona può avere solamente un presidente alla volta. Per assegnare un nuovo presidente, il 

mandato precedente deve essersi concluso.  

a) Cliccare sul campo Termina il mandato del presidente di zona associato alla zona nella 

pagina Circoscrizioni e Zone.  

 

b) Seguire le istruzioni della sezione B. 5 per assegnare un nuovo presidente di zona.  

4. Assegnare un presidente di circoscrizione diverso   
Ogni regione può avere solamente un presidente alla volta. Per assegnare un nuovo presidente, 

il mandato precedente deve essersi concluso.  

a) Cliccare sul campo Termina il mandato del presidente di circoscrizione associato alla 

circoscrizione nella pagina Circoscrizioni e Zone.  
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b) Cliccare su Termina il mandato del presidente di circoscrizione. 

 

 

Si prega di notare che ora il ruolo di presidente di circoscrizione è vacante. 

 

c) Seguire le istruzioni della sezione B.6 per assegnare un nuovo presidente di circoscrizione.  

 


