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Lions Clubs International 
Guia do Usuário de Divisão e Região 

 
 

No início de cada ano Leonístico, deve se estabelecer uma estrutura de regiões e divisões.  Este guia do 

usuário foi elaborado para ajudar o Governador de Distrito Eleito ou o novo Governador de Distrito a 

estabelecer a estrutura de região e divisão e para designar os presidentes de região e de divisão. 

Este guia detalha duas formas para se construir uma estrutura de divisão e região:   

• Copie a estrutura de divisão e região do ano Leonístico anterior. 

• Construa a estrutura de divisão e região a partir de uma estrutura inicial "vazia" (quando a 

estrutura do ano Leonístico anterior não é adequada ou não existe).  

Em ambos os casos, o guia também descreve como fazer modificações à estrutura, se necessário. 

Observações e informações especiais 

Em todo guia usamos o termo "Estrutura de Região e Divisão" significando a rede de regiões, divisões e 

clubes dentro destas divisões. 

No minimo, a estrutura deve consistir de divisões e presidentes de divisão. A designação de regiões e de 

presidentes de região é opcional.  Este guia inclui instruções para ambas as opções. 
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A. Copie a estrutura do ano Leonístico anterior  

1. Copie a estrutura  

a) Para acessar as Regiões e Divisões, selecione Regiões e Divisões no menu Meu Distrito. 

 
 

b) Quando a Estrutura de Região e Divisão não for criada para o mandato do Governador de 

Distrito, uma janela exibirá as opções para Copiar a estrutura do ano anterior ou Criar uma 

nova estrutura.  Selecione Copiar a ... estrutura. 

  

 

c) A página começará a carregar.  
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d) A estrutura copiada aparecerá com os cargos de dirigentes vagos.  

e) Refira-se a seção C para editar a Estrutura de Regiões e Divisões e designar os presidentes 

de região e divisão.  

 

 

 

B. Criação da Estrutura de Regiões e Divisões  
Para acessar as Regiões e Divisões, selecione Regiões e Divisões no menu Meu Distrito. 

Quando a Estrutura de Região e Divisão não for criada para o mandato do Governador de 
Distrito, uma janela exibirá as opções para Copiar a estrutura do ano anterior ou Criar uma nova 
estrutura.  Selecione “Criar uma nova … estrutura” para construir a Estrutura de Região e de 
Divisão sem copiar do ano anterior. 

 

 



 

 

Guia do Usuário de Divisão e Região 2013-01 Página 4 de 15 

1. Regiões  
Pode-se criar divisões sem que se designe as mesmas a uma região.  Se a divisão que você 
estiver criando não for ser designada a uma Região, pule para a seção B3 (Criar divisão sem uma 
região). 

 

 

a) Clique no link Adicionar Região. 

 

b) Digite o nome que você dará a nova região.   

c) Clique OK. 

 

2. Criar uma divisão  
(Estas instruções presumem que foi criada uma região na etapa B1.)  
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a) Clique no botão Adicionar Divisão que está associado à região a qual será adicionada a 

divisão. 

 

 

b) Digite o nome que você dará a nova divisão.  

c) Clique OK. 

A imagem abaixo mostra a Região (Região1) e a Divisão (Divisão1).  Veja que os botões azuis de 
ação estão associados com a Divisão1 (Deletar Divisão, Editar Divisão, etc.). Pule a Seção B4 para 
adicionar clubes à divisão. 

 

 

3. Criar uma divisão sem uma região. 
Veja o espaço em branco onde iria a informação da região. 

a) Clique no botão Adicionar Divisões sem Região.  
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b) Digite o nome que você dará à divisão.  

c) Clique OK. 

 

 

A imagem abaixo mostra o nome da Divisão (DivisãoSomente1). Veja que os botões azuis de 
ação estão associados com a DivisãoSomente1 (Deletar Divisão, Editar Divisão, etc.). 

 

 

4. Adicionar clubes à divisão.  
O botão Gerenciar Clubes exibirá todos os clubes que foram designados para a divisão e 
também exibirá todos os clubes que ainda não foram designados a nenhuma divisão. 

a) Clique no botão Gerenciar Clubes que está associado à divisão. 

 

Nesta etapa você pode adicionar um ou mais clubes à divisão.   
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b) Clique no link “Adicionar” do clube que você quer adicionar à divisão.  OBSERVAÇÃO: Ao 

clicar no link alternará entre Adicionar e Remover.    

c) Clique OK para adicionar os clubes selecionados. 

 

 

A imagem abaixo exibe os dois clubes que foram adicionados à Divisão. 

 

5. Designar um presidente para a divisão.  
O Presidente de Divisão aparece como “vago”, até que se designe um presidente.   
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a) Para designar um presidente a uma divisão, clique no botão Designar Presidente de Divisão 

associado com a divisão. 

 

Aparecerá uma lista com todos os sócios do distrito em ordem alfabética pelo primeiro nome.   

b) Use a barra de rolagem na direta para ir para cima e para baixo e localizar o nome do sócio 

ou digite o nome do sócio na caixa de busca. Clique no nome do sócio para selecioná-lo.   

 

 

 

A imagem abaixo mostra o nome do presidente de divisão na página de Regiões e Divisões. 
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6. Designar um presidente de região.  
Se não estiver usando regiões, pule esta seção.   

O Presidente de Região aparece como “vago”, até que se designe um presidente.   

a) Para designar um presidente à região, clique no botão Designar Presidente de Região 

associado com a Região. 

 

Aparecerá uma lista com todos os sócios do distrito em ordem alfabética pelo primeiro nome.   



 

 

Guia do Usuário de Divisão e Região 2013-01 Página 10 de 15 

 

b) Use a barra de rolagem na direta para ir para cima e para baixo e localizar o nome do sócio ou digite 

o nome do sócio na caixa de busca. Clique no nome do sócio para selecioná-lo.  A imagem abaixo 

mostra o nome do presidente de região na página de Regiões e Divisões. 

 

 

7. Próximas etapas  
Neste ponto você pode continuar a:  
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a)  Adicionar mais divisões à região atual. 

b)  Adicionar mais divisões sem uma região. 

c)  Adicionar mais regiões. 

 

C. Edição da Estrutura de Regiões e Divisões  

1. Designar um clube a uma divisão diferente 
Um clube somente pode ser designado a uma divisão.  Para designar um clube a uma divisão 
diferente, o clube deve primeiro ser removido da divisão original.   

a) Na página de Regiões e Divisões, vá à divisão original.  Clique no botão Gerenciar Clubes que 

está associado à divisão.  
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b) Na página Gerenciar Clubes, clique no link Remover que está associado ao clube. Clique no 

botão OK. 

 

c) Assim que o clube estiver removido da divisão original, vá até a nova divisão na página de 

Regiões e Divisões.  Clique no botão Gerenciar Clubes que está associado à nova divisão.  Na 

página Gerenciar Clubes, clique no link Adicionar que está associado ao clube. Clique no 

botão OK. 

2. Designar uma divisão a uma região diferente   
O exemplo abaixo demonstra a nova designação da Divisão1 da Região1 para a Região2. 
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a) Na página de Regiões e Divisões, vá à divisão que será novamente designada. Clique no 

botão Editar Divisão que corresponde à divisão que será novamente designada.  

 

b) Clique na seta para baixo para ver as Regiões existentes, então selecione a Região para qual 

a divisão será designada.  Clique no botão OK.   
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3. Designar um presidente de divisão diferente 
Cada divisão pode ter somente um presidente de cada vez.  Para designar um presidente novo, 
deve-se encerrar o mandato do presidente original.  

a) Na página de Regiões e Divisões, clique no botão Encerrar Mandato do Presidente de 

Divisão associado com a Divisão.  

 

b) Siga as instruções na seção B5 para designar o novo presidente de divisão.  

4. Designar um presidente de região diferente  
Cada região pode ter somente um presidente de cada vez.  Para designar um presidente novo, 
deve-se encerrar o mandato do presidente original.  

a) Na página de Regiões e Divisões, clique no botão Encerrar Mandato do Presidente de Região 

associado com a Região.  
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b) Clique em “Encerrar Mandato”. 

 

 

Veja que o cargo de Presidente de Região está vago agora. 

 

c) Siga as instruções na seção B6 para designar um novo presidente de região.  

 


