Lions Clubs International
Guia do Usuario de Divisao e Regiao

No inicio de cada ano Leonistico, deve se estabelecer uma estrutura de regiGes e divisdes. Este guia do
usudrio foi elaborado para ajudar o Governador de Distrito Eleito ou o novo Governador de Distrito a
estabelecer a estrutura de regido e divisao e para designar os presidentes de regido e de divisao.

Este guia detalha duas formas para se construir uma estrutura de divisao e regido:
e Copie a estrutura de divisdo e regido do ano Leonistico anterior.

e Construa a estrutura de divisdo e regido a partir de uma estrutura inicial "vazia" (quando a
estrutura do ano Leonistico anterior ndo é adequada ou ndo existe).

Em ambos os casos, o guia também descreve como fazer modificagGes a estrutura, se necessario.

Observagédes e informagdes especiais

Em todo guia usamos o termo "Estrutura de Regido e Divisdao" significando a rede de regides, divisdes e
clubes dentro destas divisoes.

No minimo, a estrutura deve consistir de divisdes e presidentes de divisdo. A designacao de regides e de
presidentes de regido é opcional. Este guia inclui instru¢cdes para ambas as opgdes.
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A. Copie a estrutura do ano Leonistico anterior

1. Copie a estrutura

a) Para acessar as Regides e DivisGes, selecione Regides e Divisdes no menu Meu Distrito.

Meu Distrito MaHiplo =

District 23 C (65720) - CT UNITED STA  ~'"°°°

Cornvencao

4% Pagina principal| piigentss

Regites e Divistes

Atividades de Senvico

Minhas tarefas

itus Cuo

Revisw Region/Zonse/Club Structurs i ;
Atividades de Senvico de Destague  Ho Hew Clubs

b) Quando a Estrutura de Regido e Divisdo ndo for criada para o mandato do Governador de
Distrito, uma janela exibira as op¢des para Copiar a estrutura do ano anterior ou Criar uma
nova estrutura. Selecione Copiar a ... estrutura.

Estrutura de Regifes e Divisdes

MNdo ha uma estrutura de regido ou de divisdo para2013-2014. Vocé pode copiar a estrutura do ano anterior ou iniciar
uma nova. Observacdo: vocé podera editar a espeetlira copiada

Copiar 2012-2013 a estrutura § Criar uma nova 2013-2014 estrutura

c) A pagina comecara a carregar.

Pagina Inicial  Meu Lions Clube ~ JEIENENESGRAE Meu Distrito Miltiplo =

District 23 C (65720) - CT UNITED STATES

&% Regides e divisdoes
Ano Leonistico 2013-2014 =

[ k]
-
]

.- Carregando...
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d) A estrutura copiada aparecera com os cargos de dirigentes vagos.

e) Refira-se a se¢do C para editar a Estrutura de Regides e Divisdes e designar os presidentes
de regido e divisao.

4k Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2013-2014 ~  Adicionar regido  Adicionar divisdo sem regido
Region: 1 Presidente de regido ( vaga aberia’ )

Socios ¥

z Delatar regido
Zone1 Presidente de divis3o | vaga absrta! | g

Socios ¥
POMFRET (2051} e Renomear a regido
PUTNANM {3093} P Adicionar divisdo
THOMPSON (3099) o Designar Presidente de regido
WOODSTOCK (9103) S

Zone:2  Presidente de divisdo | vags absrta! |

Socies ¥
DAMIELSON (S065) Socigs ¥
GRISWOLD REGIONAL (48354) Sacios ¥
PAWCATUCHK {2090) Sdcios ¥
PLAINFIELD {2082} Sooios ¥
PLAINFIELD T.C. (108619} Socios ¥

B. Criacao da Estrutura de Reqides e Divisdes
Para acessar as Regides e Divisdes, selecione Regides e Divisdes no menu Meu Distrito.

Quando a Estrutura de Regido e Divisdo nao for criada para o mandato do Governador de
Distrito, uma janela exibira as op¢des para Copiar a estrutura do ano anterior ou Criar uma nova
estrutura. Selecione “Criar uma nova ... estrutura” para construir a Estrutura de Regido e de
Divisdo sem copiar do ano anterior.

Estrutura de Regibes e Divisbes

MN&o ha uma estrutura de regido ou de divisdo para2013-2014. Vocé pode copiar a estrutura do ano anterior ou iniciar
uma nova. Observacdo: vocé podera editar a estrutura copiada

Copiar 2012-2013 a estrutura | Criar uma nova 2013-2014 estrutura

Guia do Usudrio de Divisdo e Regido 2013-01 Pagina 3 de 15



1. Reqides
Pode-se criar divisGes sem que se designe as mesmas a uma regido. Se a divisdo que vocé
estiver criando nao for ser designada a uma Regido, pule para a secdo B3 (Criar divisdo sem uma

regiao).

Centro de Apoio ~

P&gina Inicial  Meu Lions Clube ~ [REETINEGTIESE Meu Distrito Miltiplo ~

District 2 T1 (65545)

M Regioes e divisaoesD

Ano Leonisiico 2012-2013 = Adicionar regido = Adicionar divisio sem regido

© 2013 Lions Clubs Intemational Termos e Condicies  Morma de Privacidade

300 W 22nd Street, Oak Brook, IL bU523-8842 Contact Webmaster @ Diretorio Online (necessita de senha)

a) Clique no link Adicionar Regido.

Pagina Inicial  Meu Lions Clube ~ JRIETINEGGESE Me o Multiplo -

District 2 T1 (65545)
4k Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 « [ Adicionar regido § Adicionar divisio sem regido

© 2013 Lions Clubs Intemationmt T
300 W. 22nd Street, Oak Brook, | 523-8842 Contact Webmaster @& Diretorio Online (necessita de senha)

b) Digite o nome que vocé darda a nova regiao.

c) Clique OK.

Adicionar nova regido

Nome da regidgo | Regido1|

o ] cowa |

2. Criar uma divisdo
(Estas instrucGes presumem que foi criada uma regido na etapa B1.)

e

Guia do Usudrio de Divisdo e Regido 2013-01 Pagina 4 de 15



a) Clique no botdo Adicionar Divisdo que estd associado a regido a qual sera adicionada a

divisao.

10F MyLCl

Pdgina Inicial  Meu Lions Clube ~ [IEVIEGESE Meu Distrito Miltiplo

District 2 T1 (65545)
#% Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 +  Adicionar regido  Adicionar divis3o sem regido

Regido1 Presidente de regido ( vaga abertal ) Sécios v

Delatar regidio

Renomear a regido

$ Adicionar divisdo

Designar Presidente de regido

b) Digite o nome que vocé dara a nova divisdo.

c) Clique OK.

A imagem abaixo mostra a Regido (Regido1) e a Divisdo (Divisdol). Veja que os botGes azuis de
acdo estdo associados com a Divisdo1 (Deletar Divisdo, Editar Divisdo, etc.). Pule a Secdo B4 para
adicionar clubes a divisao.

Pégina Inicial  Meu Lions Clube ~ [UIEVINECE Meu Distrito Miltiplo

District 2 T1 (65545)
% Regides e divisdoes
Ano Leonistico 2012-2013 v Adicionar regido ~ Adicionar divisdo sem regido

Presidente de regido [ vaga abertal ) e o
s _ _— Delatar regido
Divisdo1 Presidente de divisdo | vags aberta! )

Renomear a regido
Adicionar divisdo

Designar Presidente de regido

p——

3. Criar uma divisdo sem uma regiao.
Veja o espaco em branco onde iria a informacéao da regido.

a) Clique no botdo Adicionar Divisdes sem Regido.
#& Regites e divisaoes

Ano Leonistico 2012-2013 ~  Adicionar regido @

© 2013 Lions Clubs International Termos e Condi

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 Contact Webmaster i@ Diretério Online (necessita de senha)
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b) Digite o nome que vocé dara a divisao.

c) Clique OK.

Adicionar nova diviséo

Nome dadi'-,fiséu@omenteﬂ ) @ 1

2 > IEE T

A imagem abaixo mostra o nome da Divisdo (DivisdoSomentel). Veja que os botGes azuis de
acdo estdo associados com a DivisdoSomentel (Deletar Divisdo, Editar Divisdo, etc.).

4% Regides e divisaoes

Ano Leonistico 2012-2013 = Adicionar regido

Adicionar divizio sem regido

District 2 T1

diviséo [ vaga aberta! }
<9

4. Adicionar clubes a diviséo.
O botdo Gerenciar Clubes exibira todos os clubes que foram designados para a divisdo e
também exibira todos os clubes que ainda ndo foram designados a nenhuma divisdo.

a) Clique no botdo Gerenciar Clubes que esta associado a divisao.
Ano Leonistico 2012-2013 ~  Adicionar regido  Adicionar divisio sem regido
Regidol Presidente de regido [ vaga abertal )

Sdcios ¥

I . . Delatar regido
Divisdol  Presidente de divisdo | vaga aberta! )

Renomear a regido

& Adicionar divisdo
Designar Presidente de regido

Editar a divis3o Designar Presidente de divisio 0 clube(s).

Nesta etapa vocé pode adicionar um ou mais clubes a divisao.
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b) Clique no link “Adicionar” do clube que vocé quer adicionar a divisio. OBSERVACAO: Ao
clicar no link alternara entre Adicionar e Remover.

c) Clique OK para adicionar os clubes selecionados.

Gerenciar clubes para Divisdo1 x

-
ADRIAN (E2T) Adicionar Adicionar
AMARILLG DOVIRTOWN Adicionar Adicianar
{628
AMARILLO LONESTAR Adickanar AMARILLO NORTH (8Z8) Adicionar
{48701

AMARILLO SAN JAGINTO

(631)

Adicionar BOOKER {38261 Adicionar

BOWINA (538 Adicionar CANADIAM (B38) Adicionar
CANYON (840 Adicionar HAS Adicionar
CHILDRESS (842) Adicionar

Adicianar ;]

A imagem abaixo exibe os dois clubes que foram adicionados a Divisdo.

Pdgina Inicial  Meu Lions Clube ~ [RENVREGGIESE Meu Distrito Mlltiplo ~

District 2 T1 (65545)
4 Regides e divisdoes
Ano Leoniztico 2012-2013 « | Adicionar regido  Adicionar diviso sem regifio

Regidod Presidente de regido ( vaga abertal ) S o

o= N R Delatar regido
Divisao1 Presidente de divisdo { vaga aberts! ) Sécios v

Renomear a regido
AMARILLO SAN JACINTO (831) Sécios ¥

Adicionar divisdo
CANYOM (840) Sdcios ¥

Designar Presidente de regido

prp—

5. Designar um presidente para a divisao.
O Presidente de Divisdo aparece como “vago”, até que se designe um presidente.
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a) Para designar um presidente a uma divisdo, clique no botdo Designar Presidente de Divisdo
associado com a divisdo.
& Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 ~ | Adicionar regide  Adicionar divisdo sem regido
Regido1 Presidente de regido ( vaga abertal ) Sécios *

R _ L Delatar regido
Divisdo1  Presidente de divisdo | vags abertal ) Zdcios v

= . A Renomear a regido
AMARILLO SAN JACINTO (631) Sdcios ¥
Adicionar divisae

CANYON (540) Sdcios ¥

g

Aparecera uma lista com todos os sécios do distrito em ordem alfabética pelo primeiro nome.

Designar Presidente de regido

b) Use a barra de rolagem na direta para ir para cima e para baixo e localizar o nome do sdcio
ou digite o nome do sécio na caixa de busca. Clique no nome do sécio para seleciona-lo.

Selecione um socio para ser o Presidente de Diviséo1

Busc( )

A C MALOME {872534) AGORDON CLARK (371788) &L BAER (361002 AP BLANKENSHIP (14623080 =
ARRON SHEEHAN {3634260) Abby Gonzaizs (3706503 Adsm Bandy (3742273 ALBERT RICKETTS (478201
ALEX SALAZAR (3257460) ALPHONSE HUSEMAN
(B51327)
ALVIA CALVERT (374759} ALYSON CANTY (3003131) AMBER MG KAY (3288078)
AMY TAYLOR (33 Amy Andersen (2458807 AMY HENARD (2720513)

ANDREW DOMNNELL Andrew Arho (3T12811) Andy Wiliams {2554285) DY CARTER {264333)
(2757422)
ANDY HICKS (2750585 ANDY ORRELL {252200) Angel Hall (3302718
=
fnmal Barais (AA4AAIDM AT & MaTENME] FInoonTh ANFECT & INEQT (AT AMEIE IEMA N (3980171

Digitar o nome do socio para busca ou clicar no nome do socio para selecionar

A imagem abaixo mostra o nome do presidente de divisdo na pagina de RegiGes e Divisoes.
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4 Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 »  Adicionar regidgo  Adicionar divisdo sem regido

Regiaol Presidente de regido ( vaga aberla! )

< - > Delatar regido
Divisdo1 Presidente de divisdo (ALLAN HAILE) @ Sécios v 2

Renomear a regido
AMARILLO SAN JACINTO (B21)

Sécios *

Sécios ¥
Adicionar divisdo
CANYON (840) Sdcis ¥

Designar Presidente de regido

———

6. Designar um presidente de regiao.
Se ndo estiver usando regides, pule esta secao.

O Presidente de Regido aparece como “vago”, até que se designe um presidente.

a) Para designar um presidente a regido, clique no botdo Designar Presidente de Regido
associado com a Regido.
4% Regides e divisaoes

Ano Leonisfico 2012-2013 v Adicionar regido _ Adicionar divis3o sem regido

Regido1 Presidente de regido ( vaga aberial ) Sécios

. Delatar regido
Divisdao1 Presidente de divisio (ALLAN HAILE) Séoios w E
Renomear a regido
AMARILLO SAM JACINTO (821) Sdcos v
Adicionar divisdo
CANYOM (G40} Sécies 2

Designar Presidente de regido

E———

Divisdo2  Presidents de divisio (ALEX SALAZAR)

Sécies ¥
ADRIAM (B2T) Stcios *
AMARILLO LONESTAR (48781) Sécios w
CLAREMNDON (843) Sécios v

Aparecera uma lista com todos os sdcios do distrito em ordem alfabética pelo primeiro nome.
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Selecione um socio para ser o Presidente de Regido1

Busca: @

A G MALOMNE [872E34) AGORDON CLARK (371785)

A | BAER (361008) A F BLANKEMSHIP {148360) "'l

.
5
21}

(3]

i

5 if

m

EHAN (3624288 Abby Gonzaies (3708583

ALLAN HAILE (4568548 AL PHONSE HUSEMAN

{851227)

ALVIA CALVERT (371758

AMBER MC KAY

AMY TAYLOR (3291722) Amy Andersen (2483602) AMY HENARD (2720513}

305 AMNDREW MC MURRY
(A 1977
SAndrew Artho (3712811) Andy Wilkisms {2554288) ANDY CARTER (284333)

ANDY ORRELL {258058)

-
Arnal Rarclas MRAR2OL ARIGEl & MATARMEL MRNNOINT ANRE! A WWEST /44707 ANSIIE HNQTAN /727010 _I

@ Digitar o neme do socio para busca ou clicar ne nome do socio para selecionar

b) Use a barra de rolagem na direta para ir para cima e para baixo e localizar o nome do sécio ou digite

o nome do sdcio na caixa de busca. Clique no nome do sdcio para seleciona-lo. A imagem abaixo
mostra o nome do presidente de regido na pagina de RegiGes e DivisGes.

Pdgina Inicial  Meu Lions Clube ~ [UIENENEN IS

Meu Distrito Miltiplo ~

District 2 T1 (65545)
% Regides e divisdoes

Ano Leonistico 20122013 = Adicionar regido  Adicionar divis3o sem regido

Regiso1 Presidente de regido (ALYSON CANTU) @

Sécios ¥

. Delatar regido
Divisiol  Fresidente de divisio (ALLAN HAILE) Sicios v <
Renomear a regido
AMARILLO SAN JACINTO (831) Shcies ¥
) Adicionar diviséo
CANYON (840) Sécios ¥
Encermrar o mandalo do Presidenie de
regidio
——

7. Proximas etapas
Neste ponto vocé pode continuar a:
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a) Adicionar mais divisdes a regido atual.
b) Adicionar mais divisGes sem uma regido.

c) Adicionar mais regides.
& Regides e divisdoes

Adicionar regido@ Adicionar divisio sem regido

te de regido (ALYSO

Ano Leonistico 2012-2013 ~

Regiaol Preg ANTU) e

. Delatar regido
Divisdo1 Presidente de divisdo (ALLAN HAILE) Sdcios ¢

Renomear a regido
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Sdcios

i
=>
CANYON (840) Sdcios ¥

Encemar o mandato do Presidente de
regido

E———

C. Edicdo da Estrutura de Regides e Divisdes

1. Designar um clube a uma diviséo diferente
Um clube somente pode ser designado a uma divisdo. Para designar um clube a uma divisao
diferente, o clube deve primeiro ser removido da divisdo original.

a) Na pagina de RegiGes e DivisGes, va a divisdo original. Clique no botdo Gerenciar Clubes que
esta associado a divisdo.

Regidod Presidente de regido (ALY SON CANTU)
Divizao1 Presidents de divisao (ALLAN HAILE) Sdcios v
AMARILLO SAM JACINTO (831) Sdcios v
CAMNYOM (G40) l Sdcios ¥

2 clubefs).
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b) Na pagina Gerenciar Clubes, clique no link Remover que estd associado ao clube. Clique no

botdo OK.

Gerenciar clubes para Divisdo1 X

Adicionar

Adicionar

Adicionar

BOWIRA (B3E) Adicionar
CANYON [640) Remover
CHILORESS (842) Adicionar
DARROUZETT {430871) Adicionar

Voce selecionou 2 clube(s).
“—

AULLO DOWHTOWT

AMARILLO NORTH (528}

AMARILLO 5AN
JACINTO {631)

BOOKER (36281

CARADIAN (B35

Adicionar

Adicionar

D<A

Adicionar

Adicionar

Adicionar

Adicionar

Adicionar

-

c) Assim que o clube estiver removido da divisdo original, va até a nova divisdo na pagina de
Regides e Divisdes. Clique no botdo Gerenciar Clubes que estd associado a nova divisdo. Na
pagina Gerenciar Clubes, clique no link Adicionar que esta associado ao clube. Clique no

botdo OK.

2. Designar uma divisao a uma regiao diferente

O exemplo abaixo demonstra a nova designacao da Divisdaol da Regidol para a Regidao2.
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a) Na pagina de RegiGes e DivisGes, va a divisdao que sera novamente designada. Clique no
botdo Editar Divisdo que corresponde a divisdo que serd novamente designada.

& Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 = Adicionar regido ~ Adicionar divisdo sem regido

Regido1 Presidente de regido (ALY SON CANTU)

Divizdol  Presidente de divisdo (ALLAN HAILE)

Sdcks *
AMARILLO SAN JACINTO (B31) Sécins *
CANYOMN (540) Sdcies ¥

E—

Divizdo2  Presidente de divisdo (ALEX SALAZAR)

Sdcies ¥
ADRIAM (B27) Sdoios w
AMARILLO LONESTAR (48781) Sdcies v
CLARENDOM (543) Sdcies -

ey
Editar a diviso | Gerenciar cubes | Encesrar o mandato do Presidente de divisio 3 clube(s).
N

Regido2 Presidente de regido [ vaga abertal )

Divisdo3  Presidente de divisdo ( vags sbertsl )

Sdcies w
FRIONA (658) Sdcies *
FRIONA MOOM (55T) Sdcies w
GROOM (858) Sdcies v

e

b) Cligue na seta para baixo para ver as RegiGes existentes, entdo selecione a Regido para qual
a divisdo sera designada. Clique no botdo OK.

Adicionar regi&o Edit Zone x

Regido  Regidol

Nome da diviséo Divisdo2

Designar diviséo a Regigo2

—_
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Guia do Usuario de Divisdo e Regido

3. Designar um presidente de divisédo diferente

Cada divisdo pode ter somente um presidente de cada vez. Para designar um presidente novo,

deve-se encerrar o mandato do presidente original.

a) Na pagina de Regides e Divisbes, clique no botdo Encerrar Mandato do Presidente de

Divisdo associado com a Divisao.

4% Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 ~  Adicionar regido  Adicionar divisdo sem regido

Regidol Presidente de regidao (ALY SON CANTU)

Divisdol  Presidents de divisio (ALLAN HAILE)
AMARILLO SAN JACINTO (B31)

CANYOMN (540)

E——

Regido2 Presidente de regido ( vaga abertal )
L]
Divisdo2 Presidente de divisio (ALEX SALAZAR)
L]

ADRIAM (G2T)

AMARILLO LONESTAR (48721)

CLARENDOM (G643)

—ennn .
Gerenciar clubes 4 Encemrar o mandato do Presidents de divisio ’ @

Sdcios ¥

Delatar regido

Sdcios *
Renomear a regido
Sdcios ¥
Adicionar divisdo
Sdcios ¥
Encemar o mandato do Presidente de
regido
2 clube(s).
Sdcios ¥
Delatar regido
Sdcios ¥
Renomear a regido
Sdcios *
Adicionar divisdo
Sdcios *
Deszignar Presidente de regifo
Sdcios v
3 clube(s).

b) Siga as instrucGes na se¢do B5 para designar o novo presidente de divisdo.

Designar um presidente de regido diferente

Cada regido pode ter somente um presidente de cada vez. Para designar um presidente novo,

deve-se encerrar o mandato do presidente original.

a) Na pagina de Regides e Divisdes, clique no botdo Encerrar Mandato do Presidente de Regido

associado com a Regido.

#% Regides e divisaoes
Ano Leonistico 2012-2013 ~  Adicionar regido  Adicionar divisdo sem regido

Regidol Presidente de regido (ALY SON CANTU)
——

Divisdol  Presidents de divisdo (ALLAN HAILE)
AMARILLO SAN JACINTO (631)

CANYON (340)

——

2013-01

Sdcios ¥

Delatar regido

Sdcios w
Renomear a regido

Sdcios ¥
Adicionar divisdo

Sdcios ™

E>E D

egido

2 clube{s).
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b) Cliqgue em “Encerrar Mandato”.

Encerrar o mandato do Presidente para Regido1?

Vocé guer encerrar o mandato do Presidente ALYSON CANTU?

$ 4 Encerrar mandato »  Cancelar

Veja que o cargo de Presidente de Regido estd vago agora.

i Regides e divisdoes

Ano Leonistico 2012-2013 ~  Adicionar regido  Adicionar divisio sem regido

Regidol Presidente de regiao  vaga aberia! ) @ e o

. Delatar regido
Divisio!  Presidente de divisio (ALLAN HAILE) Sdcios - =
Renomear a regido
AMARILLO SAN JACINTO (831) Sdcios v
Adicionar divisdo
CANYOMN (540) Sdcios ¥
Designar Presidente de regido
——

c) Siga asinstrucdes na secdo B6 para designar um novo presidente de regiao.
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