Lions Clubs International
Anvandarhandbok for regioner
och zoner

Vid inledningen av varje verksamhetsar maste en region- och zonstruktur faststallas. Denna handbok ar
utformad for att hjalpa DG Elect eller den nya distriktsguverndren att skapa en region- och zonstruktur
samt utse region- och zonordférande.

Denna handbok beskriver tva satt pa vilka region- och zonstrukturen kan skapas.
e Kopiera region- och zonstrukturen fran foregaende verksamhetsar.

e Bygg upp region- och zonstrukturen fran en "tom" struktur (i de fall strukturen fran foregaende
verksamhetsar inte ar [amplig eller inte existerar).

Handboken beskriver i bada fallen hur strukturen kan andras vid behov.

Noteringar och bakgrundsinformation

Genom hela handboken anvander vi termen "region- och zonstruktur". Termen representerar natverket
av regioner, zoner och klubbarna inom dessa zoner.

Strukturen bér atminstone besta av zoner och zonordférande. Att skapa regioner och utse
regionordférande ar valfritt. Handboken innehaller instruktioner om bada valmojligheterna.
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A. Kopiera strukturen fran forgdende verksamhetsar

1. Kopiera strukturen

a)

For att komma till Regioner och zoner valjer du Regioner och zoner i menyn under Mitt
distrikt.

Mitt multipeldistriki =

District 23 C (65720) -cTuN Y2087

Mite
&% Hem

Tiansteman
Regianer och Zzoner

Serviceaktiviteter

Mina uppgifter

Andring av klubbstatus

Review Region/Zons/Club Strug

Status Quo
Specialaktiviteter No Hew Clubs

b) Om Region- och zon strukturen inte har faststallts for distriktsguvernérens

dmbetsperiod kommer ett fonster att visas, i fonstret kan du valja att kopiera strukturen
fran féregaende ar eller skapa en ny struktur. Valj Kopiera strukturen fran...

Region- och zonstruktur

Det finns ingen region- eller zonstruktur fir 20132814 Du kan kopiera strukturen fran firegaende ar eller skapa en ny
struktur. Motera: Du kommer att kunna rediggea den kopierade strukturen

Kopiera strukturen fran 2012-2013

Skapa en ny struktur for 2013-2014
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c) Sidan kommer att laddas.

Mina lionklubba Mitt distrikt - Mitt multipeldistrikt -

District 23 C (65720) - CT UNITED STATES

&% Regioner och zoner

Verkzamhetsar 2013-2014 =

4.7 Laddar._.

d) Den kopierade strukturen samt lediga tjanstemannaposter kommer att visas.
e) Gatill avsnitt C for att redigera Region- och zonstrukturen samt for att utse region- och
zonordférande.

@ Regioner och zoner
Verksamhetsdr 2013-2014 « Légg fill region  LAga till zon utan region

Region: 1 Regionordférande { Vakant } Medlemmar *

Ta bort region
Zone1  Zonordfirande ( Vakant! | Mediammar ¥ =

POMFRET {2081} Andra namn pa region

Medlemmar ¥

PUTHANM {3093} Lagg till zon

bediemmar ¥

THOMPSON (3093) i & Utse regionordférande

WOODSTOCK (9103) Medlemmar ¥

: < y—
Zone:2  Zonordférande | Vakant! ) Mediemmar ¥

DANIELSON (9085) Medlemmar ¥

GRISWOLD REGIONAL (48354)

Medlemmar ¥
PAWCATUCK {2090}

Medlemmar ¥

PLAINFIELD {9082} Medlemmar ¥

PLAINFIELD T.C. (108613) Medlemmar ¥

B. Skapa region- och zonstrukturen
For att komma till Regioner och zoner véljer du Regioner och zoner i menyn under Mitt distrikt.
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Om Region- och zon strukturen inte har faststallts for distriktsguvernorens @mbetsperiod
kommer ett fonster att visas, i fonstret kan du valja att kopiera strukturen fran féregaende ar
eller skapa en ny struktur. Valj "Skapa en ny struktur for ..." fér att bygga en ny region- och
zonstruktur utan att kopiera fran foregaende verksamhetsar.

Region- och

Det finns ingen region- eller zonstruktur fér 2013-2014 Du kan kopiera strukturen frjfféragaende ar eller skapa en ny

struktur. Notera: Du kommer att kunna redigera den kopierade strukturen

Kopiera strukturen fran 2012-2013 || Skapa en ny struktur for 2013-2014

1. Regioner
Zoner kan skapas utan att man delar in zonen i en region. Om zonen som du skapar inte
kommer att tillhéra en region, ga vidare till avsnitt B3 (skapa en zon utan en region).

Support Center ~

Hem  Mina lionkiubbar + Mitt multipeldistrikt «

Verksamhetsar 2012-2013 ~ Lagg till region | Lagg fill zon uian region

® 2013 Lions Clubs International Regler & villkor  Policy for personlig information
300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-3842 Contact Webmaster @ Onlineregister (Lésenord kravs)

a) Klicka pa lanken Lagg till region.

Support Center ~

Hem  Mina lionklubbar - Mitt multipeldistrikt -

District 2 T1 (65545)

#& Regioner och zoner

Verksamhetsar 2012-2013 + L: Lagg till zon utan region

© 2013 Lions Clubs International Regler & villkor  Policy for personlig information

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL bu523-8842 Contact Webmaster @ Onlineregister (Losenord kravs)
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b) Ange namnet pa den nya regionen.
c) Klicka pa OK.

L&gg till en ny region x

Regionens namn region

e e ]

2. Skapa en zon
(Dessa instruktioner forutsatter att en region skapades i avsnitt B1.)

a) Klicka pa knappen Ligg till zon, som dr anknuten till regionen, for att ldgga till en zon.

Support Center ~

Mitt multipeldistrikt -

District 2 T1 (65545)

4% Regioner och zoner
Verksamhetsar 2012-2013 ~  Lagg fill region ~ Lagg fill zon utan region

region1 Regionordforande ( akant! } Mediemmar *

Ta bort region

Andra namn pa region

¢ Ligg fil zon

Utse regionordforande

b) Ange namnet pa den nya zonen.

c) Klicka pa OK.
Bilden nedan visar regionen (region1) och zonen (zon1). Notera de bla handlingsknapparna som

ar anknutna till zon1 (Ta bort zon, redigera zon, m.fl.). Ga vidare till avsnitt B4 for att lagga till
klubbar i zonen.

Hem  Mina lionklubbar ~ NI ERGINE N Mitt multipeldistrikt

District 2 T1 {65545)

4% Regioner och zoner

Verksamhetedr 2012-2013 L3gg fill region = Lagg fill zon utan region

Regionordftrande ( Vakant! ) =T <
N . Ta bort region
Zonordférande { Vaksnt! )

Andra namn pa region
Lagg fill zon

Utse regionordforande
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3. Skapa en zon utan en region.
Notera det tomma omradet dar regioninformationen annars skulle ha visats.

a) Klicka pa knappen Ligg till zon utan region.
48 Regioner och zoner

Verksamhetsdr 2012-2013 » Lagg fill region { Lagg till zon utan region @

'€ 2013 Lions Clubs International Regler & villkor  Policy fér personlig information

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-3842 Contact Webmaster @ Onlineregister (Losenord kravs)

b) Ange namnet pa den nya zonen.

c) Klicka pa OK.

L&gg till en ny zon
Namn pa zon < ZoneAlone1| ) @ 1

2 KN

[

Bilden nedan visar namnet pa zonen (ZoneAlonel). Notera de bla handlingsknapparna som ar
anknutna till ZoneAlonel (Ta bort zon, redigera zon, m.fl.).

4% Regioner och zoner

Verksamhetsar 2012-2013 Lagg fill region = Lagg till zon utan region @ 3

1

Zonordforande | Vakant! )

ZoneAlone

T e ot [ <:| 2 o abota

4. Lagg till klubbar i zonen.
Knappen Uppdatera klubbar kommer att visa zonens alla klubbar samt visa vilka klubbar som
annu inte har tilldelats en zon.
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a) Klicka pa knappen Uppdatera klubbar som &r anknuten till zonen.

Verksamhetsar 2012-2013 « Lagg fill region | Lagg fill zon utan region

regioni Regionordforande ( Vakant! )

zon1 Zonordfdrande | Vakant! )

Y

Medlemmar *

Ta bort region
Andra namn pa region
Lagg fill zon

Utze regionordforande
0 klubb{ar)

| detta steg kan du ldgga till en eller flera klubbar till zonen.

b) Klicka pa ldnken "Lagg till" vid den klubb du 6nskar att ldgga till i zonen. OBS! Néar du
klickar pa lanken kommer den att viaxla mellan Ligg till och Ta bort.

c) Klicka pa OK och ldgg till den valda klubben/klubbarna.

Uppdatera klubbar fér zon1

ADRIAN (82T} Lagg tilt AMARILLO BY MORNING
NEW CENTUR
AMARILLO DOWNTCUWN Lapgg till AMARILLD LAKE
{B828) TAMGLEWOOD (43701)
AMERILLO LONESTAR LEpg till AMARILLO NORTH (828
{48791)
AMARILLO SAM JACINTO
{831)
AMARILLO TASCOEA (835 LEpg till BOOKER (36281
BOVINA (838 Lapgg ill
CANYCIN (544) Lagg tilf
AEM LINIV [84073)
CHILDRESE (G423 Lapgg il CLAREMDON (543)

=

Lagg till
Lagg till

Lagg fill

Lagg till

Lagg fill

Lagg till

Lagg til

Lagg till =l

Bilden nedan visar de tva klubbarna som har lagts till i zonen.
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Hem  Mina lionklubbar - Mitt multipeldistriki ~

District 2 T1 (65545)

4% Regioner och zoner

Verksamhetsar 2012-2013 Lagg till region = Lagg fill zon utan region

regiont Regionerdforande ( Vakant! )

Medlemmar ~

B Ta bort region
zon1  Zonordfarande { Vakant! )

Medlemmar

Andra namn pa region
AMARILLO SAN JACINTO (821) Medlemmar

Lagg till zon
BOVINA (535) @ WMedlzmmar +

Utze regionordforande

5. Utse en zonordférande i zonen.

Zonordférandens namn visas som "vakant" om ingen zonordférande har utsetts.

a) For att utse en zonordférande i zonen, klicka pa knappen Utse zonordférande som ar

anknuten till zonen.

4% Regioner och zoner
Verksamhetsdr 2012-2013 v Lagg fill region | L3gg il zon utan region

regiont Regionordférande | Vakant! )}

zon1  Zonordfirande | Vakant! ) @ Medlemmar

AMARILLO SAN JACINTO (821} Medlermmar *

BOWVINA (628) Medlemmar ¥

e —

En lista pa alla distriktets medlemmar kommer att visas i alfabetisk ordning efter fornamn.

Ta bort region
Andra namn pa region
Lagg fill zon

Utse regionordforande

Medlemmar ¥

b) Rullaigenom listan fér att hitta namnet pa medlemmen eller ange medlemmens féornamn

i sokrutan. Klicka pa medlemmens namn fér att utse medlemmen.

Anvandarhandbok for regioner och zoner 2013-01 9 av 16




Vélj en medlem som ska vara ordférande for zon1

- =

AGORDON CLARHK (3

A P BLANKEMNESHIP {148280) =
AARON SHEEHAMN (3634389) Abby Gonzeies (3708583 Adsmn Bandy 12273 ALBERT RICKETTS {478261
ALEX SALATAR (225746T) ples (2047084) ALPHOMNSE HUSEMAN
Pr & {B51327)
ALVIA CALVERT (371758 ALVIN BORN (BT32E) ALYSON CANTU AMBER MC KAY (3388076)
AMY TAYLOR (32311723)

Amvy Andersen (2483602) ANY HEMNARD {2720513) AMNDREW MC MURRY

(3011977

Andrew Artho (3712811) Andy Wilkiems {2555288) ENDY CARTER (284333)

ANDY ORRELL (258059)

ANDY GARDENHIRE Angel Hall (2302718
{B13830)
Arnal Barcks (3RARDOM ANREEN A MARAMEL RO ANRED A MWEST (247371

ARIFZIE BOVDTLA R T80 2% ll

@ Ange medlemmens namn for att séka eller kicka pa medlemmens namn for att valja

Bilden nedan visar nu namnet pa zonordféranden pa sidan Regioner och Zoner.

4& Regioner och zoner

Verksamheisar 2012-2013 Lagg fil region | Lagg till zon utan region

region1 Regionordforande ( Vakant! )}

Mediemmar ¥

Ta bort regi
7on1  Zonordforande (ALLAN HAILE) @ 3 bort region

Medlemmar
Andra namn pa region
AMARILLO SAN JACINTO (831) Medlemmar +
Lagg till zon
BOVINA (828) Medlemmar ¥

Utse regionordforande

6. Utse en regionordférande.
Om du inte anvander regioner kan du hoppa over detta avsnitt.

Regionordférandens namn visas som "vakant" om ingen regionordférande har utsetts.
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a) For att utse ordforande i regionen, klicka pa knappen Utse regionordférande som ar

anknuten till regionen.

@ Regioner och zoner

Verksamhetsdr 2012-2013 « Lagg fill region | Lagg fill zon utan region
regiont Regionordforande ( Vakanl! )
E—

zon1  Zonordforande (ALLAN HAILE)
AMARILLO SAM JACINTO (831}

BOWINA (823)

zon2  Zonordfarande (AMBER MC KAY)
ADRIAN (827}
CHILDRESS {842)

DALHART (545}

Mediemmar ¥

Ta bort region
Medlemmar +

Andra namn pa region
Mediemmar *
Laga fill zon

Medlemmar *
Utse regionordforande

2 klubbiar}

Medlemmar
Medlemmar +
Medlemmar

Medlemmar +

En lista pa alla distriktets medlemmar kommer att visas i alfabetisk ordning efter fornamn.

Vélj en medlem som ska vara ordférande for region1

Sik: @

ACMALONE (B72224)
BARON SHEEHAN {3634368)

Abby Gonzales [3700583)

ALEX SA

Amy Andersen. (2462682)

Andrew Artho (37120871)

A GORDON CLARK (371786)

AL SAER {351000) A P BLANKEMSHIF (148360) &

Adasn Handy (3712273 ALBERT RICHETTS {47B281)

ALLAN HAILE {468548

Andy Wilkams { ] ANDY CARTER (284333
ANDY GARDENHIRE Angal Hall (3382718
{G134880
w
ANEEL A WIEST fALITAT AT WARMAN (2755 1=

Ange mediemmens namn for att soka eller klicka pa medlemmens namn fér att valja

b) Rullaigenom listan fér att hitta namnet pa medlemmen eller ange medlemmens férnamn
i sokrutan. Klicka pa medlemmens namn fér att utse medlemmen.
Bilden nedan visar nu namnet pa regionordféranden pa sidan Regioner och Zoner.
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Mitt distriki ~ ERITERITET]

District 2 T1 (65545)

i Regioner och zoner

Verksamhelsar 2012-2013 » Lagg fill region  Lagg till zon utan region

region1 Regionordfarande (ALY SON CANTU) @

zon1  Zonordférande [ALLAN HAILE) Medlemmar

AMARILLO SAN JACINTO (831) Medlemmar +

BOVINA (838) Medlemmar ¥

7. Nasta steg

Du kan nu fortsatta att:
a) Lagga till fler zoner i den nuvarande regionen.
b) Lagga till fler zoner utan en region.

c) Lagga till fler regioner.
éﬁb Regioner och zoner

Verksamhetear 2012-2013 ~ { Lagg fill region )L agg fill zon utan region

regioni Reﬁdfdmnde IALYﬁANTU}

zoni Zonordfdrande (ALLAN HAILE)
AMARILLO SAN JACINTO (631)

BOWVINA (638)

B. Redigera reqgion- och zon strukturen

1. Tilldela en klubb till en annan zon.

En klubb kan endast tillh6ra en zon. For att tilldela en klubb till en annan zon maste klubben

forst tas bort fran den ursprungliga zonen.
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Mediemmar ~

Ta bort region
Andra namn pa region
Lagg till zon

Avsiuta ambetspenioden for
regionordforande

Ta bort region

Medlemmar

Andra namn pa region

Medlemmar ¥
w Lagg fill zon

Medlemmar *

Avsluta ambetsperioden for
regionordforande

2 klubbar)



a) Fran sidan regioner och zoner, rulla ner till den ursprungliga zonen. Klicka pa knappen
Uppdatera klubbar som ar anknuten till zonen.
regiond Regionordfirande (ALY SON CANTU)

zon1 Zonordforande {ALLAN HAILE) Medlernmar =

AMARILLO SAN JACINTO (631) Medlemmar ~

BOWINA (638) Medlernmar

i e

b) Fran sidan Uppdatera klubbar, klicka pa ldnken Ta bort som dr anknuten till klubben.
Klicka pa OK.

Uppdatera klubbar fér zon1 x

-

Lagg till AMARILLD DOWNTOVWN Lagg tili

WMARILLD LA Lapa til AMARILLD LONESTAR Lagg til
AMARILLO NORTH (828 Lagg il AMARILLD SAN @
JACINTO (631)

AMARILLO TASGOSA (825) Lapgg til BOOKER (30261 Lagg til

BOVINA (638) Ta bort CANADIAN (€39) Lapg til

CANYOM (540 Lapa til Lagg til

CLARENDOMN (643) Lagg il DARROUZETT (430771) Lagg til

DIMMITT (548) Lagg til DUMAS NCOM (651 Lagg il =

Du har valt 2 klubbiar)

> G

c) Nar klubben har tagits bort fran den ursprungliga zonen, rulla ner till den nya zonen pa
sidan Regioner och zoner. Klicka pa knappen Uppdatera klubbar som &r anknuten till den
nya zonen. Fran sidan Uppdatera Klubbar, klicka pa ldnken Ligg till som ar anknuten till
klubben. Klicka pa OK.

2. Tilldela en zon till en annan region.
Exemplet nedan visar hur man tilldelar zon1, fran regioni, till region2.
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a) Fran sidan Regioner och zoner, rulla ner till zonen som ska tilldelas till en annan region.
Klicka pa knappen Redigera zon vid zonen som ska tilldelas till en annan region.

4% Regioner och zoner

Verksamhetsar 2012-2013 ~ Lagg fill region | Lagg fill zon utan region

regiont Regionordfdrande (ALY SON CANTU)

zond Zonordfdrande (ALLAN HAILE) Mediemmar

AMARILLO SAN JAGINTO (B31) Medlemmar +

BOWVINA (538}

Medlemmar ~

Ta bort zon

zon2  Zenordfdrande (AMBER MC KAY)

WMedlemmar ~
ADRIAMN (52T} Medlemmar «

CHILDRESS [842) Medlermmar =

DALHART (645) Medlemmar «

region2 Regionordforande (A L BAER)

zon3  ZFonordforande (ALPHONSE HUSEMAMN) Medlermar «

MIEAMI (57) WMedlemmar «
PAMPA (831) Medlemmar «

PERRYTON [624] Medlernmar «

b) Klicka pa pilen som pekar nedat for att se existerande regioner, vilj sedan den region du
vill tilldela zonen. Klicka pa OK.

L&gg till region Edit Zone

Region  regionl

Namn pa zon | zon1

Tilldela zon till region region j
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3. Utse en ny zonordférande
En zon kan endast ha en ordférande at gangen. For att utse en ny zonordférande, maste
dmbetsperioden for den ursprungliga ordférandens avslutas.

a) Fran sidan Regioner och zoner, klicka pa knappen Avsluta d&mbetsperioden for
zonordforande som ar anknuten till zonen.

48 Regioner och zoner

Verksamhetsar 2012-2013 = Lagg fill region = Lagg fill zon utan region

regiont Regionordférande (ALY SON CANTU) Medlemmar ~

Ta bort regi
zon1  Zonordfirande (ALLAN HAILE) T 4 bart region

Andra namn pa region
AMARILLO SAN JACINTO (831) Medlemmar ¥

Lagg fill zon
BOVIMA (538) Medlemmar ¥
Avsluta ambetsperioden fir
regionordforande
region2 Regionordforande (A L BAER) Medlemmar ~
Ta bort region

zon2  Zonordforande (AMBER MC KAY) Medlermmar ¥

Andra namn pa region
ADRIAM (52T) Medlemmar v

Lagg fill zon
CHILDRESS (842) Medlemmar +

Avsluta ambetsperioden for
DALHART (648) Medlemmar v regionordforande

g,
R ——

b) Folj instruktionerna i avsnitt B5 for att utse en ny zonordférande.

4. Utse en ny regionordférande
En region kan endast ha en ordférande at gangen. For att utse en ny ordférande maste
dmbetsperioden for den ursprungliga ordféranden avslutas.

a) Fran sidan Regioner och zoner, klicka pa knappen Avsluta d&mbetsperioden for
regionordférande som ar anknuten till regionen.

4 Regioner och zoner

Verksamhetsdr 2012-2013 ~ Lagg fill region = Lagg fill zon utan region

regioni Regionordforande (ALY SON CANTU) Medlemmar
— =

Ta bort region
zon1 Zonordfirande (ALLAN HAILE) Medlemmar =
Andra namn pa region
AMARILLO SAN JACINTO (631) Medlemmar *
Lagg fill zon

BOVINA (G35)

Medlemmar *
fvsiuta ambetsperioden for
regionordforande
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b) Klicka pa Avsluta &mbetsperioden.

Avsluta @&mbetsperioden fér ordférande for region1?

Vill du avsluta ambetsperioden for ordfarande ALYSON CANTU?

— e ———...
$ 4 Avsluta ambetsperiodent  Avbryt

Notera att posten regionordférande nu ar vakant.

4% Regioner och zoner

Verksamhetsar 2012-2013 ~ Lagg fill region | Lagg fill zon utan region

regioni Regionordforande | Yakant }@

Ta bort region
zoni Zonordfirande (ALLAN HAILE) Medlemmar =
Andra namn pa region
AMARILLO SAN JACINTO (831) Medlernmar =
Lagg fill zon
BOVINA (538) Medlernmar =
Utse regionordidrande

c) Foljinstruktionerna i avsnitt B6 for att utse en ny regionordférande.
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