Lions Clubs International
Leitfaden zur Zuweisung der
Regionen und Zonen

Dieser Benutzerleitfaden soll Distrikt-Governorn und Distrikt-Governor-Elect bei der Zuweisung von
Zonen, Regionen, Regionsleiter und Zonenleiter helfen.

Dieser Leitfaden umreif3t die Schritte, mit denen Sie auf Grundlage einer vorgegebenen Leer-Struktur
Ilhre Regionen- und Zonenstruktur aufbauen kdonnen.

Besondere Hinweise und Hintergrundinformationen

Wenn wir den Begriff ,Regionen und Zonenstruktur” verwenden, meinen wir die Zuweisung der Clubs
an Zonen und die wahlweise Zuweisung der Zonen an Regionen.

Es wird empfohlen, dass alle Distrikte Clubs zu Zonen zuweisen und Zonenleiter ernennen. Die
Zuweisung der Zonen zu Regionen und die Ernennung der Regionsleiter ist optional. Dieser Leitfaden
beschreibt fir beide Moglichkeiten die notwendigen Schritte.
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A. Erstellung einer Regionen- bzw. Zonenstruktur

1. Regionen
Zonen konnen erstellt werden, ohne dass Sie einer Region eine Zone zuweisen miussen. Falls die
Zone, die Sie erstellen, keiner Region zugewiesen werden soll, springen Sie zu Abschnitt A3
(Zone ohne Region erstellen).

Support Center +

Home  MyLi

il District 11 B1 (65629}

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

International
Oak Brook, IL 60523-5542 ContactWebmaster @8 Online Dir

a) Klicken Sie auf den Link ,,Region hinzufiigen.”

District Governor Richard Dettling Logout
o
08 MyLCl =

Home  MyLions Clubs = My District = My Multiple District =

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region )Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs International Privacy Policy

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 ContactWebmaster @ Online Directory (Password Required)

b) Geben Sie den Namen ein, den Sie der neuen Region zuordnen mochten.

c) Klicken Sie auf OK.

Region: My Regien

2. Zone erstellen
(Dieser Schritt setzt voraus, dass eine Region unter Schritt Al erstellt wurde).
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a) Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Zone hinzufiigen®, die mit der entsprechenden Region
verkniipft ist, um eine Zone hinzuzufiigen.

MyLCI )

Home  MylLi s+ My

My Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Geben Sie den Namen ein, den Sie der neuen Zone zuordnen mochten.

c) Klicken Sie auf OK.

Das nachstehende Bild zeigt die Region (Region 1) und die Zone (Zone 1). Beachten Sie bitte die
blauen Aktionsflachen, die mit Zonel (Zone I6schen, Zone bearbeiten, usw.) verbunden sind.
Gehen Sie zu Schritt 4, um der Zone Clubs zuzuweisen.

Home  Mylions [NANIE =R My Multiple Distric

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Heg\on: Region Chairperson ( vacant' )
Zone: Zone Chairpersen { vacant! | LR

Rename Region

Add Zone

3. Erstellen Sie eine Zone ohne Region.
Beachten Sie bitte das leere Feld, das normalerweise die Regionsinformationen aufnimmt.

a) Klicken Sie auf ,,Zonen ohne Region hinzufiigen”.

Regions and Zope

012 Lions Clubs International Temm
W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 Conlact Webmaster @ Online Dired
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b) Geben Sie den Namen ein, den Sie der neuen Zone zuordnen mochten.

c) Klicken Sie auf OK.

Add New Zone

Zone Name i Zone: ZoneAldhe1 )

\\_‘__—__—/
B - | - |

Das nachstehende Bild zeigt den Namen der Zone (ZoneAlonel). Beachten Sie bitte die blauen
Aktionsflachen, die mit Zonel (Zone I6schen, Zone bearbeiten, usw.) verbunden sind.

Regions an
Add Region || Add Zone w DI:I Region

District 11 B1

ZoneAlonel Zone Chairperson | vacant! )

Zone

4. Clubs einer Zone hinzuftigen.

Unter ,,Clubs verwalten” werden alle Clubs angezeigt, egal ob sie der Zone bereits hinzugefiigt

wurden oder nicht.

a) Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Clubs verwalten®, die mit der entsprechenden Zone

verkniipft ist.

£ Raginn | Add Zona witha! Regon

Fiagion i Region Chawperson | vacan |

ZonE|  Fome Chairperson | vacant )

So kdnnen Sie der Zone Clubs zuweisen.
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b) Klicken Sie auf , Hinzufligen“, wenn Sie der Zone Clubs zuweisen méchten. HINWEIS: Nach
Anklicken der Verkniipfung wird zwischen , Hinzufiigen“ und ,,Entfernen” gewechselt.

c) Klicken Sie auf ,,OK“, um die ausgewahlten Clubs hinzuzufiigen.

Manage Clubs for 2o

Jri AREOR EVERING Add il ARBOR HOST (44 @ CHEL SERA {3351 ik

ACHESTER (100514 Arid AL BNE (38713 Add T ISEH [1006T1 Add

Home My Lions

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Zone: Zonet  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubls) LB T2
ADRIAN BREAKFAST (24055) ff— Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) e Add Zone

5. Zuweisung einer Zonenleiter
Der Name des Zonenleiters wird als leer angezeigt, bis ein Zonenleiter zugewiesen wird.

a) Klicken Sie auf ,,Zonenleiter”, um einer Zone einen Zonenleiter zuzuweisen.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [+ m{ 2 clubls). =i 22T
ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
m Manage Clubs ' Zeneclmpuon End Regicn Chairperen Term

Es erscheint eine Liste aller Distriktmitglieder in alphabetischer Reihenfolge, geordnet nach
Vorname.
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b) Mit der Bildlaufleiste rechts kénnen Sie nach oben oder nach unten scrollen, um das
gewiinschte Mitglied zu finden oder geben Sie den Vornamen des Mitglieds in das
Suchfeld ein. Klicken Sie den Mitgliedsnamen an, um das Mitglied auszuwahlen.

t a Member to be Chairperson of Zone |

s N 471 REARA f - 1 Bartara Tresched (1045225) RH

@ Emter member name 10 search for or cick membeor name 1o select

Das nachfolgende Bild zeigt auf der Seite ,Regionen und Zonen“ den Namen des Zonenleiters.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENS

Zone: Zonel  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 2 club(s). Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) T
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Zuweisung des Regionsleiters
Sie kénnen diesen Schritt Gberspringen, wenn Sie keine Regionen verwenden.

Der Name des Regionsleiters wird als leer angezeigt, bis ein Beauftragte/r zugewiesen wird.
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a) Klicken Sie auf ,,Regionsleiter”, um einer Region einen Regionenleiter zuzuweisen.

Foma | Lo Champern (PEDGOT ALLEN)] T ocimatefn)

Fidwt | Somm Champerses (AAME S SOUDE R f chuldng

Es erscheint eine Liste aller Distriktmitglieder in alphabetischer Reihenfolge, geordnet nach
Vorname.

LA HLan b

@ Entar mambar name 1o search for o diick mambear namsa to salacl

b) Mit der Bildlaufleiste rechts kénnen Sie nach oben oder nach unten scrollen, um das
gewiinschte Mitglied zu finden oder geben Sie den Vornamen des Mitglieds in das
Suchfeld ein. Klicken Sie den Mitgliedsnamen an, um das Mitglied auszuwahlen.

Das nachfolgende Bild zeigt auf der Seite ,Regionen und Zonen” den Namen des Regionsleiters.
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Home My Lion My District ~ EEUVERITTEE]E e d

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENBY)

Region: Region1

Zone: Zonel  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubis} Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone

7. Die nachsten Schritte
Von hier aus kdénnen Sie:

a) der Region zusitzliche Zonen hinzufiigen.
b) zusatzliche Zonen ohne Region hinzufiigen.

c) zusatzliche Regionen hinzufiigen.
Regions and Zones
Add Region

((Add Zone without Region -

Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542) - Add Zane

B. Bearbeitung der Regionen- bzw. Zonenstruktur

1. Ein Club einer anderen Zone zuweisen
Ein Club kann zu einem Zeitpunkt nur einer Zone zugeordnet sein. Um ein Club einer anderen
Zone zuzuweisen, muss der Club zuerst von der urspriinglichen Zone abgemeldet werden.

a) Auf der Seite ,,Regionen und Zonen“, scrollen Sie an die urspriingliche Zone. Klicken Sie
auf die Schaltflache ,,Clubs verwalten“, die mit der entsprechenden Zone verkniipft ist.

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).

ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANMN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e
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b) Klicken Sie auf der Seite ,,Clubs verwalten“ den mit dem Club verbundenen Link an.
Klicken Sie auf ,,OK“.

Manage Clubs for Zone: Zone1

ADIHAN BOEANEA &1 -
ADRIAN BREAKFAST Remove

:ﬂ) You have selected 3 club(s)

PEEEN( ok ) cance

c) Nachdem der Club von der urspriinglichen Zone entfernt wird, kdnnen Sie die neue Zone
auswahlen. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Clubs verwalten”, die mit der neuen Zone
verkniipft ist. Klicken Sie auf der Seite ,,Clubs verwalten“ auf , Link hinzufiigen®“. Klicken
Sie auf ,,OK“.

2. Zuweisung einer Zone an eine andere Region
Das unten stehende Beispiel zeigt, wie Zonel aus der Regionl entfernt und der Region2
zugewiesen wird.
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a) Auf der Seite ,,Regionen und Zonen“, scrollen Sie an die Zone, die neu zugewiesen wird.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Zone bearbeiten”, die mit der Zone, die neu zugewiesen
werden soll, verbunden ist.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone:Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 club{s).

PENNFIELD {28357)
SALINE {207132)
VANDERCOOK LAKE (45832)

ome e [ ] e e

Region: Region1 Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone:Zone 2 Zone Chairperson (ALAN NELSON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

2 ) )

Zone: Zonel Zone Chairperson (Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAM BREAKFAST (2408E)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

b) Klicken Sie auf den Abwartspfeil, um eine Liste der derzeitigen Regionen anzuzeigen und
klicken Sie anschlieBend auf die Region, der die Zone zugewiesen werden soll. Klicken Sie
auf , OK“.

| Add Region Edit Zone

Region Region: Region

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

g =
Zone without Region
¥

_

3. Zuweisung eines anderen Zonenleiters
Jede Zone kann zu jedem Zeitpunkt immer nur einen Beauftragten haben. Die Amtzeit des
urspriinglichen Beauftragten muss beendet sein, damit ein neuer Beauftragter zugewiesen
werden kann.
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a) Klicken Sie auf der Seite ,,Regionen und Zonen” auf ,,Amtszeit des Zonenleiters beenden”.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 3 club{s).

ADRIAN BREAKFAST (24085)
CHELSEA (23515)
HAMOVER HORTOMN AREA [4559)

W Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

Delete Region
Rename Region
Add Zone

End Region Chairperon Term

Delete Region

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)
Zone: Zone?  Zone Chairperson (ARTHUR TURNER) 3 club{s}).

ADRIAM EVENING {4418}
ANN ARBOR HOST (4420)
BEDFORD AREA L C (4545)

=,
w W Manage Clubs l End Zone Chairperon Term . l

Rename Region
Add Zone

End Regien Chairperon Term

b) Befolgen Sie die Anweisungen unter Schritt A5, um einen neuen Zonenleiter zuzuweisen.

4. Zuweisung eines anderen Regionsleiters

Jede Region kann zu jedem Zeitpunkt immer nur einen Beauftragten haben. Die Amtzeit des
urspriinglichen Beauftragten muss beendet sein, damit ein neuer Beauftragter zugewiesen

werden kann.

a) Klicken Sie auf der Seite ,,Regionen und Zonen” auf ,,Amtszeit des Regionsle
beenden”.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

iters

Delete Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairpersen (Barbara Treichely 5 clubs).

ADRIAM BREAKFAST (24085)
BATTLE CREEK HOST {4542)
CHELSEA (32515)
COMCORD [{4551)

Rename Region

Add Zone

HANCVER HORTON AREA {4555

Manzge Clubs § End Zone Chairperon Term

~ End Regicn Chairperen Term
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b) Klicken Sie auf ,,Amtszeit beenden”.

End Term for Chairperson for Region: Region1?

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

Bitte beachten Sie: das Amt des Regionsleiters ist nun unbesetzt.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} Add Zone
CHELSEA (33515)

CONCORD {4551} Assign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c) Befolgen Sie die Anweisungen unter Schritt A6, um einen neuen Regionsleiter zuzuweisen.
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