Lions Clubs International
Guia de Usuario Regidn y Zona

Esta guia para el usuario sirve para ayudar al Gobernador de Distrito y al Gobernador Electo a asignar los
clubes a cada zonay las zonas a cada region y registrar a los jefes de zona y jefes de region.

Esta guia describe paso por paso cdmo establecer la estructura para la region y zonas, utilizando un
"molde vacio" de la estructura.

Notas especiales y antecedentes

A través de esta guia usaremos el término "estructura de region y zona" para definir la asignacion de
clubes a cada zona y de manera opcional, las zonas a cada region.

La asignacion de los clubes a cada zona y los nombramientos de los jefes de zonas son requeridos a
todos los distritos. La asignacidn de zonas a cada regién y el nombramiento de jefes de region son
optativos. Esta guia aplica a ambos conceptos.
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A. Creacion de la estructura de regiéon y zona

1. Regiones
Las zonas pueden establecerse y no designarse a ninguna regién. Silas zonas que usted ha
establecido no las asignara a ninguna regién, vaya directamente a la Seccién A3 (Como crear una
zona sin regidn).

Support Center +

My Multiple Distric

@ District 11 B1 (65629}
Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs 'nternational Term
300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 605: 2 ContactWebmaster @ Online

a) Haga clic en el enlace “Afadir region”.

District Governor Richard Dettling Logout
o
08 MyLCl =

Home  MyLions Clubs = Wy District » My Multiple District =

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region )Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs International

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 ContactWebmaster @ Online Directory (P ord Required)

b) Escriba el nombre que dara a la nueva region.

c) Haga clic en Aceptar.

Region: My Regien

2. Crear una zona
(Este paso asume que se cred una regién en el paso Al.)
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a) Clic en el botén Anadir Zona asociado con la region para aiiadir la zona.

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Escriba el nombre que dara a la nueva zona.

c) Haga clic en Aceptar.

La imagen de abajo muestra la region (Region 1) y la zona (Zona 1). Tome nota de los botones
azules de accién asociados con la Zona 1 (tales como Eliminar Zona, Editar Zona, etc.) Pase al
Paso 4 para afadir los clubes a la zona.

Home My 5 [N A |y Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Reg\on: Region Chairperson ( vacant' )
Zone: Zone Chairperson { vazant! | 2GR T

Rename Region

Add Zone

3. Crear una zona sin region.
Tome nota de los espacios en blanco, en lo que corresponde a la region.

a) Clic en el botén Anadir Zona sin Region.

Regions and Zope

12 Lions Clubs International Tem

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 Conlact Webmaster @ Online Dire
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b) Escriba el nombre que dara a la nueva zona.

c) Haga clic en Aceptar.

Add New Zone

Zone Name i Zone: ZoneAldhe1 )

\\_‘___’_/
B - | - |

La imagen de abajo muestra el nombre de la zona (Solo Zona 1). Tome nota de los botones
azules de accién asociados con la Solo Zona 1 (tales como Eliminar Zona, Editar Zona, etc.)

Add Region || Add Zone without Region

District 11 B1

Zone Zone Chairperson | vacant! |

4. Anadir clubes a la zona.
El botdn Manejar Club aparecerd en todos los clubes que se asignaron a la zona y también a
todos los clubes que no han sido asignados a la zona.

a) Clic en el botdn Manejar Clubes asociados con la zona.
Add Ragion | Add Zona without Regon

Fgicn i Region Charmerson | vacant )

Deate: B n
Zoag |  Fose Chetrperson ( vacant ) o
Azname Hegon
A Tone

Ecsin Region Shaspenn

En este paso, usted podria afiadir un o mas clubes a la zona.
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b) Clic el enlace Afiadir correspondiente al club que desea aiiadir a la zona. NOTA: Al hacer
clic tendra las opciones de Aiadir o Eliminar.

c) Clic Aceptar para anadir el club o clubes seleccionados.

Manage Clubs for 2o

Jri AREOR EVERING Add il ARBOR HOST (44 @ CHEL SERA {3351 ik

ACHESTER (100514 Arid AL BNE (38713 Add T ISEH [1006T1 Add

Home My Lions

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Zone: Zonet  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubls) LB T2
ADRIAN BREAKFAST (24055) ff— Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) e Add Zone

5. Asignar el jefe de zona
El espacio del nombre del jefe de zona estara "vacio" hasta que se haya registrado a un jefe de
zona.

a) Para asignar a un jefe de zona, clic en el botdn Asignar Jefe de Zona asociado con la zona
en particular.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [+ m{ 2 clubls). =i 22T
ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
m Manage Clubs ' Zeneclmpuon End Regicn Chairperen Term

Una lista de todos los socios del distrito aparecera en orden alfabético en base al nombre de
pila.
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b) Use la barra de deslizamiento para buscar el nombre del socio o en el espacio de

Busqueda escriba el nombre del socio. Clic en el nombre del socio correspondiente para
seleccionarlo.

Bartiara Trewchel (1045226) RA

@ Enter member name 1o search lor or click member hame to select

La imagen de abajo muestra el nombre del Jefe de Zona segun aparece en la pagina Regiones y
Zonas.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENS

Zone: Zonel  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 2 club(s). Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) P
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Asignar el jefe de region
Si no va usar el cargo de jefe de region ignore este paso.

El espacio del nombre del Jefe de regidn, estara "vacio" hasta que se haya registrado a un jefe
de region.
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a) Para asignar a un jefe de regidn, clic en el botdn Asignar Jefe de Regidn asociado con la

region en particular.

g |
am——

Biwa | Boves Chialepernan (PEOOY ALLEN) P chbdnl

Fome . Foww Chaspersos (JAME § SOAUHDE K T cowlal )

LA BT AN AT

pila.

@ Emlar mambar name 1o search for of dick mambear naims fo salaci

b) Use la barra de deslizamiento para buscar el nombre del socio o en el espacio de
Busqueda escriba el nombre del socio. Clic en el nombre del socio correspondiente para
seleccionarlo.

La imagen de abajo muestra el nombre del Jefe de Regidn, seglin aparece en la pagina Regiones
y Zonas.
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Home My Li S My District ~ EEUVERITTEE]E e d

@ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region
Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson | vacant! )}

Region: Region1

2 club(s) Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone

7. Siguientes pasos
De aqui en adelante puede continuar el proceso de:

a) Anadir mas zonas a una region establecida.
b) ARadir mas zonas sin region.

c) Anadir mas regiones.
Regions and Zones

((Add Zone without Region o

Add Region
Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} - Add Zone

B. Editar la estructura de regidén y zona

1. Trasladar a un club de una zona a otra.
Un club solo puede ser asignado a una sola zona. Para trasladar a un club de una zona a otra,

primero debe eliminar el club de la zona original.

a) Enla pagina Regiones y Zonas, seleccione la zona donde esta el club. Clic en el botén

Manejar Clubes asociados con la zona.
Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).
ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST {4542

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e —
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b) De la pagina Manejar Clubes, clic en el enlace Eliminar asociado con el club en particular.
Clic en el botén Guardar

Manage Clubs for Zone: Zone1

-

:ﬂ) You have selected 3 club(s)

PEEEN( ok ) cance

c) Unavez elimine el club de la zona original, en la pagina Regiones y Zonas seleccione la
zona a la cual lo afiadira. Clic en el botén Manejar Clubes asociados con la zona nueva. De
la pagina Manejar Clubes, clic en el enlace Afiadir asociado con el club en particular. Clic
en el botén Guardar

2. Trasladar a una zona de una regién a otra
El ejemplo de abajo, muestra como se traslada la Zona 1 de la Region 1 a la Region 2.
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a) En la pagina Regiones y Zonas, seleccione la zona que desea trasladar. Clic en el botén
Editar Zona asociado con la zona que desea trasladar.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone: Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 clubfs}.

FPENNFIELD {28257)
SALINE (207132}
VANDERCOOHK LAKE (4582)

Y I )

Region: Regioni Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone: fone 2 Zone Chairperson (ALAN NEL SON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

I I )

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAN BREAKFAST (34085)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (45432}

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

b) Clic en la flecha que apunta hacia abajo, para ver las regiones establecidas y seleccione la
Region a la cual trasladara a la zona. Clic en el boton Guardar

| Add Region Edit Zone

Region Region: Regioni

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

3. Sustituir el jefe de zona
Una zona puede tener un solo jefe de zona. Para sustituir al jefe de zona, primeramente debe
terminarse su gestion.
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a) En la pagina Regiones y Zonas, clic en el botén Terminar Gestion del Jefe de Zona,

asociado con la zona en particular.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel)

ADRIAN BREAKFAST (24085)
CHELSEA (23515)
HAMOVER HORTOMN AREA [4559)

W Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)

Zone: Zone?  Zone Chairperson (ARTHUR TURNER)

ADRIAM EVENING {4418}
ANN ARBOR HOST (4420)
BEDFORD AREA L C (4545)

=,
w W Manage Clubs l End Zone Chairperon Term . l

3 clubls). Delete Region

Rename Region

Add Zone

End Region Chairperon Term
3 slubls) Delete Region

Rename Region
Add Zone

End Regien Chairperon Term

b) Siga las instrucciones que se dan en el Paso A5 para registrar al nuevo jefe de zona.

4. Sustituir el jefe de region

Una regidn puede tener un solo jefe de regidn. Para sustituir al jefe de regidn, primeramente

debe terminarse su gestion.

a) Enla pagina Regiones y Zonas, clic en el boton Terminar Gestion del Jefe de Region,

asociado con la region en particular.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairpersen (Barbara Treichely

ADRIAN BREAKFAST [24085)
BATTLE CREEK HOST {4542)
CHELSEA {32818)

COMCORD (4551)

HANCVER HORTON AREA {4555

Manzge Clubs § End Zone Chairperon Term

5 clubls). Delete Region

Rename Region

Add Zone

‘ End Regicn Chairperen Term
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b) Haga clic en Terminar Gestidn.

End Term for Chairperson for Region: Region1?

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

El espacio del nombre del jefe de region aparecera "vacio"-

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} Add Zone
CHELSEA (33515)

CONCORD {4551} Assign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c) Siga las instrucciones que se dan en el Paso A6 para registrar al nuevo jefe de region.
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