Lions Clubs International
Alue ja lohko -kayttoopas

Taman oppaan tarkoitus on auttaa piirikuvernooria ja tulevaa piirikuvernoéria merkitsemaan klubit
tiettyyn lohkoon ja merkitsemaan lohkot tietyille alueille sekd merkitsemaan alueen ja lohkon
puheenjohtajat.

Tama opas neuvoo miten aloittaa alue- ja lohkorakenne alusta.

Erityiskommentit ja taustatiedot

Tassd oppaassa kdaytamme termia "Alue- ja lohkorakenne" viittaamaan klubien jakamista lohkoihin ja
valinnaisesti lohkot alueisiin.

Klubien jakaminen lohkoihin ja lohkojen puheenjohtajien nimittamista suositellaan kaikille piireille.
Lohkon jakaminen alueisiin ja alueiden puheenjohtajien nimittdminen ovat valinnainen. Tassa oppaassa
kuvataan molemmat vaihtoehdot.
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A. Aluerakenteen luominen

1. Alueet
Lohkot voidaan perustaa ilman merkitsematta lohkoa alueeseen. Jos luomasi lohko ei tule
kuulumaan alueeseen, siirry kohtaan A3 (Perusta lohko ilman aluetta).

Support Center +

My Multiple District =

il District 11 B1 (65629}

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs 'nternational Term

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-5542 ContactWebmaster @ Online

a) Klikkaa Lisda alue -linkkia.

District Governor Richard Dettling Logout
o
08 MyLCl =

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Contact Webmaster @ Online Direciory (P ord Required)

b) Kirjoita uuden alueen nimi.

c) Klikkaa OK.

Region: My Regien

2. Perusta lohko
(Tassa oletetaan, ettd vaiheessa A1l perustettiin alue.)

Alue ja lohko -kayttdopas 2013-01 Sivu 2 /12



a) Klikkaa Lisda lohko -painiketta, joka liittyy kyseiseen alueeseen.

My Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Kirjoita uuden lohkon nimi.

c) Klikkaa OK.

Alla olevassa kuvassa nakyy Alue (Aluel) ja Lohko (Lohko1). Huomaa siniset painikkeet, jotka
liittyvat Lohkoon1 (Poista lohko, Muuta lohkoa, jne.). Siirry vaiheeseen 4, kun haluat lisata
klubeja lohkoon.

Home  MylLi bs [rAsiiilw i a0 Iy Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Reg\on: Region Chairperson ( vacant' )
Zone: Zone Chairperson { vazant! | 2GR T

Rename Region

Add Zone

3. Perusta lohko ilman aluetta.
Huomaa, ettd alueen tiedot jaavat tyhjiksi.

a) Klikkaa Lisaa lohkot ilman aluetta -painiketta.

Regions and Zope

012 Lions Clubs International Temm
W. 22nd Street, Ozk Brook, IL 60523-8842 Conlact Webmaster @ Online Dired
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b) Kirjoita uuden lohkon nimi.

c) Klikkaa OK.

Add New Zone

Zone Name i Zone: ZoneAldhe1 )

\\_‘___’_/
B - | - |

Alla oleva ndytt6 osoittaa Lohkon nimen (VainLohko1). Huomaa siniset painikkeet, jotka liittyvat
VainLohkoon1 (Poista lohko, Muuta lohkoa, jne.).

Regions an
Add Region || Add Zone w Dl:t Region

District 11 B1

ZoneAlonel

Zone Zone Chairperson | vacant! |

4. Lisaa klubit lohkoon.
Muuta klubin tietoja -painikkeen avulla paaset katsomaan kaikkia kyseiseen lohkoon merkittyja
klubeja. Samalla listataan myds kaikki klubit, joita ei ole viela merkitty mihinkdaan lohkoon.

a) Klikkaa Muuta klubin tietoja kyseisen lohkon kohdalla.

Add Ragion | Add Zona without Regon

Fgicn i Region Charmerson | vacant )

Deate: B n

Zoag |  Fose Chetrperson ( vacant ) o
Azname Hegon
A Tone

Ecsin Region Shaspenn

Tassa vaiheessa voit lisata yhden tai useamman klubin lohkoon.
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b) Klikkaa "Lisaa" -linkkia sen klubin kohdalla, jonka haluat lisitd lohkoon. HUOMAA: Kun
klikkaat linkkia, se siirtyy Lisda ja Poista -toimintojen valilla.

c) Klikkaa OK lisataksesi valitut klubit.

Manage Clubs for 2o

Jri AREOR EVERING Add il ARBOR HOST (44 @ CHEL SERA {3351 ik

ACHESTER (100514 Arid AL BNE (38713 Add T ISEH [1006T1 Add

Home My Lions

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Delete R
Zone: Zone1  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubs}. FEEIE T
ADRIAN BREAKFAST (24055) ff— Rename Region
BATTLE CREEK HOST (2542 Sl Add Zone

5. Merkitse lohkon puheenjohtaja lohkolle.
Lohkon puheenjohtajan nimen kohdalla nakyy "tayttamatta" kunnes puheenjohtaja on merkitty.

a) Lisaa lohkon puheenjohtaja klikkaamalla Merkitse lohkon puheenjohtaja -painiketta
kyseisen lohkon kohdalla.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [ v s..a{ 2 clubls). Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST [4542) Add Zone
m Manage Clubs ' Zeneclmpuon End Regicn Chairperen Term

Lista piirin jasenista aakkosjarjestyksessa tulee nakyviin.
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b) Kayta pudotusvalikkoa sivun oikealla laidalla ja etsi sen henkilén nimi tai kirjoita hdnen
nimensa hakulaatikkoon. Klikkaa haluamasi jasenen nimea.

T 3751 REARA F 21074 Barbara Trewhel (1045225)

@ Enter member name 1o search for or ciick member name to soloct

Alla oleva kuva nayttaa lohkon puheenjohtajan nimen Lohkot ja alueet -sivulla.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENS

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 club(s). Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Merkitse alueen puheenjohtaja.
Jos piirissa ei kdyteta alueita, jata tama vaihe valiin.

Alueen puheenjohtajan nimen kohdalla nakyy "tayttamatta" kunnes puheenjohtaja on merkitty.
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a) Lisaa alueen puheenjohtaja klikkaamalla Merkitse alueen puheenjohtaja -painiketta
kyseisen alueen kohdalla.

Regions and Zones

—_— ———" -
Biwa | Boves Chialepernan (PEOOY ALLEN) P chbdnl
W@ o -
L
bk ~ i

Lt i o T hasperaos (JAME § SCAIDE K T ol ng

elect a Member to be

Search =
Shif i LAk b I § f ' i j
5 E I [ I I [ I rrpT
= i i F B T 1 = =
Ban | dsar ERN [ | & E

@ Entar mambar name (o search for or diick mamber nama io salacl

b) Kayta pudotusvalikkoa sivun oikealla laidalla ja etsi sen henkilén nimi tai kirjoita hdnen
nimensa hakulaatikkoon. Klikkaa haluamasi jasenen nimea.
Alla oleva kuva nayttaa alueen puheenjohtajan nimen Lohkot ja alueet -sivulla.

Alue ja lohko -kayttdopas 2013-01 Sivu 7 /12



Home My Lion bs [IVnlEtla g My Multiple District =

ik District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson | vacant! )} 2 clubs).

Region: Region1

Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone

7. Seuraavat vaiheet:
Tasta vaiheesta voi jatkaa:

a) Lisata lohkoja nykyiselle alueelle.
b) Perusta lohko ilman aluetta.

c) Lisata alueita.
Regions and Zones
Add Region

((Add Zone without Region o

Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} - Add Zone

B. Alue- ja lohkorakenteen muuttaminen

1. Merkitse klubi eri lohkoon
Klubi voi kuulua vain yhteen lohkoon. Kun haluat merkita klubin eri lohkoon, klubi taytyy ensin
poistaa sen alkuperaisesta lohkosta.

a) Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry alkuperaisen lohkon kohtaan. Klikkaa Muuta klubin tietoja
kyseisen lohkon kohdalla.

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).

ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANMN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e —
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b) Muuta klubin tietoja -sivulla, klikkaa Poista -linkkia klubin kohdalla. Klikkaa OK -
painiketta.

Manage Clubs for Zone: Zone1

ANDIAM ADEAKEA €T - . SR -
ADRLAN BREAKFAST Remove ADRLAN EVENING (441 Agd ALD { (99152 Add —d

:ﬂ) You have selected 3 club(s)

PEEEN( ok ) cance

c) Kun klubi on poistettu alkuperdisestd lohkosta, siirry uuden lohkon kohdalle Alueet ja
lohkot -sivulla. Klikkaa Muuta klubin tietoja kyseisen lohkon kohdalla. Muuta klubin
tietoja -sivulla, klikkaa Lisaa -linkkia klubin kohdalla. Klikkaa OK -painiketta.

2. Merkitse klubi eri alueeseen
Alla olevassa esimerkissa nakyy miten Lohkol on siirretty Alueeltal Alueelle2.
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a) Alueet ja Lohkot -sivulla, siirry sen lohkon kohdalle, jonka haluat siirtda. Klikkaa Muuta
lohko -painiketta, joka vastaa siirrettdavaa lohkoa.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone: Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 clubfs}.

FPENNFIELD {28257)
SALINE (207132}
VANDERCOOHK LAKE (4582)

Y I )

Region: Regioni Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone: fone 2 Zone Chairperson (ALAN NEL SON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

I I )

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAN BREAKFAST (34085)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (45432}

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

b) Klikkaa nuolta alaspain, jolloin ndet nykyiset Alueet. Valitse sitten Alue, jolle lohko
siirretadn. Klikkaa OK -painiketta.

| Add Region Edit Zone

Region Region: Regioni

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

3. Merkitse eri lohkon puheenjohtaja
Lohkolla voi olla vain yksi puheenjohtaja. Jotta voidaan lisata uusi johtaja, edellinen
puheenjohtaja taytyy poistaa.
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a) Alueet ja lohkot -sivulla, klikkaa Paata lohkon puheenjohtajan kausi -painiketta.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel)

ADRIAN BREAKFAST (24085)
CHELSEA (23515)
HANOVER HORTON AREA (4559)

W Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)

Zone: Zone?  Zone Chairperson (ARTHUR TURNER)

ADRIAM EVENING {4418}
ANN ARBOR HOST (4420)
BEDFORD AREA L C (4545)

3 clubls). Delete Region

Rename Region

Add Zone

End Region Chairperon Term
3 slubls) Delete Region

Rename Region
Add Zone

End Regien Chairperon Term

=,
w W Manage Clubs l End Zone Chairperon Term . l

b) Noudata ohjeita vaiheessa A5 uuden lohkon puheenjohtajan merkitsemisessa.

4. Merkitse eri alueen puheenjohtaja

Alueeella voi olla vain yksi puheenjohtaja. Jotta voidaan lisata uusi johtaja, edellinen

puheenjohtaja taytyy poistaa.

a) Alueet ja lohkot -sivulla, klikkaa Paata alueen puheenjohtajan kausi -painiketta.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson (Barbara Treichel)

ADRIAN BREAKFAST [24085)
BATTLE CREEK HOST [45842)
CHELSEA (32815)

CONCORD (4551)

HANCVER HORTOMN AREA [4553)

Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

5 clubls). Delete Region

Rename Region

Add Zone

k End Region Chairperon Term
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b) Klikkaa "Paata kausi."

End Term for Chairperson for Region: Region1?

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

Huomaa, ettd alueen puheenjohtajan virka on nyt tayttamatta.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
CHELSEA (33515)
CONCORD {4551} Assign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c¢) Noudata ohjeita vaiheessa A6 uuden alueen puheenjohtajan merkitsemisessa.
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