Lions Clubs International
Guide d'utilisateur - régions et
zones

Ce guide est congu pour aider le gouverneur et le gouverneur élu de district a affecter certains clubs a
une zone et, si le district le souhaite, a affecter les zones aux régions et a désigner les présidents de
région et de zone.

Le guide explique les démarches permettant d'établir la structure des régions et zones a partir d'une
structure "vide".

Remarques spéciales et informations fondamentales

Dans tout le guide, nous utilisons le terme "structure des régions et zones", qui veut dire I'affectation
des clubs aux zones et éventuellement |'affectation des zones aux régions.

Il est recommandé a tous les districts d'affecter les clubs aux zones et de nommer les présidents de
zone. L'affectation des zones aux régions et la nomination des présidents de région sont facultatives.
Ce guide décrit ces deux options.
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A. Créer la structure des régions et zones

1. Régions
Les zones peuvent étre créées sans nécessairement étre affectées a une région. Sila zone que
vous créez ne doit pas étre affecté a une région, passez directement a la section A3 (Créer une

M y LC I Support Center

[l =R gl My Multiple District
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Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs 'nternational Term
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a) Cliquez sur le lien Ajouter une région.

District Governor Richard Dettling Logout
o
08 MyLCl =

Home  MyLions Clubs = My District = My Multiple District =

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region )Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs International

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 ContactWebmaster @ Online Directory (P ord Required)

b) Dactylographiez le nom que vous donnerez a la nouvelle région.

c) Cliquez sur OK (d'accord).

Region: My Regien

2. Créer une zone
(Cette étape suppose qu'une région avait été créée dans I'étape Al.)
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a) Cliquez sur le bouton Ajouter une zone qui correspond a la région.

MyLCI )

Home

My Multiple Distri

ﬂ District 11 B1 (65629)
Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Dactylographiez le nom que vous donnerez a la nouvelle zone.

c) Cliquez sur OK.

L'image ci-dessous montre la région (Région1) et la zone (Zonel). Vous remarquerez les
boutons bleus fonctionnels qui sont reliés a la Zonel (supprimer la zone, modifier la zone etc.).
Passez a |'étape 4 pour ajouter des clubs a la zone.

Home My 3 [rAsiiilw i a0 Iy Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Reg\on: Region Chairperson ( vacant' )
ZDne: Zone Chairperson { vazant! | 2GR T

Rename Region

Add Zone

3. Créer une zone qui n‘appartient a aucune région.
Vous remarquerez I'espace vierge ou les précisions sur la région devraient ordinairement
étre insérées.

a) Cliquez sur le bouton Ajouter les zones sans région

Regions and Zope

12 Lions Clubs International

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 Contact Webmaster @ O
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b) Dactylographiez le nom que vous donnerez a la zone.

c) Cliquez sur OK (d'accord).

Add New Zone

Zone Name i Zone: ZoneAldhe1 )

\\_‘___’_/
B - | - |

L'image ci-dessous montre le nom de la zone (ZoneSeulel). Vous remarquerez les boutons bleus
fonctionnels qui sont reliés a la ZoneSeulel (supprimer la zone, modifier la zone etc.).

Add Region || Add Zone without Region

District 11 B1

Zone Zone Chairperson | vacant! |

4. Ajouter des clubs a la zone.
Le bouton Gérer les clubs montrera tous les clubs qui ont été affectés a la zone et aussi tous les
clubs qui n'ont pas été affectés a une zone.

a) Cliquez sur le bouton Gérer les clubs associés avec la zone.
Add Ragion | Add Zona without Regon

Fgicn i Region Charmerson | vacant )

Deate: B n
Zoag |  Fose Chetrperson ( vacant ) o
Azname Hegon
A Tone

Ecsin Region Shaspenn

Cette démarche vous permet d'ajouter un ou plusieurs clubs a la zone.
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b) Cliquez surle lien "Ajouter" correspondant au club que vous souhaitez ajouter a la zone.
N.B. : En cliquant sur le lien vous pourrez passer entre Ajouter et Supprimer.

c) Cliquer sur OK (d'accord) pour ajouter le ou les clubs sélectionnés.

Manage Clubs for Zone |

ACHESTER (100514 Arid S @rd Add T i5 PaGT1 Bk

@ CBck & club nama o salect

L'image ci-dessous montre les deux clubs qui ont été ajoutés a la zone.

Home My Lions bs (LU T= g My Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Zone: Zonet  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubls) LB T2
ADRIAN BREAKFAST (24085) ‘—'— Rename Region
BATTLE CHEEKH:ST:‘E‘E_-‘_'_ Add Zone

5. Désigner un président de zone pour la zone.
Le nom du président de zone est marqué comme "vacant" jusqu'a ce que le président de zone
ait été désigné.
a) Pour désigner le président de zone, cliquez sur le bouton Nommer le président de zone

correspondant a la zone.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [ s:awAn/ 2 clubls). =i 22T
ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) e
m Manage Clubs ' Assign Zone Chairperon . End Regicn Chairperen Term

Une liste de tous les membres du district s'affichera par ordre alphabétique des prénoms.
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b) Utilisez la barre de défilement sur le coté droit pour trouver le nom du membre ou tapez
son prénom dans la case de recherche. Cliquez sur le nom du membre pour le

sélectionner.

s N 3751 EREARA F 21074 Barbara Treichel (1045226) HH

@ Enter member name 1o search lor or click member hame to select

L'image ci-dessous montre le nom du président de zone sur la page des régions et zones.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENS

Region: Regioni

Delete Region

Zone: Zonel Zone Chairperson (Barbara Treichely 2 clubs).
ADRIAN BREAKFAST (34D25) FEE 2R
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Désigner le président de région
Si vous n’envisagez pas d’utiliser de régions, omettez cette étape.

Le nom du président de région est marqué comme "vacant" jusqu'a ce que le président de
région ait été désigné.
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a) Pour désigner le président de région, cliquez sur le bouton Nommer le président de région

correspondant a la région.

g |
e
" iy g
Fome|  Bove Chaspersns PCO0T ALLEN] f il
Her @ Fear
L i
i A Jerw
g Rl CTaapay
EF -
S b /.

T el v}

Fome . Foww Chaspersos (JAME § SOAUHDE K

-

ACENAN BEZ ANFAST

@ Endar mambar name 1o search for o diick mambear namsa to salacl

b) Utilisez la barre de défilement sur le c6té droit pour trouver le nom du membre ou
tapez son prénom dans la case de recherche. Cliquez sur le nom du membre pour le

sélectionner.
L'image ci-dessous montre le nom du président de région sur la page des régions et zones
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Home My Lion My District ~ EEUVERITTEE]E e d

@ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENBY)

Region: Region1

Zone: Zonel  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubis} Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone

7. Etapes suivantes
A partir de cette étape vous pouvez continuer et :

a) Ajouter d'autres zones a la région actuelle.
b) Ajouter d'autres zones qui n'appartiennent a aucune région.

c) Ajouter d'autres régions.
Regions and Zones
Add Region

((Add Zone without Region o

Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} - Add Zone

B. Modifier la structure des régions et zones

1. Affecter un club & une zone différente
Un club ne peut étre affecté qu'a une seule zone. Pour affecter un club a une zone différente, le
club doit d'abord étre retiré de la zone originale.

a) A partir de la page Régions et Zones, faites défiler jusqu'a la zone originale. Cliquez surle
bouton Gérer les clubs associés avec la zone.

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).

ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANMN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e
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b) A partir de la page Gérer les clubs, cliquez sur le lien Supprimer correspondant au club.
Cliquez sur le bouton OK (d'accord).

Manage Clubs for Zone: Zone1

KFAST Remove ADRIAN EVENING (441 Add ALBION (99152 Add

TTLECREE ERE Add BATTLE CREEK HOST BEDFORD AREA L 4545 Add
(4542)

:ﬂ) You have selected 3 club(s)

PEEEN( ok ) cance

c) Deés que le club sera retiré de la zone originale, faites défiler jusqu'a la nouvelle zone, a la
page Régions et Zones. Cliquez sur le bouton Gérer les clubs associé avec la nouvelle zone.
A partir de la page Gérer les clubs, cliquez sur le lien Ajouter correspondant au club.
Cliquez sur le bouton OK (d'accord).
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2. Affecter une zone a une région différente
L'exemple ci-dessous montre comment déplacer la Zonel de la Régionl vers la Région2.

A partir de la page Régions et Zones, faites défiler jusqu'a la zone qui sera affectée a une autre
région. Cliquez sur le bouton Modifier la zone correspondant a la zone qui sera affectée a une
autre région.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone:Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 club{s).

PENNFIELD {28357)
SALINE {207132)
VANDERCOOK LAKE (45832)

ome e [ ] e e

Region: Region1 Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone:Zone 2 Zone Chairperson (ALAN NELSON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

2 ) )

Zone: Zonel Zone Chairperson (Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAM BREAKFAST (2408E)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

a) Cliquez sur la fleche pointant vers le bas pour voir les régions qui existent puis
sélectionnez celle a laquelle la zone sera affectée. Cliquez sur le bouton OK (d'accord).

| Add Region Edit Zone

Region Region: Regioni

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

Region: Regioni
Zone without Region
¥
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3. Désigner un autre président de zone
Chaque zone peut avoir un seul président de zone a la fois. Pour désigner un nouveau président
de zone, il est nécessaire de mettre fin au mandat du président de zone original.

a) A partir de la page Régions et Zones, cliquez sur le bouton marqué Mettre fin au mandat
du président de zone correspondant a la zone.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 3 clubis). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region

CHELSEA (23515) Add Zone
HANCOVER HORTON AREA (4559

2 ) )

End Region Chairperon Term

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)
Zone:Zone2?  Zone Chairperson [(ARTHUR TURNER) 3 clubls}. Delete Region

ADRIAM EVENING {4418} Rename Region

ANN ARBOR HOST (4420) Add Zone
BEDFORD AREA L C (4545)

—
@ Ma\ageClbsEndZmCtﬁ'puenTum *

b) Suivez les instructions dans I'étape A5 pour désigner un autre président de zone.

End Regien Chairperon Term

4. Désigner un autre président de région
Chaque région peut avoir un seul président de région a la fois. Pour désigner un nouveau
président de région, il est nécessaire de mettre fin au mandat du président de région original.

a) A partir de la page Régions et Zones, cliquez sur le bouton marqué Mettre fin au mandat
du président de région correspondant a la région.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 5 clubs). Delete Region

ADRIAM BREAKFAST [24085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542) Add Zone

CHELSEA (32515)
COMNCORD {4551) k End Region Chairperen Term

HANCVER HORTON AREA {4555

2 ) )
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b) Cliquez sur Mettre fin au mandat.

End Term for Chairperson for Region: Region1?

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

Notez que le poste de président de région est maintenant vacant.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} Add Zone
CHELSEA (33515)

CONCORD {4551} Assign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c) Suivez les instructions dans I'étape A6 pour désigner un autre président de région.

RegionZoneGuide.FR
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