Lions Clubs International
Guida utente per Circoscrizione e Zona

La presente guida ha lo scopo di fornire un supporto al Governatore Distrettuale e al Governatore
Distrettuale Eletto nell'assegnare i club a una zona, le zone a delle circoscrizioni (facoltativo), nonché i
presidenti di circoscrizione e di zona.

Questa guida descrive i vari passaggi per costruire una struttura di circoscrizione e di zona partendo da
una struttura "vuota".

Note speciali e informazioni sul contesto

In questa guida utilizzeremo il termine "Struttura Circoscrizione Zona" a significare I'assegnazione dei
club a delle zone e |'assegnazione facoltativa di zone a circoscrizioni.

Per tutti i distretti & consigliabile assegnare i club a delle zone e nominare i presidenti di zona. E
facoltativo assegnare zone a circoscrizioni e nominare i presidenti di circoscrizione. Questa guida
descrive entrambe le opzioni.
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A. Creare la Struttura Circoscrizione Zona

1. Circoscrizioni
Le zone possono essere create senza doverle assegnare a una circoscrizione. Se la zona che
state creando non viene assegnata a una circoscrizione, passate alla sezione A. 3 “Creare una
zona senza una circoscrizione”.

Support Center +

My Multiple District =

i District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs 'nternational Term:

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 ContactWebmaster @ Online

a) Cliccare su Aggiungi circoscrizione.

District Governor Richard Dettling Logout
o
08 MyLCl =

Home M Clubs [ My Muttiple

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region )Add Zone without Region

actWebmaster @ Online Directory (Pas

b) Digitare il nome che sara assegnato alla nuova circoscrizione.

c) Cliccare su OK.

Region: My Regien

2. Creare unazona
(Questo passaggio presuppone che sia stata creata una regione nella fase A. 1).
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a) Per aggiungere una zona, cliccare sul campo Aggiungi zona associato alla circoscrizione.

MyLCI )

Home

My Multiple Distri

My
ik District 11 B1 (65629)

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Digitare il nome che sara assegnato alla nuova zona.

c) Cliccare su OK.

L'immagine sotto riportata mostra la circoscrizione (Circoscrizionel) e la zona (Zonal). Si prega
di notare i campi in blu associati alla Zonal (Elimina zona, Modifica zona, ecc.). Per aggiungere
dei club alla zona, passare al punto 4.

Home My 5 [N A |y Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Reg\on: Region Chairperson ( vacant' )
ZDne: Zone Chairperson { vazant! | 2GR T

Rename Region

Add Zone

3. Creare una zona senza una circoscrizione
Si prega di notare il campo vuoto dove si dovrebbero inserire le informazioni della circoscrizione.

a) Cliccare su Aggiungi zona senza circoscrizione.

Regions and Zope

12 Lions Clubs International Tem

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8642 Conlact Webmaster @ Online Dire
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b) Digitare il nome che sara assegnato alla nuova zona.

c) Cliccare su OK.

Add New Zone

Zone Name i Zone: ZoneAldhe1 )

\\_‘__—_/
B - | - |

L'immagine sotto riportata mostra il nome della zona (ZoneAlonel). Si prega di notare i campi in
blu associati alla ZonaAlone1l (Elimina zona, Modifica zona, ecc.).

Regions and Zgn

Add Region || Add Zone without Region

District 11 B1

ZoneAlonel

Zone Zone Chairperson | vacant! |

4. Aggiungere dei club alla zona
Il campo Gestisci i club visualizzera tutti i club assegnati alla zona e anche quelli non ancora
assegnati a una zona.

a) Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona.
Add Ragion | Add Zona without Regon

Fgicn i Region Charmerson | vacant )

Deate: B n
Zoag |  Fose Chetrperson ( vacant ) s
Azname Hegon
A Tone

A Resinn CRadmemn

A questo punto e possibile aggiungere uno o piu club alla zona.
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b) Cliccare sul campo Aggiungi associato al club che si desidera aggiungere alla zona. N.B.:
Cliccando pil volte sul link si leggera Elimina e Aggiungi.

c) Cliccare su OK per aggiungere il/i club selezionato/i.

Manage Clubs for 2o

Jri AREOR EVERING Add il ARBOR HOST (44 @ CHEL SERA {3351 ik

ACHESTER (100514 Arid AL BNE (38713 Add T ISEH [1006T1 Add

Home My Lions

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Zone: Zonet  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubls) LB T2
ADRIAN BREAKFAST (24055) ff— Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) e Add Zone

5. Assegnare un presidente di zona alla zona
Il nome del presidente di zona é visualizzato come "vacante" fino a quando non sara assegnato
un presidente.

a) Per assegnare un presidente alla zona, cliccare sul campo Assegna un presidente di zona
associato alla zona.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [+ m{ 2 clubls). =i 22T
ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
m Manage Clubs ' Zeneclmpuon End Regicn Chairperen Term

Sara visualizzata una lista ordinata per nome di battesimo con tutti i membri del distretto.
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b) Utilizzare la barra di scorrimento sulla destra per posizionarsi in alto o in basso e
individuare il nome del socio, o digitarne il nome di battesimo nella casella Cerca.
Cliccare sul nome del socio per selezionare il socio.

Bartiara Trewchel (1045226) RA

@ Entor member name 1o search lor or cick member name to select

L'immagine sotto riportata mostra il nome del presidente di zona sulla pagina Circoscrizioni e
Zone.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENS

Zone: Zonel  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 2 club(s). Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) T
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Assegnare il presidente di circoscrizione
Se non si utilizzano le circoscrizioni, saltare questo passaggio.

I nome del presidente di circoscrizione & visualizzato come "vacante" fino a quando non sara
assegnato un presidente.
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a) Per assegnare un presidente alla circoscrizione, cliccare sul campo Assegna un presidente
di circoscrizione associato alla zona.

g |
am——

Biwa | Boves Chialepernan (PEOOY ALLEN) P chbenl

Lt i o T hasperaos (JAME § SCAIDE K T ol ng

@ Endar mambar name 1o search for o diick mambear namsa to salacl

b) Utilizzare la barra di scorrimento sulla destra per posizionarsi in alto o in basso e
individuare il nome del socio, o digitarne il nome di battesimo nella casella Cerca.
Cliccare sul nome del socio per selezionare il socio.

L'immagine sotto riportata mostra il nome del presidente di circoscrizione sulla pagina
Circoscrizioni e Zone.
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Home My Li S My District ~ EEUVERITTEE]E e d

@ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson | vacant! )}

Region: Region1

2 club(s) Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542)

Add Zone

7. Fasi successive
Da questo momento in avanti si puo continuare ad:

a) aggiungere pil zone alla circoscrizione attuale;
b) aggiungere pill zone senza una circoscrizione;

c) aggiungere pil circoscrizioni.
Regions and Zones

. ((Add Zone without Region o

Add Region
Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

Rename Region

ADRIAN BREAKFAST {24085)
BATTLE CREEK HOST {4542} 7 Add Zane
‘End Zone Chairparon Temm End Reaion Chairperen Term

B. Modificare la Struttura Circoscrizione Zona

1. Assegnare un club a una zona diversa
Un club puo essere assegnato solamente a una zona. Per assegnare un club a un’altra zona,

bisogna prima eliminare il club dalla zona originale.

a) Dalla pagina Circoscrizioni e Zone, scorrere fino alla zona originale. Cliccare sul campo

Gestisci i club associato alla zona.
Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).
ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST {4542

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e —
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b) Cliccare sul campo Elimina associato al club nella pagina Gestisci i Club. Cliccare su OK.

Manage Clubs for Zone: Zone1

= -
S Remove Add  —
AN RB( E Aga
(4421)
Agdd
A BA E Add
{454
Add
Add Add Acd
Add Add Add

@ You have selected 3 club(s)

e

=N oKk ) cancel

c¢) Quando il club é stato eliminato dalla zona originale, scorrere nella zona nuova della
pagina Circoscrizioni e Zone. Cliccare sul campo Gestisci i club associato alla zona nuova.
Cliccare sul campo Aggiungi associato al club nella pagina Gestisci i club. Cliccare su OK.

2. Assegnare unazona a unacircoscrizione diversa
L'esempio sotto riportato dimostra come la Zonal sia stata riassegnata dalla Regionel alla
Regione2.
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a) Dalla pagina Circoscrizioni e Zone, scorrere fino alla zona che sara assegnata. Cliccare sul
campo Modifica zona corrispondente alla zona da riassegnare.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone: Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 clubfs}.

FPENNFIELD {28257)
SALINE (207132}
VANDERCOOHK LAKE (4582)

Y I )

Region: Regioni Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone: fone 2 Zone Chairperson (ALAN NEL SON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

I I )

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAN BREAKFAST (34085)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (45432}

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

b) Cliccare sulla freccia discendente per visualizzare le circoscrizioni esistenti, quindi
selezionare la circoscrizione a cui la zona deve essere riassegnata. Cliccare su OK.

| Add Region Edit Zone

Region Region: Regioni

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

3. Assegnare un presidente di zona diverso
Ogni zona puo avere solamente un presidente alla volta. Per assegnare un nuovo presidente, il
mandato precedente deve essersi concluso.
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a) Cliccare sul campo Termina il mandato del presidente di zona associato alla zona nella
pagina Circoscrizioni e Zone.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 3 clubis). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region

CHELSEA (23515) Add Zone
HANCOVER HORTON AREA (4559

W Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

End Region Chairperon Term

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)
Zone:Zone2?  Zone Chairperson [(ARTHUR TURNER) 3 clubls}. Delete Region

ADRIAM EVENING {4418} Rename Region

ANN ARBOR HOST (4420) Add Zone
BEDFORD AREA L C (4545)

=,
w W Manage Clubs l End Zone Chairperon Term . l

b) Seguire le istruzioni del punto 5 per assegnare un nuovo presidente di zona.

End Regien Chairperon Term

4. Assegnare un presidente di circoscrizione diverso
Ogni regione puo avere solamente un presidente alla volta. Per assegnare un nuovo presidente,
il mandato precedente deve essersi concluso.

a) Cliccare sul campo Termina il mandato del presidente di circoscrizione associato alla
circoscrizione nella pagina Circoscrizioni e Zone.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 5 clubs). Delete Region

ADRIAM BREAKFAST [24085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542) Add Zone

CHELSEA (32515)
COMNCORD {4551) ~ End Region Chairperen Term

HANCVER HORTON AREA {4555

Manzge Clubs § End Zone Chairperon Term
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b) Cliccare su Termina il mandato del presidente di circoscrizione.

End Term for Chairperson for Region: Region1?

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

Si prega di notare che ora il ruolo di presidente di circoscrizione & vacante.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST {4542) T
CHELSEA (323515)

CONCORD {4551) Aszzign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c) Seguire le istruzioni del punto 6 per assegnare un nuovo presidente di circoscrizione.

Guida utente per Circoscrizione e Zona 01/2013 pag. 12 di 12



