Lions Clubs International
Guia do Usuario de Divisao e Regiao

Este guia do usuario foi elaborado para ajudar o Governador de Distrito e Governador de Distrito Eleito
a designarem clubes a uma divisdo e opcionalmente designarem divisGes a regides, bem como
designarem presidentes de regido e de divisao.

Este guia descreve as etapas para se construir uma estrutura de divisao e regiao a partir de uma
estrutura inicial "vazia".

Observagédes e informagdes especiais
Em todo guia usamos o termo "Estrutura de Regiao e Divisdao" significando a designacao de clubes a
divisdes e designacdo opcional de divisdes a regides.

Recomenda-se que todos os distritos facam a designacao de clubes a divisdes e a indicagdo de
presidentes de divisdo. A designacdo de divisGes a regides e a indicacdo de presidentes de regido é
opcional. O guia descreve ambas as opgoes.
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A. Criacao da Estrutura de Reqgides e Divisbes

1. Regibes
Pode-se criar divisGes sem que se designe as mesmas a uma regido. Se a divisdo que vocé
estiver criando nao for ser designada a uma Regido, pule para a se¢do A3 (Criar divisdo sem uma
regiao).

Support Center +

My Multiple Distric

@ District 11 B1 (65629}
Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs 'nternational Term
300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 605: 2 ContactWebmaster @ Online

a) Clique no link Adicionar Regiao.

District Governor Richard Dettling Logout

& yLc
&

Home  MyLions Clubs = Wy District » My Multiple District =

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region )Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs International

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 ContactWebmaster @ Online Directory (P ord Required)

b) Digite o nome que vocé dara a nova regiao.

c) Clique OK.

Region: My Regien

2. Criar uma divisdo
(Esta etapa presume que foi criada uma regido na etapa Al.)
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a) Clique no botdo Adicionar Divisdao que esta associado a regido a qual serd adicionada a
divisao.

My Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Digite o nome que vocé dara a nova divisao.

c) Clique OK.

A imagem abaixo mostra a Regido (Regido1) e a Divisdo (Divisdol). Veja que os botGes azuis de
acdo estdo associados com a Divisdol (Deletar Divisdo, Editar Divisdo, etc.). Pule a Etapa 4 para
adicionar clubes a divisao.

Home My S [NANIE =R My Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Heg\on: Region Chairperson ( vacant' )
Zone: Zone Chairpersen { vacant! | LR

Rename Region

Add Zone

3. Criar uma divisdo sem uma regiao.
Veja o espaco em branco onde iria a informacao da regiao.

a) Clique no botdo Adicionar DivisGes sem Regido.

Regions and Zope

12 Lions Clubs International Tem

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 Contact Webmaster @ Online Dire
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b) Digite o nome que vocé dara a divisao.

c) Clique OK.

Add New Zone

Zone Mame gzune ZoneAlone1 )
2 -

A imagem abaixo mostra o nome da Divisdo (DivisdoSomentel). Veja que os botGes azuis de
acdo estdo associados com a DivisdoSomentel (Deletar Divisdo, Editar Divisdo, etc.).

Add Region || Add Zone without Region

District 11 B1

vacant! )

Zone Chairperson

4. Adicionar clubes a divisao.
O botdo Gerenciar Clubes exibira todos os clubes que foram designados para a divisdo e
também exibird todos os clubes que ainda ndo foram designados a nenhuma divisdo.

a) Clique no botao Gerenciar Clubes que esta associado a divisdo.

Add Ragion | Add Zona without Regon

Fgicn i Region Charmerson | vacant )

Deate: B n
Zoag |  Fose Chetrperson ( vacant ) o
Azname Hegon
A Tone

Ecsin Region Shaspenn

Nesta etapa vocé pode adicionar um ou mais clubes a divisao.
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b) Clique no link “Adicionar” do clube que vocé quer adicionar a divisio. OBSERVACAO: Ao
clicar no link alternara entre Adicionar e Remover.

c) Clique OK para adicionar os clubes selecionados.

Manage Clubs for 2o

Jri AREOR EVERING Add il ARBOR HOST (44 @ CHEL SERA {3351 ik

ACHESTER (100514 Arid AL BNE (38713 Add T ISEH [1006T1 Add

Home My Lions

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Delete R
Zone: Zone1  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubs}. FEEIE T
ADRIAN BREAKFAST (24055) ff— Rename Region
BATTLE CREEK HOST (2542 Sl Add Zone

5. Designe um presidente para a divisao.
O Presidente de Divisdo aparece como “vago”, até que se designe um presidente.

a) Para designar um presidente a uma divisdo, clique no botdo Designar Presidente de
Divisao associado com a divisao.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [ v s..a{ 2 clubls). Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region
BATTLE CREEK HOST [4542) Add Zone
m Manage Clubs ' Zeneclmpuon End Regicn Chairperen Term

Aparecera uma lista com todos os sécios do distrito em ordem alfabética pelo primeiro nome.
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b) Use a barra de rolagem na direta para ir para cima e para baixo para localizar o nome do
socio ou digite o nome do sdcio na caixa de busca. Clique no nome do sécio para

seleciona-lo.

s N 3751 EREARA F 21074 Barbara Treichel (1045226) HH

@ Enter member name 1o search lor or click member hame to select

A imagem abaixo mostra o nome do presidente de divisdo na pagina de RegiGes e Divisoes.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENS

Delete Region

Zone: Zonel Zone Chairperson (Barbara Treichely 2 clubs).
ADRIAN BREAKFAST (34D25) FEE 2R
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Designar um presidente de regiao.
Se ndo estiver usando regides, pule esta etapa.

O Presidente de Regido aparece como “vago”, até que se designe um presidente.
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a) Para designar um presidente a regido, clique no botao Designar Presidente de Regidao

associado com a Regido.

g |
e
i iy g
Fome|  Bove Chaspersns PCO0T ALLEN] f il
Her @ Fear
L i
i A Jerw
1 R LT3
EF -
S b /.

T el v}

Fome i Fomw T haspeeros AAME § SORIDE &)

-

ACENAN BEZ ANFAST

@ Emlar mambar name 1o search for of dick mambear naims fo salaci

b) Use a barra de rolagem na direta para ir para cima e para baixo e localizar o nome do sécio
ou digite o nome do sdcio na caixa de busca. Clique no nome do sdcio para seleciona-lo.
A imagem abaixo mostra o nome do presidente de regido na pagina de Regides e Divisdes.
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Home My Lion bs [IVnlEtla g My Multiple District =

@ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENBY)

Region: Region1

Zone: Zonel  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubis} Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone

7. Proximas etapas
Neste ponto vocé pode continuar a:

a) Adicionar mais divisoes a regiao atual.
b) Adicionar mais divisoes sem uma regiao.

c) Adicionar mais regioes.
Regions and Zones
Add Region

((Add Zone without Region o

Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} - Add Zone

B. Edicdo da Estrutura de Regides e Divisdes

1. Designar um clube a uma diviséo diferente
Um clube somente pode ser designado a uma divisdo. Para designar um clube a uma divisao
diferente, o clube deve primeiro ser removido da divisdo original.

a) Na pagina de Regides e DivisGes, va a divisdo original. Clique no botao Gerenciar Clubes
gue esta associado a divisao.

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).

ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANMN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e —
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b) Na pagina Gerenciar Clubes, clique no link Remover que esta associado ao clube. Clique no
botao OK.

Manage Clubs for Zone: Zone1

ADIHAN BOEANEA &1 -
ADRIAN BREAKFAST Remove

:ﬂ) You have selected 3 club(s)

PEEEN( ok ) cance

c) Assim que o clube estiver removido da divisdo original, va até a nova divisdo na pagina de
Regides e Divisdes. Clique no botao Gerenciar Clubes que esta associado a nova divisao.
Na pagina Gerenciar Clubes, clique no link Adicionar que esta associado ao clube. Clique
no botao OK.

2. Designar uma divisao a uma regiao diferente
O exemplo abaixo demonstra a nova designacao da Divisdaol da Regidol para a Regiao2.
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a) Na pagina de Regides e Divisdes, va a divisao que sera novamente designada. Clique no
botdo Editar Divisao que corresponde a divisdo que sera novamente designada.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone: Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 clubfs}.

FPENNFIELD {28257)
SALINE (207132}
VANDERCOOHK LAKE (4582)

Y I )

Region: Regioni Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone: fone 2 Zone Chairperson (ALAN NEL SON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

I I )

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAN BREAKFAST (34085)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (45432}

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

b) Clique na seta para baixo para ver as Regioes existentes, entdo selecione a Regido para
qual a divisdo sera designada. Clique no botao OK.

| Add Region Edit Zone

Region Region: Regioni

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

3. Designar um presidente de divisédo diferente
Cada divisdo pode ter somente um presidente de cada vez. Para designar um presidente novo,
deve-se encerrar o mandato do presidente original.
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a) Na pagina de Regides e Divisdes, clique no botdo Encerrar Mandato do Presidente de

Divisdao associado com a Divisao.
Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel)

ADRIAN BREAKFAST (24085)
CHELSEA (23515)
HAMOVER HORTOMN AREA [4559)

W Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)

Zone: Zone?  Zone Chairperson (ARTHUR TURNER)

ADRIAM EVENING {4418}
ANN ARBOR HOST (4420)
BEDFORD AREA L C (4545)

3 clubls). Delete Region

Rename Region

Add Zone

End Region Chairperon Term
3 slubls) Delete Region

Rename Region
Add Zone

End Regien Chairperon Term

=,
w W Manage Clubs l End Zone Chairperon Term . l

b) Siga as instru¢des na etapa A5 para designar o novo presidente de divisao.

Designar um presidente de regido diferente

Cada regido pode ter somente um presidente de cada vez. Para designar um presidente novo,

deve-se encerrar o mandato do presidente original.

a) Na pagina de Regides e Divisdes, clique no botdo Encerrar Mandato do Presidente de

Regiao associado com a Regido.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairpersen (Barbara Treichely

ADRIAN BREAKFAST [24085)
BATTLE CREEK HOST {4542)
CHELSEA {32818)

COMCORD (4551)

HANCVER HORTON AREA {4555

Manzge Clubs § End Zone Chairperon Term
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Rename Region

Add Zone

~ End Regicn Chairperen Term
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b) Clique em “Encerrar Mandato”.

End Term for Chairperson for Region: Region1?

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

Veja que o cargo de Presidente de Regido estd vago agora.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region

BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone
CHELSEA (33515)
CONCORD {4551} Assign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c) Siga asinstrugGes na etapa A6 para designar um novo presidente de regido.

_RegZoneUserGuide_PT
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