Lions Clubs International
Anvandarhandbok for regioner
och zoner

Denna anvandarhandbok ar utformad for att hjalpa distriktsguvernéren och DG Elect att dela in klubbar i
en zon och tillhandahalla valméjligheten att dela in en zon(er) i regioner samt utse region- och
zonordfdrande.

Denna handbok beskriver hur man bygger upp region- och zonstrukturen utifran en "tom" struktur.

Noteringar och bakgrundsinformation

Genom hela handboken anvander vi termen "region- och zonstruktur" nar vi talar om att dela in
klubbarna i zoner och valmdjligheten att dela in zonerna i regioner.

Alla distrikt rekommenderas att dela in klubbarna i zoner och utse zonordférande. Att delain zonernai
regioner och utse regionordférande ar valfritt. Den har handboken beskriver bada valmajligheterna.
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A. Skapa en region- och zonstruktur

1. Regioner
Zoner kan skapas utan att man delar in zonen i en region. Om zonen som du skapar inte
kommer att tillhéra en region, ga vidare till avsnitt A3 (skapa en zon utan en region).

Support Center +

My Multiple District =

il District 11 B1 (65629}

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

© 2012 Lions Clubs 'nternational Term

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-5542 ContactWebmaster @ Online

a) Klicka pa lanken Lagg till region.

District Governor Richard Dettling Logout
o
08 MyLCl =

it District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Contact Webmaster @ Online Direciory (P ord Required)

b) Ange namnet pa den nya regionen.

c) Klicka pa OK.

Region: My Regien

2. Skapa en zon
(Detta steg forutsatter att en region skapades i steg Al.)
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a) Klicka pa knappen Ligg till zon, som dr anknuten till regionen, for att ldgga till en zon.

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson ( vacant )

Delete Region
Rename Region
‘Add Zone

Assign Region Chairperon

b) Ange namnet pa den nya zonen.

c) Klicka pa OK.

Bilden nedan visar regionen (region1) och zonen (zon1). Notera de bla handlingsknapparna som
ar anknutna till zon1 (Ta bort zon, redigera zon, m.fl.). Ga vidare till steg 4 for att lagga till
klubbar i zonen.

Home My 5 [N A |y Multiple District =

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Reg\on: Region Chairperson ( vacant' )
Zone: Zone Chairperson { vazant! | 2GR T

Rename Region

Add Zone

3. Skapa en zon utan en region.
Notera det tomma omradet dar regioninformationen annars skulle ha visats.

a) Klicka pa knappen Ligg till zon utan region.

Regions and Zope

12 Lions Clubs International Tem

300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 Conlact Webmaster @ Online Dire
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b) Ange namnet pa den nya zonen.

c) Klicka pa OK.

Add New Zone

Zone Mame gzune ZoneAlone1 )
2 -

Bilden nedan visar namnet pa zonen (ZoneAlonel). Notera de bla handlingsknapparna som ar
anknutna till ZoneAlonel (Ta bort zon, redigera zon, m.fl.).

Regions an
Add Region || Add Zone w DI:; Region

District 11 B1

ZoneAlonel

Zone Zone Chairperson | vacant! |

4. Lagg till klubbar i zonen.

Knappen Uppdatera klubbar kommer att visa zonens alla klubbar samt visa vilka klubbar som
annu inte har tilldelats en zon.

a) Klicka pa knappen Uppdatera klubbar som ar anknuten till zonen.

Add Ragion | Add Zona without Regon

Figion i Region Charperson | vacan! |
Deate: B n
Zoag |  Fose Chetrperson ( vacant ) o
Azname Hegon
A Tone

A Resinn CRadmemn

| detta steg kan du ldgga till en eller flera klubbar till zonen.
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b) Klicka pa ldnken "Lagg till" vid den klubb du 6nskar att ldgga till i zonen. OBS! Néar du
klickar pa lanken kommer den att viaxla mellan Ligg till och Ta bort.

c) Klicka pa OK och ldgg till den valda klubben/klubbarna.

Manage Clubs for Zone |

Jri AREOR EVERING Add il ARBOR HOST (44 @ CHEL SERA {3351 ik

ACHESTER (100514 Arid AL BNE (38713 Add T ISEH [1006T1 Add

Home My Lions

ﬂ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region: Regioni Region Chairperson { vacant )
Zone: Zonet  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubls) LB T2
ADRIAN BREAKFAST (24055) ff— Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) e Add Zone

5. Utse en zonordférande i zonen.
Zonordférandens namn visas som "vakant" om ingen zonordférande har utsetts.

a) For att utse en zonordférande i zonen, klicka pa knappen Utse zonordférande som ar
anknuten till zonen.
Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region: Regionl Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone!  Zone Chairperson [ sﬁK 2 clubls). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST [4542) Add Zone

m Manage Clubs ' Assign Zone Chairperon . End Regicn Chairperen Term

En lista pa alla distriktets medlemmar kommer att visas i alfabetisk ordning efter fornamn.
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b) Rullaigenom listan fér att hitta namnet pa medlemmen eller ange medlemmens féornamn
i sokrutan. Klicka pa medlemmens namn fér att utse medlemmen.

) of Zone |

T 3751 REARA F 21074 Barbara Trewhel (1045225)

@ Enter member name 1o search for or ciick member name to soloct

Bilden nedan visar nu namnet pa zonordféranden pa sidan Regioner och Zoner.

Regions and Zones

Add Region | Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENS

Region: Region1

Delete Region

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel) 2 club{s}.
ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region
BATTLE GREEK HOST [4542) Add Zone
W End Zone Chairperon Term End Region Chairperon Term

6. Utse en regionordférande.
Om du inte anvander regioner kan du hoppa over detta avsnitt.

Regionordférandens namn visas som "vakant" om ingen regionordférande har utsetts.
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a) For att utse ordforande i regionen, klicka pa knappen Utse regionordférande som ar

anknuten till regionen.

g |
e
TETRE iy g
Fome|  Tors Chaspersss (PEGOY ALLEN) t ieelnd
Hee a=ap R
L L
b A Jorw
o Roon CTapar
EF -
PO AL EY L WL LT /.
LhCH B TR il
Tl B T
T el v}

Fome . Foww Chaspersos (JAME § SOAUHDE K

ACEHAN BREAKFAST (0

@ Endar mambar name 1o search for o diick mambear namsa to salacl

b) Rullaigenom listan fér att hitta namnet pa medlemmen eller ange medlemmens férnamn

i sokrutan. Klicka pa medlemmens namn fér att utse medlemmen.
Bilden nedan visar nu namnet pa regionordféranden pa sidan Regioner och Zoner.
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Home My Lion bs [IVnlEtla g My Multiple District =

@ District 11 B1 (65629)

Regions and Zones

Add Region = Add Zone without Region

Region Chairperson (BURT FENBY)

Region: Region1

Zone: Zonel  Zone Chairperson { vacant! } 2 clubis} Delete Region
ADRIAN BREAKFAST (24025) Rename Region
BATTLE CREEK HOST (4542) Add Zone

7. Nasta steg

Du kan nu fortsatta att:
a) Lagga till fler zoner i den nuvarande regionen.
b) Lagga till fler zoner utan en region.

c) Lagga till fler regioner.
Regions and Zones
Add Region

((Add Zone without Region o

Region Chairperson (Barbara Treichel)

Zone:Zone1  Zone Chairperson {Barbara Treichel) 2 club{s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (34085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542} - Add Zone

B. Redigera reqion- och zon strukturen

1. Tilldela en klubb till en annan zon.
En klubb kan endast tillhdra en zon. For att tilldela en klubb till en annan zon maste klubben
forst tas bort fran den ursprungliga zonen.

a) Fran sidan regioner och zoner, rulla ner till den ursprungliga zonen. Klicka pa knappen
Uppdatera klubbar som ar anknuten till zonen.

Region: Regioni Region Chairperson (BURT FENBY)
Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel) 2 clubfs).

ADRIAN BREAKFAST (24085)
ANMN ARBOR EVENING [4421)
BATTLE CREEK HOST (4542)

[Edit Zone ‘ Manage Clubs ' End Zone Chairperon Term
e —

Anvandarhandbok for regioner och zoner 2013-01 8 av 12



b) Fran sidan Uppdatera klubbar, klicka pa ldnken Ta bort som dr anknuten till klubben.
Klicka pa OK.

Manage Clubs for Zone: Zone1

ANDIAM ADEAKEA €T - . SR -
ADRLAN BREAKFAST Remove ADRLAN EVENING (441 Agd ALD { (99152 Add —d

:ﬂ) You have selected 3 club(s)

PEEEN( ok ) cance

c) Nar klubben har tagits bort fran den ursprungliga zonen, rulla ner till den nya zonen pa
sidan Regioner och zoner. Klicka pa knappen Uppdatera klubbar som &r anknuten till den
nya zonen. Fran sidan Uppdatera Klubbar, klicka pa ldnken Ligg till som ar anknuten till
klubben. Klicka pa OK.

2. Tilldela en zon till en annan region.
Exemplet nedan visar hur man tilldelar zon1, fran regioni, till region2.
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a) Fran sidan Regioner och zoner, rulla ner till zonen som ska tilldelas till en annan region.
Klicka pa knappen Redigera zon vid zonen som ska tilldelas till en annan region.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 2 Region Chairperson (Brad Wise)

Zone: Zone 3  Zone Chairperson (Vickie Philo) 2 clubfs}.

FPENNFIELD {28257)
SALINE (207132}
VANDERCOOHK LAKE (4582)

Y I )

Region: Regioni Region Chairperson (BARRY ALLEN)

Zone: fone 2 Zone Chairperson (ALAN NEL SON) 3 clubfs).

ADRIAN EVENING {4418)
ANM ARBOR HOST {4420)
BEDFORD AREA L C {4545)

I I )

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel)

3 club{s).

ADRIAN BREAKFAST (34085)
ANN ARBOR EVENING {4421)
BATTLE CREEK HOST (45432}

e

Manage Clubs

End Zone Chairperen Term

b) Klicka pa pilen som pekar nedat for att se existerande regioner, vilj sedan den region du
vill tilldela zonen. Klicka pa OK.

| Add Region Edit Zone

Region Region: Regioni

Zone Mame Zone: Zonel

Assign Zone to Region

ith

Zone without Region
¥

3. Utse en ny zonordférande
En zon kan endast ha en ordférande at gangen. For att utse en ny zonordférande, maste
dmbetsperioden for den ursprungliga ordférandens avslutas.
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a) Fran sidan Regioner och zoner, klicka pa knappen Avsluta d&mbetsperioden for

zonordférande som ar anknuten till zonen.
Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region 1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zone1  Zone Chairperson (Barbara Treichel)

ADRIAN BREAKFAST (24085)
CHELSEA (23515)
HAMOVER HORTOMN AREA [4559)

W Manage Clubs | End Zone Chairperon Term

Region: Region2 Region Chairperson (ALLAN ROUNDS)

Zone: Zone?  Zone Chairperson (ARTHUR TURNER)

ADRIAM EVENING {4418}
ANN ARBOR HOST (4420)
BEDFORD AREA L C (4545)

3 clubls). Delete Region

Rename Region

Add Zone

End Region Chairperon Term
3 slubls) Delete Region

Rename Region
Add Zone

End Regien Chairperon Term

=,
w W Manage Clubs l End Zone Chairperon Term . l

b) Folj instruktionerna i steg A5 for att utse en nya zonordférande.

Utse en ny regionordférande

En region kan endast ha en ordférande at gangen. For att utse en ny ordférande maste

dmbetsperioden for den ursprungliga ordféranden avslutas.

a) Fran sidan Regioner och zoner, klicka pa knappen Avsluta d&mbetsperioden for

regionordférande som ar anknuten till regionen.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region1 Region Chairperson (BURT FENBY)

Zone: Zonel  Zone Chairpersen (Barbara Treichely

ADRIAN BREAKFAST [24085)
BATTLE CREEK HOST {4542)
CHELSEA {32818)

COMCORD (4551)

HANCVER HORTON AREA {4555

Manzge Clubs § End Zone Chairperon Term
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Add Zone
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b) Klicka pa Avsluta &mbetsperioden.

End Term for Chairperson for Region: Region

Do you want to end term for Chairperson BURT FENBY?

> ‘ End Term I Cancel

Notera att posten regionordférande nu ar vakant.

Regions and Zones
Add Region | Add Zone without Region

Region: Region Region Chairperson ( vacant’)

Zone: Zonel  Zone Chairperson [Barbara Treichel} 5 club(s). Delete Region

ADRIAN BREAKFAST (24085) Rename Region

BATTLE CREEK HOST {4542) T

CHELSEA (323515)

CONCORD {4551) Aszzign Region Chairperon

HANOVER HORTON AREA (4559}

e Y )

c) Foljinstruktionerna i steg A6 for att utse en ny regionordférande.
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