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Preguntas mas frecuentes

P: ¢, Coémo puedo crear una descarga personalizadade d  atos?

R: El cargo que usted ocupa actualmente, determinara los datos que usted podra
acceder y descargar. Para acceder los datos de un club, haga clic en el boton, Mis
Clubes. Para acceder los datos de una zona o region haga clic en el botén, Mi Zona o
Mi Regidn. Para acceder los datos de todo su distrito, haga clic en el boton, Mi
Distrito. Para acceder los datos de todo su distrito multiple, haga clic en el boton, Mi
Distrito Mdltiple.

Del menu de Mis Clubes, Mi Zona, Mi Regidn, Mi Distrito o Mi Distrito Mdltiple,
seleccione, Descargar Datos, en la pagina Descargar Datos podria seleccionar todos
los datos, o solo la informacién de contactos o cualquier combinacién de datos.

Podria hacer una descarga personalizada al filtrar la cantidad de récords a incluirse
en la descarga. Por si solo, el sistema descargara todos los récords de socios. (Por
ejemplo, la descarga de datos del menu de Mi Distrito incluira todos los socios del
distrito.) Cuando marque las casillas del filtro de titulos, la descarga solamente
incluira los datos bajo los titulos que hubiera marcado. (Por ejemplo, en la imagen
gue ve abajo, si hubiera marcado las casillas de filtro de los titulos Secretarios de
Club y Tesoreros de Club, la descarga solo incluird los récords de los secretarios y
tesoreros de club.)
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Cuando hubiera completado su seleccion, hace clic en el boton, Ver/Imprimir. El
sistema le dara las opciones de Abrir o Guardar un archivo de los datos.

i LOUISVILLE EAST (36714) # scicccionar un club aiferents
Descarga de datos

Campos descargables

¥ Nombre del distrite ¥ Nombre del distrito ¥ Nombre de laregién ¥ Nombre de |a zona W Titule

miiltiple ¥ ID del club ¥ Nombre del club ¥ ID de socio ¥ Prefijo
¥ Nombre de pila ¥ Segundo nombre ¥ Apeliido ¥ sufijo [# Direccién linea 1
¥ Direccién linea 2 | Direccidn linea 3 ¥l Direccién linea 4 F Ciudad | Estado
[¥ Cédigo postal ¥ Fais [ Correo elecirénico [# Teléfono del domicilio [ Teléfano mvil
¥ Nimero de fax ¥ Teléfono del trabajo ¥ Nombre del conyuge ¥ Tipo de afiliacién | Afio de nacimiento
W sexo ¥ #podo ¥ Profesion ¥ Fecha de ingresa I Socio vitalicio

[¥ Bandera de direccion
invalida

Seleccione las columnas que desee incluir en la descarga de datos. "
G 2 Informacidn de contacto solamente | Descartar todos | Seleccionar todos

Filtro de dirigente del club

[T Club First Vice President [ Club Membership Chairperson
I Club President I Club Secretary
™ Club Treasurer

Usarfiltros de titulos para datos de

P: ¢, Coémo puedo descargar solo los datos de los diri gentes?

R: Del menu de Mis Clubes, Mi Zona, Mi Region, Mi Distrito o Mi Distrito Mdltiple,
seleccione Descarga de Datos. En la pagina Descargar Datos, seleccione las casillas
de filtro de titulos. Podria seleccionar todos los datos o solo la informacion de
contactos o cualquier combinacién de datos. Cuando hubiera completado su
seleccion, hace clic en el botén, Ver/Imprimir. El sistema le dara las opciones de Abrir
o Guardar el archivo de datos.

Filtro de dirigente del club

T Club First Vice President [T Club Membership Chairperson
[ Club President [ Club Secretary
[0 Club Treasurer

Usar filtros de titulos para descargar datos de dirigentes solamente

P: ¢, Coémo puedo descargar los datos de un distrito?

R: Del menu de Mi Distrito o Mi Distrito Mdltiple, seleccione Descargar Datos. De la
pagina Descargar Datos, podria seleccionar todos los datos, o solo la informacién de
contactos o cualquier combinacién de datos. Cuando hubiera completado su
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seleccion, hace clic en el botén Ver/Imprimir. El sistema le dara las opciones de Abrir
o Guardar el archivo de datos.

P: ¢, Cémo puedo descargar los datos de un solo club?

R: Del menu de “Mi Club de Leones” seleccione, Descargar Datos. De la lista de clubes,
seleccione el club en particular que desea. Podria seleccionar todos los datos, o solo
la informacién de contactos o cualquier combinacién de data. Cuando hubiera
completado su seleccién, hace clic en el boton, Ver/Imprimir. El sistema le dara las
opciones de Abrir o Guardar el archivo de datos.

P: ¢, Coémo puede descargar los datos de dirigentes e  n archivo Excel o Word?

R: Del menu de Mis Clubes, Mi Zona, Mi Regidn, Mi Distrito o Mi Distrito Mdltiple,
seleccione Descargar Datos. En la pagina Descargar Datos, seleccione la seccion de
filtro de titulos, marque la casilla asociada con el titulo que desea se incluya en los
datos a descargar. Podria seleccionar todos los datos, o solo la informacion de
contactos o cualquier combinacién de datos. Cuando hubiera completado su
seleccion, clic en el botén, Ver/Imprimir. El sistema le dar& las opciones de Abrir 0
Guardar el archivo de datos.

P: ¢, Como puedo imprimir un reporte de un solo club?

R: Del menu de Mi Club de Leones seleccione informes. En la pagina Informes, de la
lista de clubes, seleccione el club en particular que desea. Haga clic en cada informe
para leer la descripcién de cada uno de ellos. Seleccione el informe que necesita y
haga clic en el botén, Ver/Imprimir.

ik LOUISVILLE EAST (36714) # Seleccionar un club diferents ~

Informes
Informes disponibles Informacion del informe

Family Unit Report Seleccione un informe de la lista de |a izquierda
Club Attendance Sheet
Club Roster

Liens Clubs Officer Reporting Form (PU-101) -
Current Year

Liens Clubs Officer Reporting Form (PU-101) - Next
Year

Club Monthly Reporting History
Monthly Membership Report - Detail
Lions Club Contact List

Lions District Officer Contact List
Club Roster of Membership Data
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P:

R:

¢, Coémo imprimo un informe de todos los clubes de mi distrito?

Del menu de Mi Distrito, seleccione, Informes. Haga clic en cada informe para leer la
descripcién de cada uno de ellos. Seleccione el informe que necesita y haga clic en el
boton, Ver/Imprimir.

¢, Coémo puedo imprimir las tarjetas de socios?

Del menu de “Mi Club de Leones” seleccione la opcion Tarjetas de Socios. En la
pagina Tarjetas de Socios, seleccione el tamafio del papel, la opcidn de tarjetas a
colores o en blanco y negro, el "mes que caduca la tarjeta de socio en pleno goce de
derechos y privilegios". Luego, en el Panel de Socios Disponibles, podria seleccionar
los socios en particular que necesitan tarjetas o podria hacer clic en Seleccionar
Todos para imprimir tarjetas a todos los socios. Una vez hubiera hecho su seleccién,
haga clic en el botén, Imprimir Tarjetas.

Ponga el papel necesario para imprimir las tarjetas en su impresora, luego haga clic
en el icono Adobe y marque la opcién Ninguna del menu de Escala de pagina, para
asegurar que las tarjetas se impriman correctamente.
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Tarjetas de afiliacion

Opciones de tarjeta
Fapeltamafio cata ¢ 8 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulg. en cada pagina
© 10 tarjetas de 2 x 3 1/2 pulg. en cada pagina
Tamanio de papel A4 € § tarjetas de 85 x 54 mm en cada pagina
€ 10 tarjetas de 85 x 54 mm en cada pagina

10 tarjetas de 91 x 55 mm en cada pagina

Imprimiren & En color

€ Blanco y negro

Seleccionar mes ;|

Socios disponibles (Seleccionar todos) Socios seleccionados (Quitar todos)

@ La tarjeta de afiliacion sirve como: 1. Prueba de que usted es miembro con plenos derechos en su clul; Identificacion oficial, que puede usted utilizar para
trasladarse a ofro club de Leones si no hay solicitudes da traslado, de acuerdo con Ia Seccidn 5, Articulo | del Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos de Club.

Das_pués de poner {as tarjetas de visita en 1a impresora, haga clic en el icono de impresora Adobe
IMPORTANTE - Fije Escala de pagina en Ninguna para asequrarse que las tarjetas se impriman corectamente

Imprimmir taretas
P: ¢, Como puedo ver o imprimir informes?

R: Del menu de Mis Clubes, Mi Zona, Mi Region, Mi Distrito o Mi Distrito Mdltiple,
seleccione Informes Haga clic en cada informe para leer la descripcion de cada uno
de ellos. Seleccione el informe que necesita y haga clic en el boton Ver/Imprimir.
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