Lions Clubs International
MyLCI Klubin tiedot
Usein Kysyttyja Kysymyksia

Usein kysyttyja kysymyksia

K: Miten maarittelen tiedot, joita haluan ladata?

V: Nykyiset virkasi maarittelevat sen, mita tietoja paaset lataamaan. Klikkaa ensin Omat
lionsklubit -linkki&. Kun haluat katsoa Lohkon tai Alueen tietoja, kdytd Oma lohko ja
Oma alue -valikkoa. Piiritasoisia tietoja padsee nakeméaan Omat piirini -valikon kautta.
Moninkertaispiirin tasoisia tietoja padsee nakemaan Minun moninkertaispiirini -valikon
kautta.

Valitse Omat lionsklubit, Oma lohko, Oma Alue, Omat piirini tai Minun
moninkertaispiirini -valikoista Tietojen lataaminen. Tietojen lataaminen -sivulla paaset
valitsemaan haluatko ladata kaikki tiedot, vain yhteystiedot tai jokin yhdistelma naista.

Tiedot voidaan my6s maaritella niin, etta rajoitetaan miten paljon tietoa ladataan.
Oletusarvona on, etta kaikki tiedot ladataan. (Esimerkiksi Omat piirini -valikossa
Tietojen lataaminen sisaltaa kaikki piirin jasenet.) Kun kaytetaan valintalaatikoita, vain
valitut roolit tulevat sisaltymaan ladattuihin tietoihin. (Alla ndkyvasséa kuvassa nakyy
miten klubisihteerin ja klubin rahastonhoitajan laatikot on valittu ja ladatut tiedot
sisaltavat vain sihteerin ja rahastonhoitajien tiedot.)

Kun valinta on tehty, klikkaa Katso/Tulosta. Sinua pyydetaan valitsemaan Avaa tai
Tallenna.
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Ladattavat tiedot

Ladattavat kentat

¥ Woninkertaispiirin [ Piirin nimi @ Alueen nimi ¥ Lohkon nimi ¥ Titieli
nimi [ Kiubin numero 2 Kiubin nimi 2 Jasennumero 2 Etuliite
[ Etunimi [P Keskimmainen nimi P2 Sukunimi F2 Loppuliite 2| Osoiterivi 1
¥ Osoiterivi 2 ¥ Osoiterivi 3 M Osoiterivi 4 M Kaupunki F Osavattio
¥ Postinumero ¥ Maz I sankiposti ¥l Kotipuhelin ¥ Matkapuhelin
[ Faksinumero [ Tydpuhelin F Puclison nimi | Jasenyystyyppi F| syntymavuosi
¥ Sukupuoli ¥ Kutsumanimi ¥ Ammatt ¥ Littymispaiva ¥ Ainaisjasen
[ Osoite vaarin
@ Valitse sarakkeet, joiden tiedot haluat ladata Viain yhteystiedot | Jata valitssmatta kaikd | Valitse kaikki

Klubivirkailijan rajaukset
[T Club First Vice President [T Club Membership Chairperson
[T Club President [T Club Secretan,

[Tl Club Treasurer

@ Kawta tittelin rajauksia ladataksesi vain virkailijoiden tiedot.
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K:

V:

Miten lataan vain virkailijoiden yhteystiedot?

Valitse Omat lionsklubit, Oma lohko, Oma Alue, Omat piirini tai Minun
moninkertaispiirini -valikoista Tietojen lataaminen. Tietojen lataaminen -sivulla voit
valita otsikkovalikoimasta haluamasi vaihtoehdon. Tietojen lataaminen -sivulla padset
valitsemaan haluatko ladata kaikki tiedot, vain yhteystiedot tai jokin yhdistelma naista.
Kun valinta on tehty, klikkaa Katso/Tulosta. Sinua pyydetaan valitsemaan Avaa tai
Tallenna.

Klubivirkailijan rajaukset

[ Club First Vice President [ Club Membership Chairperson
[T Club President [T Club Secretary
[T Club Treasurer

@ Kayta tittelin rajauksia ladataksesi vain virkailjjoiden tiedot.

Katso/Tulosta

Miten lataan piirin tietoja?

Valitse Minun piirini tai Minun moninkertaispiirini -valikosta kohta Tietojen lataaminen.
Tietojen lataaminen -sivulla paaset valitsemaan haluatko ladata kaikki tiedot, vain
yhteystiedot tai jokin yhdistelma naista. Kun valinta on tehty, klikkaa Katso/Tulosta.
Sinua pyydetaan valitsemaan Avaa tai Tallenna.

Miten lataan yksittaisen klubin tietoja?

Klikkaa Oma lionsklubini ja sen jalkeen Tietojen lataaminen. Valitse haluamasi klubi
Valitse eri klubi -pudotuslistalta. Tietojen lataaminen -sivulla paaset valitsemaan
haluatko ladata kaikki tiedot, vain yhteystiedot tai jokin yhdistelma naista. Kun valinta
on tehty, klikkaa Katso/Tulosta. Sinua pyydetdén valitsemaan Avaa tai Tallenna.

Miten lataan virkailijatiedot Excel- tai Word-ti  edostoon?

Valitse Omat lionsklubit, Oma lohko, Oma Alue, Omat piirini tai Minun
moninkertaispiirini -valikoista Tietojen lataaminen. Tietojen lataaminen -sivulla valitse
haluamasi arvo, jonka mukaan haluat ladata tiedot. Tietojen lataaminen -sivulla
paaset valitsemaan haluatko ladata kaikki tiedot, vain yhteystiedot tai jokin yhdistelma
naista. Kun valinta on tehty, klikkaa Katso/Tulosta. Sinua pyydetdén valitsemaan
Avaa tai Tallenna.
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K: Miten tulostan yksittaisen klubin tiedot?

V: Klikkaa Omat lionsklubit ja sen jalkeen Raportit. Valitse haluamasi klubi Valitse eri
klubi -pudotuslistalta. Klikkaa raportin nimea, jolloin naet kuvauksen jokaisesta
raportista. Valitse haluamasi raportti ja klikkaa Katso/Tulosta.

il LOUISVILLE EAST (36714) 0 vaitse eri kiubi~

Raportit
Luettavissa olevat raportit Raportin tiedot

Family Unit Report Valitse raportti vasemmalla puolella olevalta listalta.
Club Aftendance Sheet
Club Roster

Liens Clubs Officer Reporting Form (PU-101) -
Current Year

Liens Clubs Officer Reporting Form (PU-101) - Mext
Year

Club Monthly Reporting History
Monthly Membership Report - Detail
Lions Club Contact List

Lions District Officer Contact List
Club Roster of Membership Data

K: Miten tulostan raportin kaikista piirini klubeis ta?

V: Klikkaa Omat lionsklubit ja sen jalkeen Raportit. Klikkaa raportin nimed, jolloin naet
kuvauksen jokaisesta raportista. Valitse haluamasi raportti ja klikkaa Katso/Tulosta.

K: Miten tulostan jasenkortit?

V: Klikkaa Oma lionsklubini ja sen jalkeen Jasenkortit. JAsenkortit -sivulla voit valita
sivukoon, haluatko kortit varillisind tai mustavalkoisina sek&a kuukauden "johon saakka
jasenet ovat hyvassa asemassa” Voit sen jalkeen valita yksittaiset jAsenet Olemassa
olevat jasenet -valikosta tai voit klikata Valitse kaikki, jolloin voit tulostaa kortit kaikille
jasenille. Kun olet valinnut jasenet, klikkaa Tulosta kortit -painiketta.

Kun olet laittanut kayntikortit tulostimeen, klikkaa Adobe-tulostuspainiketta ja aseta
sivun koko tyhjaksi, jotta kortit tulostuvat oikein.
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Jasenkortit
Korttivaihtoehdot

aperi {8 Kpl 6,35% 7.6 korttia per sivu

10 kpl 6,35 x 7 62 cm koritia per sivu

ritia per sivu
m korttia per sivu
€ 10 kpl 81 x 55 mm korttia per sivu

ilosta & Varn
£ Mustavalkaoinen
Valitse kuukausi =l
Saatavilla olevat jasenet (Valitse kaikki) Valitut jasenet (Poista kaikki)
Jasenkortti toimii
1 hyvéssa olevasta flon-jasenyy
2. Viralisena todistuksena, jota voit kayttaa sirtyessdsitoiseen jos siirtoj ¥ on . Nain on madritetty Kiubin saantdjen ja ohjesddnnon
jekeessa 5, luvussa |
@ _ ¥un olet asettanut kayntikorttiarkit Adobe-
TARKEAA - vailse M koko, jotta koriit tulostuvat okein.
s
K: Miten voin katsoa tai tulostaa klubin raportteja ?
A: Valitse Omat lionsklubit, Oma lohko, Oma Alue, Omat piirini tai Minun

moninkertaispiirini -valikoista Tietojen lataaminen. Klikkaa raportin nimea, jolloin naet
kuvauksen jokaisesta raportista. Valitse haluamasi raportti ja klikkaa katso/tulosta.
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