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よくある質問よくある質問よくある質問よくある質問    

    

Q:Q:Q:Q:    データ・ダウンロードをカスタマイズするには、どうしたらよいですか？データ・ダウンロードをカスタマイズするには、どうしたらよいですか？データ・ダウンロードをカスタマイズするには、どうしたらよいですか？データ・ダウンロードをカスタマイズするには、どうしたらよいですか？    

A: 現役職によって、アクセスできるデータ・ダウンロードの内容が異なります。クラブ

のデータにアクセスするには、「ライオンズクラブ」のメニューをクリックします。

ゾーンまたはリジョンのデータにアクセスするには、「ゾーン」あるいは「リジョ

ン」メニューを使用します。また、地区内のデータにアクセスするには「地区」のメ

ニューを、複合地区内のデータにアクセスするには「複合地区」のメニューを使用し

ます。 

 「ライオンズクラブ」、「ゾーン」、「リジョン」、「地区」または「複合地区」の

メニューから、「データのダウンロード」を選択してください。「データのダウンロ

ード」のページでは、すべてのデータ、連絡先情報のみ、またはダウンロードしたい

データをいくつでも、選択することができます。 

また、データのフィルタリングを行うことにより、ダウンロードをカスタマイズする

こともできます。デフォルトでは、すべての会員データ（例えば、「地区」の「デー

タのダウンロード」では、地区内の全会員のデータ）がダウンロードできるように設

定されています。役職のフィルターのチェックボックスを使用すれば、チェックされ

た役職のデータのみをダウンロードすることができます。（例えば、下の画像で、ク

ラブ幹事とクラブ会計のチェックボックスにチェックを入れると、これらの役職のデ

ータのみをダウンロードできます） 
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選択の作業が完了したら「表示/印刷」をクリックすると、ダウンロードしたデータ

を「開く」または「保存する」のどちらかを選択するよう求められます。 

 

 
 

Q:Q:Q:Q:    役員のデータのみをダウンロードするには、どうしたらよいですか？役員のデータのみをダウンロードするには、どうしたらよいですか？役員のデータのみをダウンロードするには、どうしたらよいですか？役員のデータのみをダウンロードするには、どうしたらよいですか？            

A:  「ライオンズクラブ」、「ゾーン」、「リジョン」、「地区」または「複合地区」の

メニューから、「データのダウンロード」を選択してください。「データのダウンロ

ード」ページで、役職のフィルターのチェックボックスを選択します。次に、すべて

のデータ、連絡先情報のみ、またはダウンロードしたいデータをいくつでも、選択す

ることができます。選択の作業が完了したら「表示/印刷」をクリックすると、ダウ

ンロードしたデータを「開く」または「保存する」のどちらかを選択するよう求めら

れます。 

 

 
    

Q:Q:Q:Q:    地区内のデータは、どのようにダ地区内のデータは、どのようにダ地区内のデータは、どのようにダ地区内のデータは、どのようにダウンロードしますか？ウンロードしますか？ウンロードしますか？ウンロードしますか？            

A:  「地区」または「複合地区」メニューから、「データのダウンロード」を選択しま

す。「データのダウンロード」のページでは、すべてのデータ、連絡先情報のみ、ま



ライオンズクラブ国際協会ライオンズクラブ国際協会ライオンズクラブ国際協会ライオンズクラブ国際協会    

MyLCI MyLCI MyLCI MyLCI クラブの表示クラブの表示クラブの表示クラブの表示    

よくある質問よくある質問よくある質問よくある質問  

 

Frequently Asked Questions_ReportsPlusFAQ_JA 3 Revised 2013-01 

たはダウンロードしたいデータをいくつでも、選択することができます。選択の作業

が完了したら「表示/印刷」をクリックすると、ダウンロードしたデータを「開く」

または「保存する」のどちらかを選択するよう求められます。 

Q:Q:Q:Q:    一つのクラブのデータは、どのようにダウンロードしますか？一つのクラブのデータは、どのようにダウンロードしますか？一つのクラブのデータは、どのようにダウンロードしますか？一つのクラブのデータは、どのようにダウンロードしますか？            

A:  「ライオンズクラブ」のメニューから「データのダウンロード」を選択し、「他のク

ラブを選択」のドロップダウンリストから、クラブを選択します。次に、すべてのデ

ータ、連絡先情報のみ、またはダウンロードしたいデータをいくつでも、選択するこ

とができます。選択の作業が完了したら「表示/印刷」をクリックすると、ダウンロ

ードしたデータを「開く」または「保存する」のどちらかを選択するよう求められま

す。 

Q:Q:Q:Q:    役員のデータを役員のデータを役員のデータを役員のデータをExcelExcelExcelExcelまたはまたはまたはまたはWordWordWordWordにダウンロードするには、どうしたらよいですかにダウンロードするには、どうしたらよいですかにダウンロードするには、どうしたらよいですかにダウンロードするには、どうしたらよいですか????    

A:  「ライオンズクラブ」、「ゾーン」、「リジョン」、「地区」または「複合地区」の

メニューから、「データのダウンロード」を選択してください。役職フィルターのセ

クションで、データをダウンロードする役職のチェックボックスを選択します。次

に、すべてのデータ、連絡先情報のみ、またはダウンロードしたいデータをいくつで

も、選択することができます。選択の作業が完了したら「表示/印刷」をクリックす

ると、ダウンロードしたデータを「開く」または「保存する」のどちらかを選択する

よう求められます。 
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Q:Q:Q:Q:    一つのクラブのレポートを印刷する一つのクラブのレポートを印刷する一つのクラブのレポートを印刷する一つのクラブのレポートを印刷するには、どうしたらよいですか？には、どうしたらよいですか？には、どうしたらよいですか？には、どうしたらよいですか？    

A:  「ライオンズクラブ」のメニューから「レポート」を選択し、次のページで「他のク

ラブを選択」のドロップダウンリストから、クラブを選択します。レポート名をクリ

ックすると、各レポートに関する説明が表示されます。ニーズに合ったレポートを選

択し、「表示/印刷」をクリックしてください。 

 

 
 

Q:Q:Q:Q:    自分の地区内全クラブのレポートを印刷するには、どうしたらよいですか？自分の地区内全クラブのレポートを印刷するには、どうしたらよいですか？自分の地区内全クラブのレポートを印刷するには、どうしたらよいですか？自分の地区内全クラブのレポートを印刷するには、どうしたらよいですか？    

A:  「地区」のメニューから「レポート」を選択し、レポート名をクリックすると、各レ

ポートに関する説明が表示されます。ニーズに合ったレポートを選択し、「表示/印

刷」をクリックしてください。 

 

Q:Q:Q:Q:    会員カードは、どのように印刷しますか？会員カードは、どのように印刷しますか？会員カードは、どのように印刷しますか？会員カードは、どのように印刷しますか？    

A:  「ライオンズクラブ」のメニューから「会員カード」を選択します。「会員カード」

ページで、紙のサイズ、カラーまたは白黒、会員カードに表示されるグッドスタンデ

ィング有効期限を選択します。次に、「会員」のパネルから個々の会員を選択するこ

とができます。あるいは、全会員の会員カードを印刷する場合には、「すべてを選

択」をクリックします。会員を選択したら、「カードを印刷」ボタンをクリックして

ください。 
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カード印刷用紙をプリンターに入れ、印刷アイコンをクリックします。きちんと印刷

するためには、ページの拡大/縮小をなしなしなしなしに設定してください。 

 

 

 
 

Q:Q:Q:Q:    レポートを表示または印刷するには、どうしたらよいですか？レポートを表示または印刷するには、どうしたらよいですか？レポートを表示または印刷するには、どうしたらよいですか？レポートを表示または印刷するには、どうしたらよいですか？    

A:  「ライオンズクラブ」、「ゾーン」、「リジョン」、「地区」または「複合地区」の

メニューから、「レポート」を選択してください。レポート名をクリックすると、各

レポートに関する説明が表示されます。ニーズに合ったレポートを選択し、「表示/

印刷」をクリックしてください。 


