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Vanliga	frågor	
	

Fråga: Hur anpassar jag den information jag vill la dda ner? 

Svar: Den post(er) du förnärvarande innehar avgör vilken information du kan ladda ner. För 
att få tillgång till klubbinformation, klicka på fliken Min lionklubb. För att få tillgång till 
zon- eller regioninformation klicka på fliken Min zon eller Min region. För att få tillgång 
till distriktsinformation, klicka på fliken Mitt distrikt. För att får tillgång till 
multipeldistriktsinformation, klicka på fliken Mitt multipeldistrikt. 

 Under flikarna Min Lionklubb, Min zon, Min Region, Mitt distrikt eller Mitt 
multipeldistrikt, välj Ladda ner information. På sidan Ladda ner information kan du 
välja att ladda ner all information, endast kontaktinformation eller kombinera olika fält 
av information.  

Din nerladdning kan även anpassas genom att skapa filter för antalet register som 
skall inkluderas i nerladdningen. Som standard laddas alla medlemsregister ner. (Till 
exempel, nerladdning av information under fliken Mitt distrikt kommer att inkludera alla 
medlemmar i distriktet.) När titelrutorna används kommer endast de poster som är 
markerade att inkluderas i nerladdningen. Till exempel i illustrationen nedan, om 
klubbsekreteraren och klubbkassörens rutor markerats kommer nerladdningen endast 
att innehålla information om sekreteraren och kassören.)  
 

När du har valt vilken information du önskar att ladda ner, klicka på Visa/Skriv ut. Du 
kommer att tillfrågas om du önskar att öppna eller spara den nerladdade 
informationen. 
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Fråga: Hur laddar jag ner kontaktinformation endast  till tjänstemän?   

Svar:  Under flikarna, Min lionklibb, Min zon, Min region, Mitt distrikt eller Mitt multipeldistrikt, 
välj Ladda ner information. På sidan Ladda ner information, markera en ruta i 
titelfiltret. Du kan sedan välja om du vill ladda ner all information, endast 
kontaktinformation eller kombinera olika fält av information. När du har valt vilken 
information du önskar att ladda ner, klicka på Visa/Skriv ut. Du kommer att tillfrågas 
om du önskar att öppna eller spara den nerladdade informationen. 

 

 
 

Fråga: Hur laddar jag ner information om ett distri kt?   

Svar:  Under fliken Mitt distrikt eller Mitt multipeldistrikt, välj Ladda ner information. På sidan 
Ladda ner information kan du välja att ladda ner all information, endast 
kontaktinformation eller kombinera olika fält av information. När du har valt vilken 
information du önskar att ladda ner, klicka på Visa/Skriv ut. Du kommer att tillfrågas 
om du önskar att öppna eller spara den nerladdade informationen. 

Fråga: Hur laddar jag ner information om en klubb?   
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Svar:  Under fliken Mina lionklubbar, välj Ladda ner information. Välj den önskade klubben i 
listan under Välj en annan klubb. Du kan välja om du vill ladda ner all information, 
endast kontaktinformation eller kombinera olika fält av information. När du har valt 
vilken information du önskar att ladda ner, klicka på Visa/Skriv ut. Du kommer att 
tillfrågas om du önskar att öppna eller spara den nerladdade informationen. 

Fråga: Hur laddar jag ner information om tjänstemän  till Excel eller Word?   

Svar:  Under flikarna, Min lionklubb, Min zon, Min region, Mitt distrikt eller Mitt 
multipeldistrikt, välj Ladda ner information. I filtreringsdelen på sidan Ladda ner 
information, markera den den titel som du önskar att inkludera i nerladdningen. Du 
kan sedan välja om du vill ladda ner all information, endast kontaktinformation eller 
kombinera olika fält av information. När du har valt vilken information du önskar att 
ladda ner, klicka på Visa/Skriv ut. Du kommer att tillfrågas om du önskar att öppna 
eller spara den nerladdade informationen. 

Fråga: Hur skriver jag ut en rapport för en klubb?   

Svar:  Under fliken Min lionklubbar, välj Rapporter. På sidan rapporter, välj klubb i listan 
under Välj en annan klubb. Klicka på rapportens namn för att se en beskrivning av 
varje rapport. Välj den rapport som passar bäst och klicka på Visa/skriv ut 

 

 
 

Fråga: Hur skriver jag ut en rapport för alla klubb ar i mitt distrikt?   

Svar:  Under fliken Mina distrikt, välj rapporter. Klicka på rapportens namn för att se en 
beskrivning av varje rapport. Välj den rapport som passar bäst och klicka på Visa/skriv 
ut. 
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Fråga: Hur skriver jag ut medlemskort?   

Svar:  Under fliken Min lionklubb, välj medlemskort. På sidan Medlemskort välj 
papperstorlek, om du vill att korten ska skrivas ut i färg eller svartvitt och till vilken 
månad  "medlemmen har fullgjorda ekonomiska skyldigheter". Du kan sedan välja 
individuella medlemmar från panelen Tillgängliga medlemmar eller klicka på Välj alla 
för att skriva ut kort till alla medlemmar. När du har valt medlemmar, klicka på 
knappen Skriv ut kort. 

När du har placerat visitkorten i din skrivare, klicka på skriv ut-ikonen i Adobe och 
ändra Sidskalan till Ingen för att säkerställa att korten skrivs ut korrekt. 

 

 

 
 

Fråga: Hur kan jag granska eller skriva ut rapporte r?   
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Svar:  Under flikarna, Min lionklubb, Min zon, Min region, Mina distrikt eller Mitt 
multipeldistrikt, välj Rapporter. Klicka på rapportens namn för att se en beskrivning av 
varje rapport. Välj den rapport som passar bäst och klicka på Visa/skriv ut 


