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Fraga: Hur rapporterar jag att inga medlemsandringa  r har &gt rum fér manaden?

Svar:  Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, valj Medlemmar. P& sidan Medlemmar,
klicka pa knappen Inga andringar att rapportera for denna manad. Valj rapporterings-
manad i listan. Pa sidan Inga medlemsoverforingar att rapportera, klicka pa knappen

Rapportera for att slutfora manadsrapporteringen eller klicka pa avbryt for att avbryta
overforingen och aterga till medlemssidan.

ADRIAN EVENING (4418)

& Medlemmar

SO Légg fill medlem = ﬂ-ﬁ Inga dndringar att rappertera for denna manad »
Aktiva medlemmar-21 zpio042
j mala0ds Page

M Jean Adams (3723 HAHE42

Fraga: Hur rapporterar jag medlemsandringar franti  digare i ar?

Svar. Medlemsandringar kan endast anges for den aktuella manaden eller fér de senaste
tva manaderna. For rapporter aldre an tva manader maste du skicka in en
pappersrapport till Club & Officer Record Administration Department pa féljande satt:

http://www.lionsclubs.org/SW/common/pdfs/c23a.pdf

Post

Lions Clubs International, Club & Officer Record Administration Department, 300 W 22" Street,
Oak Brook, IL 60523 USA

SCANNA & SKICKA VIA E-POST stats@lionsclubs.org

FAX: 630-706-9295

Fraga: Hur lagger jag till en medlem?

Svar:  Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, valj Medlemmar. Pa medlemssidan,
klicka pa knappen Lagg till medlem. Valj Ny medlem i menyn for att lagga till en
medlem som aldrig varit en lionmedlem eller leomedlem tidigare. Valj Atervandande
medlem i menyn for att [agga till en medlem som tidigare varit medlem i klubben. Val|
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Fraga:

Svar:

Transfermedlem i menyn for att lagga till en medlem som var eller & medlemi en
annan klubb.

ADRIAN EVENING (4418)

#% Medlemmar

SO Légg till medlem E Inga dndringar att rapportera for de

Ny medlem em(mar) hittades
Atervandande medlem

Transfermedlem

En foralder eller malsman maste godkanna medlemskapet for leomedlemmar under
18 ar genom att fylla i avsnittet Malsmans medgivande i medlemsanstkan Leo-50.
Formularet Leo-50 ska skickas till leoradgivaren, fadderklubbens president eller
fadderklubbens sekreterare. Nar en ny leomedlem under 18 har lagts till kommer
medlemsinformationen att laggas till pa en lista i vantan pa godkannande och
granskning, nar informationen godkants av leoradgivaren, fadderklubbens president
eller sekreterare kan anstkan godkannas.

Var hittar jag listan 6ver leomedlemmar so  m vantar pa godkéannande?

Under fliken Min Leoklubb, valj Féraldrars/malsmans tillstand. Pa sidan for
foraldrars/malsmans tillstand, hitta den medlem som du vill godkanna. | den utvidgade
vyn, klicka pa Godkann eller Godkann inte. Knappen kommer att markeras och
indikera om medlemmen godkéandes eller inte. G4 tillbaka till menyn under fliken Min
leoklubb, valj Medlemmar for att bekrafta att medlemmen har lagts till.

Hur 6verfér jag en medlem?

Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, valj Medlemmar. P& medlemssidan,
klicka pa knappen Lagg till medlem. Valj Transfermedlem fran menyn for att lagga till
en medlem som var eller a medlem i en annan klubb. For att sdkerstalla att korrekt
medlemsregister dverfors till din klubb kommer MyLCI att forsOka att sbka efter
medlemsregistret baserat pa den information du har angivit pa sidan for transfer-
medlemmar. Om du har tillgang till medlemmens internationella medlemsnummer kan
det anvandas for att soka efter medlemmens information. Om du inte har tillgang till
det internationella medlemsnumret, ange klubbens namn eller klubbnummer. Om
klubbens namn eller nummer inte finns tillgangligt, ange hela eller delar av
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medlemmens for- och efternamn. Klicka pa Sok for att starta sokningen. (Detta kan ta
nagra minuter.)

Pa listan av mojliga medlemstraffar, klicka pa medlemmens namn fér att utvidga vyn
av medlemsinformation. Om personen fornarvarande ar medlem i en annan klubb
kommer Transferknappen att vara synlig, i annat fall kommer knappen L&gag till
medlem att vara synlig.

Du maste ange ett datum for ikrafttradande.

Om personen du vill dverfora for narvarande ar medlem i en annan klubb kommer en
forfragan om transfer att skickas till klubbens tjansteman. Medlemmen kommer
automatiskt att laggas till i din klubb efter det att medlemmen avregistrerats fran sin
nuvarande klubb eller efter 30 dagar (vilkendera infaller forst).

Fraga: Hur avregistrerar jag en medlem?

Svar:  Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, valj Medlemmar. P& medlemssidan,
klicka pa namnet pa den medlem du onskar att avregistrera. Fran den utvidgade vyn
av medlemsinformationen, klicka pa Avregistrera en medlem. P& sidan Avregistrera
medlem, valj en anledning till avregistreringen och ange vilket datum avregistreringen
ska trada ikraft. Klicka pa avregistrera for att genomféra avregistreringen.

ADRIAN EVENING (4418)

% Medlemmar
EQ Ldgg til medlem + E Inga &ndringar att rapportera for denna manad v E Hitta mediemmar
Aktiva medlemmar - 21 medlem(mar) hittades

| Page of 1 Sortby Eftemamn Flve|af»

M Jean Adams  ([3723841) Regular Member Tillagd 2013-06-12

2013-2014 Club First Vice President Blev medlem 20130812 Fadder BROWN, ANGEL
Medlemsadress Kén Male (2038835

123 Main Street
Adjonia Bolivar,
COLOMEIA
Tjdnstemannaadress
123 Main Street

Redigera medlem

Fiidelsear 1985 Partnerfvuxen i NEYTILIA SAN JUAN,

sdllskap Avregistrera en medlem

Skapa en famijeenhet

Arjonia Bolivar,

Fraga: Hur redigerar jag en postadress?

Svar:  Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, valj Medlemmar. P& medlemssidan,
klicka pa medlemmens namn for att uppdatera dennes kontaktinformation. Fran den
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Fraga:

Svar:

Fraga:

Svar:

Fraga:

Svar:

utvidgade vyn av medlemsinformationen, vélj redigera medlem. Pa redigeringssidan
kan du antingen uppdatera medlemmens postadress (vanligtvis hemadressen) eller
postadress till tjiansteman (endast for tjansteman) Klicka pa Spara nar du har
genomfort &ndringarna.

Hur &ndrar jag en medlems namn?

Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, valj Medlemmar. P& medlemssidan,
klicka pa medlemmens namn for att uppdatera dennes information. Fran den
utvidgade vyn av medlemsinformationen, klicka pa knappen Redigera medlem. Pa
redigeringssidan, klicka pa Anhallan om namnandring. P& namnandringssidan,
genomfér namnandringen. Klicka pa Skicka for att genomféra namnandringen. Ett e-
postmeddelande innehallande andringen kommer att skickats till Lions Clubs
International fér granskning.

Hur skapar jag en familjeenhet?

Varje familjeenhet har en medlem som ar utsedd till huvudman i hushallet och 1-4
familiemedlemmar. Enligt policybestammelser maste att alla familjemedlemmar bo pa
samma adress som huvudmannen i hushallet. Klubbtjansteman ombeds att verifiera
familiemedlemmarnas slaktskap till huvudmannen i hushallet. For att skapa en
familjeenhet maste du borja med att identifiera huvudmannen i hushallet.

Under fliken Min lionklubb eller Min leoklubb, vélj Medlemmar. P& medlemssidan,
klicka pa namnet pa den medlem som kommer att vara huvudman i hushallet. Fran
den utvidgade vyn av medlemsinformationen, klicka pa knappen Skapa en
familjeenhet. Pa familjeenhetssidan, vélj den forsta medlemmen som du 6nskar lagga
till i familjeenheten fran den vanstra sidan av skarmen. Darefter maste du verifiera
medlemmens slaktskap till huvudmannen i hushallet. Klicka sedan pa Léagg till.
Upprepa proceduren for alla familiemedlemmar och klicka pa Spara pa
familjeenhetssidan for att skapa familjeenheten.

Hur man I6ser man problemet med att famillem  edlemmar inte har samma
adress som huvudmannen i hushallet?

Alla medlemmar i en familjeenhet maste ha samma bostadsadress som medlemmen
som &r utsedd till huvudman i hushallet och adressen maste vara angiven pa exakt
samma satt. Ett felmeddelande kommer att visas om det finns minsta lilla skillnad
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mellan familjemedlemmens och huvudmannens adress och du kommer inte att kunna
lagga till denna medlem i familjeenheten. Felmeddelandet kommer att tala om vilken
medlem som har en adress som inte stammer dverrens.

For att I6sa det har problemet utvidgar du vyn for alla de medlemmar du vill inkludera
pa sidan Medlemmar och kontrollerar sedan att alla adresser ar angivna pa exakt
samma sétt. Klicka pa Redigera medlem for att uppdatera adressen for de
medlemmar som har en adress som inte stammer dverrens. Nar alla adresser har
uppdaterats kan du skapa familjeenheten.
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