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Usein kysyttyja kysymyksia

K: Miten paésen paivittamaan moninkertaispiirin vir kailijoita ja johtajia?

V: Klikkaa Minun moninkertaispiirini -valikosta kohtaa Virkailijat. Valitse seuraavaksi
Virkailijan tyyppi pudotusvalikosta. Valitse joko Moninkertaispiirin virkailijat tai
Moninkertaispiirin puheenjohtajat. Kelaa sivua alaspain kunnes naet sen
moninkertaispiirin virkailijan tai puheenjohtajan, jonka tiedot haluat paivittaa. Klikkaa
Paata virkailijan virkakausi -painiketta, kun haluat nimeta uuden henkilon tdhéan
virkaan. Klikkaa Paata kausi -painiketta seuraavalla sivulla.

Palaa takaisin Virkailijat -sivulle ja paaset valitsemaan uuden henkilon virkaan, jonka
edellisen virkailijan kauden paatit juuri. Klikkaa Lisaa virkailija —painiketta. Merkitse
virkailija -sivulla paaset klikkaamaan Valitse jasen -painiketta. Seuraavalla sivulla
paaset kirjoittamaan uuden virkailijan nimen tai jasennumeron ruutuun, klikkaa Hae ja
valitse jasen.

Jos Virkalilijat -sivulla ei nay painikkeita Lisaa virkailija tai Paata virkailijan kausi, se
tarkoittaa yleensa etta sinulla ei ole oikeutta lisata tai paattaa kyseista virkaa. LCl:n
paamajan tulee paivittaa tietyt virat. Esimerkiksi kuvernddrineuvoston puheenjohtaja ja
piirikuvernddri ovat virkoja, jotka paivitetadn paddmajassa. Jos ndita virkailijoita pitaa
muuttaa, ota yhteytta Piiri- ja klubihallinnon jaostoon osoitteessa
districtadministration@lionsclubs.orqg.

K: Miten p&ésen paivittamaan piirin virkailijoita | a johtajia?

V: Klikkaa Omat piirini -valikosta kohtaa Virkailijat. Valitse seuraavaksi Virkailijan tyyppi
pudotusvalikosta. Valitse joko Piirivirkailija tai Piirin puheenjohtajat. Kelaa sivua
alaspain kunnes néet sen piirin virkailijan tai puheenjohtajan, jonka tiedot haluat
paivittaa. Klikkaa Paata virkailijan kausi sen virkailijan kohdalla, jolle haluat merkita
uuden virkailijan. Klikkaa painiketta Paata kausi seuraavalla sivulla.

Palaa takaisin Virkailijat -sivulle ja paaset valitsemaan uuden henkilon virkaan, jonka
edellisen virkailijan kauden paatit juuri. Klikkaa Lisaa virkailija -painiketta sen virkailijan
kohdalla, jolle haluat merkita uuden viran. Merkitse virkailija -sivulla paaset
klikkaamaan Valitse jasen -painiketta.
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Seuraavalla sivulla paéset kirjoittamaan uuden virkailijan nimen tai jasennumeron
ruutuun, klikkaa Hae ja valitse jasen.

Jos Virkallijat -sivulla ei nay painikkeita Lisaa virkailija tai Paata virkailijan kausi, se
tarkoittaa yleensa etta sinulla ei ole oikeutta lisata tai paattaa kyseista virkaa. LCl:n
paamajan tulee paivittaa tietyt virat. Esimerkiksi kuvernddrineuvoston puheenjohtaja ja
piirikuvernddri ovat virkoja, jotka paivitetadn paddmajassa. Jos ndita virkailijoita pitaa
muuttaa, ota yhteytta Piiri- ja klubihallinnon jaostoon osoitteessa
districtadministration@lionsclubs.orqg.

K: Miten vaihdan piirivirkailijan?

V: Klikkaa Omat piirini -valikosta kohtaa Virkailijat. Valitse seuraavaksi Virkailijan tyyppi
pudotusvalikosta. Valitse Piirin puheenjohtajat pudotusvalikosta. Kelaa sivua alaspain
kunnes néet sen piirin puheenjohtajan, jonka tiedot haluat paivittaa. Klikkaa Paata

virkailijan kausi sen virkailijan kohdalla, jolle haluat merkitd uuden virkailijan. Klikkaa
Paata kausi -painiketta seuraavalla sivulla.

Palaa takaisin Virkailijat -sivulle ja paaset valitsemaan uuden henkilon virkaan, jonka
edellisen virkailijan kauden paatit juuri. Klikkaa Lisaa virkailija -painiketta sen virkailijan
kohdalla, jolle haluat merkitd uuden viran. Merkitse virkailija -sivulla paéset
klikkaamaan Valitse jasen -painiketta. Seuraavalla sivulla paaset kirjoittamaan uuden
virkailijan nimen tai jAsennumeron ruutuun, klikkaa Hae ja valitse jasen.

K: Miten raportoin piirin puheenjohtajan tai piiriv irkailijan?

V: Klikkaa Omat piirini -valikosta kohtaa Virkailijat. Valitse seuraavaksi Virkailijan tyyppi
pudotusvalikosta. Valitse joko Piirivirkailija tai Piirin puheenjohtajat. Kelaa sivua
alaspain kunnes néet sen piirin virkailijan tai puheenjohtajan, jonka tiedot haluat
paivittaa. Klikkaa Lisaa virkailija -painiketta sen virkailijan kohdalla, jolle haluat merkita
uuden viran. Merkitse virkailija -sivulla paaset klikkaamaan Valitse jasen -painiketta.

Seuraavalla sivulla paéset kirjoittamaan uuden virkailijan nimen tai jasennumeron
ruutuun, klikkaa Hae ja valitse jasen.
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