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Usein kysyttyjä kysymyksiä 

 

K: Miten ilmoitan uudet virkailijat (PU101)? 

V: Valitse Officers (Virkailijat) joko My Lions Club -valikosta tai My Leo Club -valikosta. 
Virkailijat-sivulla valitse Officer Term (virkailijan virka-kausi) (kuluva vuosi tai seuraava 
vuosi). Valitse seuraavaksi Officer Type (virkailijalaji) (Club Officer/klubivirkailija). 
Napsauta Assign Officer -painiketta sen virkailijan kohdalta, jonka haluat päivittää. 

 

 
 

K: Miten päätän virkailijan virka-kauden   

V:  Valitse Officers (Virkailijat) joko My Lions Club -valikosta tai My Leo Club -valikosta. 
Officers -sivulla valitse Officer Term (nykyinen tai seuraava vuosi). Valitse 
seuraavaksi virkailijalaji (Club Officer/ klubivirkailija). Valitse virkailija, jonka 
toimikauden haluat päättää ja napsauta asianomaisen virkanimikkeen riviä. 
Avautuvassa näytössä napsauta End Term (Päätä kausi). Ellei End Term -painike 
näy, virkailijan kausi on jo päätetty.  

K: Miten muutan virkailijan yhteystietoja?  

V:  Valitse Members (Jäsenet) My Lions Club -valikosta tai My Leo Club -valikosta. 
Napsauta Members-sivulla sen jäsenen nimeä, jonka tietoja haluat päivittää.  
Jäsentietojen laajentuneessa näytössä valitse Edit Member (muokkaa jäsentietoja). 
Edit Member -sivulla päivitä joko jäsenen yhteystiedot (tavallisesti kotiosoite) tai 
virkaosoite. Napsauta Save-painiketta, kun muutokset on tehty.  
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K: Miten saan virkailijoiden puhelinnumeroluettelon ? 

V: Valitse Reports (Raportit) joko My Lions Club -valikosta tai My Leo Club -valikosta.  
Reports-sivulla napsauta raportin nimeä nähdäksesi kuvauksen kaikista raporteista. 
Valitse se raportti, joka parhaiten vastaa tarpeitasi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


