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Vanliga fragor

Fraga: Hur rapporterar jag nya tjansteman (PU101)?

Svar:  Fran menyn Min lionklubb eller Min leoklubb vélj Tjansteman. Pa sidan for
Tjansteman valj Ambetsperiod for tjansteman (nuvarande ar eller nasta ar). Valj
sedan typ av tjansteman (klubbtjansteman). Klicka pa knappen Tilldela tjansteman vid
den titel du 6nskar att uppdatera.
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Il Club President JAHMKE, JAMES 2012-07-01 -2013-06-30

Awsluta ambetsar for tiansteman

Il Club First Vice President WVakant

Denna post & for nérvarande vakant
Lagg til iansteman

Il Club Second Vice President Wakant

Denna post &r for nénvarande vakant
Légg till iinsteman

Fraga: Hur avslutar jag en ambetsperiod for en tjan  steman?

Svar:  Fran menyn Min lionklubb eller Min leoklubb vélj Tjansteman. Pa sidan for
Tjansteman valj Ambetsperiod for tjansteman (nuvarande &r eller nasta ar). VAl
sedan typ av tjansteman (klubbtjansteman). Valj den tjansteman vars ambetsperiod
du onskar avsluta genom att klicka pa raden med ratt titel. Fran den utvidgade vyn,
klicka pa avsluta ambetsperiod. Om avsluta-knappen inte syns har tjanstemannens
ambetsperiod redan avslutats.

Fraga: Hur &ndrar jag en tjanstemans kontaktinforma  tion?

Svar:  Fran menyn Min lionklubb eller Min leoklubb vélj Medlemmar. P& sidan for
Medlemmar, klicka pa medlemmens namn for att uppdatera dennes
kontaktinformation. Fran den utvidgade vyn av medlemsinformationen, vélj Redigera
medlem. Pa redigeringssidan kan du antingen uppdatera medlemmens postadress
(vanligtvis hemadressen) eller postadress for tjiansteman. Klicka pa Spara nar du
slutfért &ndringarna.
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Fraga: Hur far jag fram en lista dver tjanstemannen s telefonnummer?

Svar:  Fran menyn Min lionklubb eller Min leoklubb vélj Rapporter. P& sidan for rapporter,

klicka pa rapportens namn for att fa en beskrivning av varje rapport. Valj den rapport
som passar bast.
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